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l. INTRODUCCION

El presente manual es de caracter normativo y observancia general de los
servidores publicos adscritos a la Direccion de Obras Publicas, para realizar los
procedimientos que se desarrollan en la dentro de esta instancia del Ayuntamiento
de Zumpango, cuyo propésito es identificar y facilitar cada una de las actividades
que realizan las diferentes coordinaciones que la integran la, identificando los
requisitos y pasos para cada tramite, servicio o actividad que se desarrolla en el
Area, con la finalidad de mantener informado a cada uno de los servidores publicos
sus responsabilidades y el seguimiento de estas, asi como, informar a la ciudadania
acerca del funcionamiento interno de la Direccion y tramites administrativos
relacionados con la obra publica que se planea y realiza.

Para facilitar las tareas se debe adoptar una estructura formal y organizada,
coordinandose e interrelaciondndose entre si, llevando a cabo la evaluacién y
delimitacion de funciones a efecto de lograr los mecanismos para la toma de
decisiones y el desarrollo del trabajo con ética, transparencia, legalidad y
honestidad, permitiéndonos desarrollar eficaz y eficientemente los objetivos
establecidos.
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Il OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del Manual de Procedimientos es definir, asignar, delimitar,
implementar y evaluar las actividades y responsabilidades de cada uno de los
Servidores Publicos que integran la Direccion de Obras Publicas, para la obtencién
y logros colectivos de los objetivos, responsabilidades y obligaciones establecidas
por ley para los programas que se trabajan en esta area.

Asi como dar a conocer a la Ciudadania la informacion basica, del funcionamiento
de la Direccion de Obras Publicas de Zumpango, Estado de México, integrando una
guia simplificada de las funciones y servicios que se prestan en la Direccion.

M. BASE LEGAL

Para la planeacion, organizacion, funcionamiento y ejecuciéon de los trabajos en la
Direccion de Obras Publicas, tienen que sustentarse y aplicarse en el marco de
diversas disposiciones legales dispersas en los tres érdenes de gobierno, federal,
estatal y municipal, mismas que se enuncian a continuacion:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulos 115 y 134. Publicada el 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones.
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
CAPITULO TERCERO, Articulos 122, 123, 126.

Ultima reforma publicada 21-05-2024

LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS MISMAS.

Articulo 1 fraccioén |, 11, lll, IV, V, VI, articulo 3 fraccién I, I, II, I, IV, V, VI, VII, VIII, IX
articulo 6,10, 11, 17 fraccion I, II, I, articulo 21 fraccion I, I, 11, 111, 1V, V, VI, VII, VIII,
IX, X, XI, Xll, X, XIV, XV, XVI.

Ultima reforma publicada DOF 20-05-2021.

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Articulos 1, 3y 4.
Ultima Reforma DOF 24-03-2023
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

El Titulo I, Articulo 32, 38, 96 Bis 'y 96 Ter.

Ultima reforma publicada 24-05-2024

LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE

MEXICO.
Articulos 12.1, fraccion I, II, Ill, IV, V, articulo 12.2, 12.4, 12.6, 12.7, 12.8, 12.12
fraccion I, Il, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX, 12.13, 12.72, 12.73, y 12.74 fraccion |, Il, 1lI,

IV. Ultima reforma publicada POGG 05-04-2024.

REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

Articulos 1, 2 Y 4 fraccion |, 11, 111, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X

Ultima reforma publicada 10-03-2016

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS.
Articulos 3, 4,5,6,7,8y09.

Ultima reforma publicada 22-06-2023

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS;

Articulos 6 y 7 fraccion I, 11, 111, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X
Ultima reforma publicada el 05-04-2024.
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Articulo 1, 2 fraccion I, I, I, 1V, V, VI, VII, VIII, articulo 5, 9, 10, 11 fraccioén I, II, 11,
IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI,12,13,14,15y 16

Ultima reforma publicada DOF 01-04-2024
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulos 1, 2, 144 fraccion VI, 203 fraccion |, I, I, 1V, V, VI, VII, 204 fraccién |, I,
205, 206 fraccion, |, 11, 1ll, IV, V, VI, VII, 231, 232, 233, 235, 236, 240, 270 Bis, 286,
287 fraccion |1, Il, 11, 297, 324 fraccion |, 11, 1II, 1V, V, VI.

Ultima reforma publicada el 05-04-2024
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BANDO MUNICIPAL 2024, ZUMPANGO ESTADO DE MEXICO.
Articulos 72, 73, 74,75, 76, 77,78 y 79
Publicado del 24 de enero de 2024.
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IV PROCEDIMIENTOS

1. Atencidn a solicitudes de obra publica

1.1 Objetivo: Dar atencién y seguimiento a los escritos de solicitud de obra hechos
por los ciudadanos del municipio de Zumpango, de manera pronta una vez hecha
la valoracion de los mismos.

1.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas del
Municipio de Zumpango, para dar contestacion de manera pronta a las solicitudes
de obra publica, generadas por la ciudadania, ya sea en sentido afirmativo
informando tiempo de espera para su realizacion o en sentido negativo, explicando
por qué no es posible realizar dichas obras.

1.3 Referencias:

1) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 6° apartado
“A” fracciones | y 1.

2) Cobdigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décimo Segundo
articulos 12.4 fraccion I, 12.5, 12.12, 12.15, 12.19 fraccion Il

3) Bando Municipal del Municipio de Zumpango, articulo 72 fraccién I, Gaceta
Municipal 24 de Enero de 2024.

1.4 Responsabilidades:

1) La Direccién de Obras Publicas del Municipio de Zumpango, a través de la
Coordinacion de Proyectos y Presupuestos, es la responsable de recibir y
contestar las solicitudes de los ciudadanos e instancias gubernamentales y
darles una pronta respuesta, previo cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables.

2) El director debera: revisar y dar visto bueno a las solicitudes una vez que se
hayan cumplido todos los requisitos para su realizacion

3) El Coordinador de Proyectos y Presupuestos debera dar seguimiento a las
solicitudes.

4) La secretaria (recepcionista) debera: recibir y vincular las solicitudes recibidas a
la Coordinacién de Proyectos y Presupuestos.

1.5 Definiciones:

1) Obra publica: la obra que tiene por objeto la construccidon, ampliacion o
modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de
servicios de comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico,
educacion, salud y energético;
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2) Licitacion publica: procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se
convoca, se reciben propuestas, se evaltan y se adjudica la obra publica y los
servicios.

3) Construir: edificar una obra de ingenieria, arquitectura o albafileria.

4) Instalar: colocar en un lugar o edificio los enseres y servicios que en él se hayan
de utilizar.

5) Ampliar: aumentar la cantidad, la duracién o el tamafio de algo.

6) Adecuar: acomodar una cosa a otra.

7) Remodelar: cambiar la estructura o la forma de una obra arquitectonica.

8) Restaurar: volver a poner las cosas en el estado o circunstancia en que se
encontraba antes.

9) Conservar: mantener las obras realizadas en 6ptimas condiciones a lo largo del
tiempo.

10)Modificar bienes inmuebles: transformar respecto del estado inicial, alterando
algunas caracteristicas, pero sin modificar la esencia.

11)Demoler bienes inmuebles: destruir o derribar los bienes inmuebles que no
tienen ya reparacién alguna.

12)Obras principales: aquellas que tienen prioridad por estar autorizadas para su
realizacion

13)Obras complementarias: aquellas que complementan las obras principales

14)Obras de infraestructura: aquellas que estan a nivel del suelo.

1.6 Insumos:
1) Solicitudes de los ciudadanos.

1.7 Resultados: Contestacion por escrito a los ciudadanos o instancias
gubernamentales de las solicitudes presentadas.

1.8 Politicas:

1) Unicamente se recibiran las solicitudes de los ciudadanos o entidades en un
horario de 9:00 am a 16:00 pm.

2) Se daré conocimiento al Director de Obras Publicas de las solicitudes recibidas,
quien firmara las contestaciones una vez que la Coordinacion de Proyectos y
Presupuestos justifique el sentido de la contestacion a las solicitudes recibidas.

3) La entrega de las contestaciones a las solicitudes recibidas se dara unicamente
a las personas o instancias interesadas.

4) El tramite se realizara Unicamente a peticion de parte.

1.9 Desarrollo:
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No. Unidad Administrativa/ Actividad
puesto/ solicitante
INICIO
1. Persona fisica y/o Moral. | Acude al area de oficialia de partes a ingresar su
escrito de solicitud de obra con su respectiva
copia para conocimiento del Director de Obras
Publicas.
2. Oficialia de partes Recibe escrito peticion y turna a Obras Publicas
3. Direccion de  Obras | Recibe escrito de solicitud, revisa el documento,
Publicas. acusa de recibido y la turna a la Coordinacion de
Proyectos y Presupuestos.
4. Coordinacion de | Realiza inspeccion y levantamiento fisico del
Proyectos y Presupuestos | lugar para determinar la viabilidad de la obra.
5. Coordinacion de | Presenta informe de levantamiento al director,
Proyectos y Presupuestos | para determinar viabilidad o NO de la obra.
6. Direccion de  Obras | Analiza y Valida Informe, Determina Viabilidad
Publicas de la Obra o trabajos solicitados
7. Direccion de  Obras | Instruye oficio de contestaciéon; Sl es factible,
Publicas regresa a la Coordinacién de Proyectos y
Presupuestos; si NO es factible, se le informa la
causa al solicitante
8. Coordinacion de | Elabora proyecto, presupuesto base y programa
Proyectos y Presupuestos | de Obra
9. Persona fisica o moral | Recibe y firma acuse de contestacion
(solicitante)
FIN
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1.10 Diagramacion:

PERSONA
FISICA O
MORAL

OFICIALIA DE
PARTES

DIRECCION DE
OBRAS
PUBLICAS

COORDINACION DE
PROYECTOS Y
PRESUPUESTOS

INICIO

SOLICITUD

O,

>

La persona
fisica y/o moral
firmard acuse
de recibido a la
contestacién

de su solicitud.

@

Recibe solicitudes y
turna a la Direccién
de Obras Publicas.

—

®

Recibe solicitud,
y la turna a la
Coordinaciéon de
Administracion y
Supervision  de
Obras

(o)

by

()

Realiza inspeccion y
levantamientos del
lugar para estudiar
viabilidad de la obra.

5

VALIDA'Y
DETERMINA
VIABILIDAD

Presenta informe  al
Director de Obras
Plblicas para que revise
los elementos de
viabilidad para desarrollar
obra.

D

Firma  oficio de
contestacion,
informando al

solicitante  si  se
desarrollara o no la
obra, dando a
conocer las cusas y
en su caso tiempo de
espera.

Se coordina con
el area de
proyectos  para
elaborar proyecto
y programa de
obra

\4
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1.11 Medicién:

Este indicador nos permitird conocer la capacidad de respuesta y atencion a la
ciudadania, en determinado periodo.

Numero de solicitudes de obras atendidas (en un mes)

X 100 = % eficiencia
Numero de solicitudes de obras recibidas (en un mes)

1.12 Formatos e instructivos:

Zumpango, Estado de México, a
Asunto:

Lic. Miguel Angel Gamboa Manray
Presidente Municipal de Zumpango

AT'N |pg Arq. Juan Carlos Contreras Arias
Director de Obras Publicas del Municipio
de Zumpango, Estado de México

PRESENTE
El {La) que suscribe C. , por medio de la presente reciba
un cordial saludo ¥ a la vez permito solicitarle que:

Sin mas por el momento, se despide de Usted su seguro servidor{a).

ATENTAMENTE

4.0 Direceéin de Obras Piblicas
Gl Oficialla de partes

INSTRUCCIONES: Escrito libre
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2. Elaboracion del Programa Anual de Obras

2.1 Objetivo: Elaborar el programa de obras publicas que se realizaran en el afio
fiscal correspondiente, conforme al plan de desarrollo municipal.

2.2 Alcance: Involucra a la Direccién de Obras Publicas, a través de la Coordinacién
de Planeacion y Programacion, a la Tesoreria Municipal y a la Unidad De
Informacion, Planeacion, Programacion Y Evaluacion Municipal (UIPPE)

2.3 Referencias:

1) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulos 17,
21y 22.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, articulos 16 y 17.

3) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.12,12.15,12.16 y 12.17

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, articulos 11, 12, 13 14 15y 16.

5) Manual para la planeacion, programacion y presupuesto municipal para el
ejercicio fiscal, emitido por la Secretaria de Finanzas, del Gobierno del Estado
de México.

6) Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, fracciones |, II, lll,
Xy XV

7) Bando Municipal 2024, articulo 74, fraccion |.

2.4 Responsabilidades:

1) Direccién de Obras Publicas: revisar y dar Vo. Bo. al programa anual de obra
publica.

2) Coordinacién de Proyectos y Presupuestos entrega listado de obras propuestas,
con tiempo de ejecucion.

3) Coordinacién de Adjudicacién y Control de Obra propone procedimiento de
Adjudicacion.

4) Coordinaciéon de planeaciéon y programacion: distribuir correctamente los
recursos financieros, conforme al Techo financiero comunicado por Tesoreria,
para el beneficio de la ciudadania del municipio de Zumpango.

2.5 Definiciones:

1) Programa Anual de Obra: Lista de Obras Publicas programadas para ejecutarse
en el ejercicio fiscal.

2) MIR: Matriz de Indicadores para Resultados

3) Fichas técnicas: indicadores de evaluacion del desempefio que integran la
matriz de indicadores para resultados
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4

4) FODA: andlisis de fuerzas y debilidades

2.6 Insumos:
1) Gaceta de Gobierno del Estado de México
2) Presupuesto de Egresos de La Federacion
3) Diagndstico
4) Techo financiero de cada programa

2.7 Resultado: Programa Anual de Obras Autorizado (PAO)

2.8 Politicas:
1) Programar la obra publica conforme a las necesidades primordiales de los
habitantes del municipio de Zumpango, plasmadas en el Plan de Desarrollo
Municipal.
2) Los servidores publicos asignados a la coordinacion de planeacion vy
programacion deberan tener conocimiento sobre lineamientos y reglas de
operacion de los diferentes recursos asignados para su correcta planeacion y
programacion.

2.9 Desarrollo:

NUM UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. ADMINISTRATIVA
INICIO
1. Coordinacion de Entrega listado de obras, proyectadas a
Proyectos y ejecutarse en el ejercicio fiscal
Presupuestos
2. Coordinacion de Revisa gacetas de gobierno y presupuesto
Planeaciéon y de egresos de la federacion para integrar el
Programacion techo financiero en respecto a recursos
federales y estatales asignados a municipios
3. Tesoreria Municipal Informa techo financiero para obras con
recursos propios
4. Unidad de Informacion, Entrega formatos y lineamientos para
Planeaciéon y llenado de PBRM para elaboracion del
Programacion (UIPPE) programa anual de obra
5. Coordinacion de Requisita formatos de PBRM, Matrices de
Planeacion y indicadores de resultados (MIR) y fichas
Programacién técnicas de indicadores de gestion, para
elaborar el programa anual de obras y llevar
a cabo la programacion de cada una de las
obras
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6. Direccion de Obras Valida programa anual para revision y
Puablicas autorizacion.
7. UIPPE Revisa y valida formatos PBRM, fichas

técnicas, MIR y PAO;

Sl, pasa reportes a Tesoreria.

NO, regresa a Obras Publicas para
modificacion

8. Tesoreria Valida informacion;

Sl, pasa a cabildo Programa Anual de
Obras junto con el Presupuesto de Egresos
2019.

NO, regresa a Obras Publicas para
correccion y modificacion

9. Direccion Obras Publicas | Si hay observaciones, corrige estructura
programatica, si es correcto, firma
Programa Anual de Obras (PAQO)

10. Tesoreria Recaba firmas, genera paquete de
presupuesto y remite al OSFEM

FIN
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2.10 Diagramacion:

COORDINACION | COORDINACION DIRECCION
DE PROYECTOS | DE PLANEACION TESORERIA UIPPE DE OBRAS

Y Y PUBLICAS
PRESUPUESTOS | PROGRAMACION

O,

ENTREGA LISTA DE
PROYECTOS DE
OBRA PARA
PROGRAMA ANUAL

©

REVISA GACETAS DE
GOBIERNO Y
PRESUPUESTO DE

INTEGRAR EL TECHO

O,

ENTREGA INFORMACION
REFERENTE AL
PRESUPUESTO.

©

EGRESOS DE LA
FEDERACION PARA

ENTREGA
FORMATOS DE
PbRM, FICHAS
TECNICAS Y MIR.

©

FINANCIERO
ELABORA PbRM,
FICHAS TECNICAS Y
MIR, PROPONE

PROGRAMA ANUAL DE
OBRA (PAO)

REVISA
FORMATOS Y
DA VISTO
BUENO AL
PROGRAMA

=J> ANUAL DE
OBRA

L_B
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COORDINACION
DE PROYECTOS
Y
PRESUPUESTOS

COORDINACIQN
DE PLANEACION
Y
PROGRAMACION

TESORERIA

UIPPE

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

Ok .

RECIBE FORMATOS DE
PbRM, FICHAS TECNICAS
Y MIR PARA VALIDACION

RECIBE
Egg:&fms y OBSERVACIONES Y
VERIFICA B NO oD .
COORDINACION DE
ESTRUCTURA PLANEACION Y
PROGRAMATIC PROGRAMACION  PARA
A DEL SUBSANAR
PROGRAMA
4
REALIZA
MODIFICACIONES
AL PROGRAMA
ANUAL DE OBRA Y
CORRIGE
FORMATOS v | 7" no St
FICHAS TECNICAS i
> FIRMA  EL
PROGRAMA
ANUAL DE
RECABA FIRMAS PARA OBRAS
AUTORIZACION DEL

PROGRAMA  ANUAL DE
OBRA Y EL PROGRAMA
PARA AUTORIZACION DE
CABILDO

FIN
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2.11 Medicion:
Presupuesto anual asignado

Para ejecucién de obras X 100 = % destinado
para obras Publicas

Presupuesto de Egresos Total del ejercicio

Indicador que mide la proporcion del recurso asignado para la realizacion de obras
publicas, con respecto al total del presupuesto de egresos anual del Municipio.
2.12 Formatos e Instructivos

O TEN A IDE COORDIRACIDN HAGIROARIA DEL ESTADD DE MERICTD COR BUS NUNICRTA,

MANLAL PARA L2 FLRHEAZION, PROGRAMACTH 1 PREZUPLEETACICH NURICIFAL
(8 ]

PRESUPUENT) DASADD EN REIULTADDS MURICIFAL

| Erhalo Fiszal: | |
|Il.l|h|1h: Ko, [Clawe) |Cenominaoir)
— Froprama Anual Frograma BTG
Dimenskin Adminicirativa del Gaslo, Degandsnaly Benaral:
Proyecos eecutados.
LT Dencminsckn Depsndenca Aular PresipUEstn autorzssa por Frapect.
e del Propecio [Dencminacion dal Proyeato
medntmlt:
REWLD Ve B AUTORED
TETULAR DE LA DEFENDENCIA GEMERAL TEIORERD MUNICIFAL TITULAR DE LA WIFPE O 3 EQUIVALENTE

R i T [ Remoe TEme 134 — 100w T T
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Instructivo
Alcance del |dentificar la comesponsabiidad de dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por
formato: programa, dimensiona &l gasto por proyecto y programa.
|dentificador
Municipio, No: | Se anotara el nombre y nimero de municipio que coresponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al
manual.
Programa Se anotara la clave y denominacion que corresponda al programa presupuestario, de acuerdo a la Clasificacion
presupuestario: | Funcional Programatica Municipal vigente anexa al manual.
Dependencia | e anotara el codigo y denominacion que corresponda de acuerdo al catalogo de dependencias generales para
General: municipios vigente.
Contenido
Codigo de Dependencia | Se escribira el codigo comespondiente de acuerdo con el catalogo de dependencias auliares para
Auxiliar: municipios vigente.

Denominacion Dependencia
Auxiliar:

5e anotara el nombre completo de [a dependencia auxiliar de acuerdo al catilogo de dependencias
auxliares para municipios vigente.

Clave de Proyecto:

Este apartado se llenara con los & digitos correspondientes a cada uno de los proyectos que estin
alineados al programa en cuestion.

Denominacion del Proyecto:

Este apartado serd lenado con la denominacion completa del proyecto, de acuerdo con la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente.

Presupuesto autorizado por
Proyecto:

En este apartado se anotard el manto en pesos del presupuesto de egresos asignado para la ejecucion
de cada uno de los proyectos listados en el presente formato, dicho presupuesto debera ser
proparcionado por la Tesoreria Municipal 2 las dependencias generales.

Presupuesto total: En este recuadro se anotara el monto en pesos corespondiente al presupuesto total asignado para el
programa en cuestion, el cual debe concidir con lo que |a Tesoreria asigna por programa a cada una de
|as dependencias generales.

Reviso: Debera revisarse por el Titular de [a Dependencia General.

Vo.Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.

Autoriza: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.

PAGINA 19 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




w0 s AT

“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

HETEMA DE COORDINACION HACENDARA DEL ESTADO DE MEXICO S0M SUS MUM s
MANUAL PRRA LA PLANESCION, PROGRANACION Y PRESUPUES TASION MUMGP,
N

PRESUPUEETO BARADO EN RESULTADGE NUMIEIPAL

[(ERrkh Fecal T ]

| 1 [Clave) |Denominacion)

Municiglo: |
PhRM- 1D |

IDascripeiin del Programa presupusstario

rama Anial I | PPrograma prazupuestario: | |

Daependendda General:

|Diagn65ﬁ|:o de Programa presupuestaria elaborado usando analisis |
FODA:

IOhjEi'ms. Estrategias y Lineas da Accién dal PDM atendidas |

(Clbjefves y metas para 2l Desamallo Sosteniole (OC0S) , atendidas por el Programa presupusstario.

ECAEORD REVIER AUTORCO
TITULAR DE L& DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O $U EQUIVALENTE
Ll il i) FImE T L] I T
Alcance del | Identificar el entorno general para eficientar la ejecucion del programa que corresponda, los objetivas a lograr y las
formato: estrategias para alcanzarlos, el presente formato, permitird contar con elementos de juicio para establecer las

acciones con las que sera posible redefinir, adecuar o mantener las acciones gubernamentales las cuales quedan
identificadas en los programas a ejecutar.

Identificador

Municipio; No:

Se anotara el nombre y ndmere de municipio que corresponda de acuerde al catilego de municipios anexo al
manual.

Programa
presupuestario:

Se anotara la clave y denominacion gue corresponda al programa presupuestario, de acuerdo a la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal anexa al manual.

Dependencia

Se anotara el cédigo v denominacion que cormesponda a la dependencia u organismo responsable de la ejecucion

General: del programa, de acuerdo al Catalogo de Dependencias, anexo al presente manual.
Contenido
Analisis  FODA | Se describira, en forma estadistica, puntual y resumida la problematica del programa, o bien, las oportunidades que

del Programa:

se pretenden aprovechar con su ejecucion, por lo que la descripcién del fenomeno, debera precisar sus
caracteristicas, mediante indices que dimensionen la realidad actual y den origen al objetive a atender (poblacion,
cobertura fisica, servicios, etc.), en este apartado se deberd resumir la situacién diagndstica de cada uno de los
proyectos que integran el pregrama para estructurar un FODA, en el que se identifigue la situacion real del entorno
del programa a atender.

Objetivos,
Estrategias ¥
Lineas de Accidn
del PDM
atendidas:

Se anotaran los Objetivos, Estrategias y Lineas de Accidn gue se pretenden alcanzar durante el ejercicio,
expresando en forma objetiva, el estado de la realidad al que se quiere llegar, de acuerdo al ambito de competencia
de la dependencia general y con plena congruencia con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal vigente en
lo referente al programa de que se trate. En este ejercicio se debe asegurar que cada Objetivo, Estrategia y Linea
de Accion contenga los elementos que permitan evaluar su cumplimiento (estructurados de acuerdo a sintaxis) y
que guarden congruencia con el diagndstico, asegurando ademas que las estrategias y lineas de accion tengan un
alto grado de viabilidad para llevarse a cabo; asimismo deberan enmarcarse dentro de las estrategias generales
definidas por el Plan de Desarrollo Municipal, y deberan estar plenamente identificadas con cada proyecto, donde
cada proyecto a ejecutar dentro del programa debera contar con al menos una estrategia v una o mas lineas de
accion.
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Objetivos ¥y
metas para el | Se anotaran los Objetivos y Metas del Desarrollo Sostenible (que se pueden descargar de la siguiente liga
Desarrollo electronica https:/iwww.un.org/sustainabledevelopment/es/sustainable-development-goals/ ), los cuales

Sostenible (ODS) | deben estar vinculados con los Temas de Desarrollo del Programa presupuestario que se pretende alcanzar
atendidas por el | durante el ejercicio. En este apartado se debe asegurar que cada Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) y sus

Programa Metas guarden congruencia con &l Plan de Desarrollo Municipal vigents.
presupuestario:

Elabord: Debera elaborarse por el responsable de la Dependencia General.
Revisd: Debera revisarse por el Titular de la Dependencia General.

Autorizd: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.

S13TeMA De COORDIMACIDN HACENDARIA Del e2TADD D MEXCO CON SUE MUNICIPIOE:
MARUAL PARA LA FLANEATION, FROGRABACION ' PRESUFUEETACION MUNICIRAL 2010

FRESUFUEETO BATADO EM RESULTADOE MUNICIFAL

Ejarulalo Flzoal:
MUNICIFIO: | | {Clava) {Denominaoiin]
PbRM- 0o Programa Anual da Matac da aotividad por Proyeato. Programa precupusctario:
Froyeato:
Dap. Gangral:
Dap. Auxlliar:
Dacoripalan osl Proysato:
H FIGE
Codign Diescripeian Unidad de 2 i Variacian
de Las Metas de achvidad sustantivas relevantes Medaz Frogramada Alanzado Frogramado s | ®
asto sstimado total:
ELABORG Vo, Bo. AUTORIZO
TEZORERD TITULAR DE LA UIPPE O 3U EQUIVALENTE
Hombrs Fima cargo Nombre Firma Cango Hombra Flrma Zango
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Alcance del Definir y establecer acciones sustantivas que se prefenden realizar durante el gjercicio presupuestal, por proyecio,
formato: éstas deben estar ligadas a las esirategias del programa.

Identificador

Municipio, No:

Se anctara el nombre y nUmero de municipio que comasponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al
manual.

Programa Se anotara el codigo y denominacion que correspoenda al programa presupuestanio vy proyecto de acuerdo a la

presupuestario y | Clasificacidn Funcional Programatica Municipal, anexa al presente manual.

Proyecto:

Dependencia Se anotara el codigo y denominacion que corresponda a la dependencia u organismo responsable de [a ejecucion

General y del proyecto, de acuerdo al Catalogo de Dependencias anexo al presente manual.

Auxiliar:

Objetivo del Se anotara el fin o los propositos especificos gue s pretenden alcanzar durante el ejercicio, expresando en forma

Proyecto: objetiva, el estado de la realidad al gue se quiere llegar, de acuerdo al ambito de competencia de la dependencia
auxiliar y con plena congniencia con lo establecido en el Plan de Desamollo Municipal vigente. En este ejercicio se
debe asegurar que cada objetivo contenga los elementos que permitan evaluar su cumplimiento dehiendo
estructurario de acuerdo a la sintaxis sugerida en el manual, dichos objetivos deben guardar congruencia con el
diagnéstico establecido para el proyecto. (Verificar ejerplo indicado en el instructivo de llenado del formato PhRM-
01b.

Contenido

Codigo: Se asignara un numero consecutivo a cada una de las acciones del proyecto.

Descripcion de Se anotara la definicion de cada una de las acciones relevantes del proyecto. Es imporiante senalar que en este

las metas de espacio deberan ser consideradas solo aquellas acciones de caracter sustantivo que se reflejen en logros para el

actividad cumplimiento del proyecto comespondients, debiendo evitar 1a programacion de metas adjetivas o aquellas gue no
sustantivas tengan una relacion directa con el alcance de dicho componente o actividad, como es el caso de la compra de
relevantes: vehiculos, pago a proveedores y Servicios o entrega de COmespondencia por mencienar algun ejemplo.

Unidad de Se registrara la denominacion de I3 unidad de medida utilizada para cuanfificar cada una de las metas, dichas

Medida: unidades deben dimensionar el alcance de la meta v permitir su evaluacion.

Metas de En esta columna se anotara tanto la canfidad realizada del ano en curso, asi como la cantidad realizada a la fecha

actividad: de la emision del formato, asi como la cantidad programada para llevarse a cabo en el siguiente afo, de acuerdo a
cada una de las acciones del proyecto, segin la unidad de medida que corresponda.

Variacion: Se anotara la variacion de la meta en terminos absolutos, asi como la vanacion porcentual de la meta anual
programada comparada con |a alcanzada en el afio fiscal previo, éste analisis debera repefirse para cada una de las
metas que se incluyan.

Elabora: Debera anctarse al responsable de la Dependencia Auxiliar encargado de la elaboracion v llenado de formato.

Vo. Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.

Autorizo: Debera autorizarse por el Tiular de la UIPPE o su equivalente.

Gasto estimado
total:

Este campo sera llienado con el presupuesto estimado que se destine a |a ejecucion del proyecto, para el ejercicio
fiscal correspondiente el cual debe estar relacionado con el que se identifica en el formato PhEM 01a.
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[T
AVUNTAMENTD

PHRM-01d FICHA TECNICA DE DISENO DE INDICADCRES ESTRATEGICOS O DE GESTION 2018

PILAR/EJE TRANSVERSAL:

TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:

DBJETIWD DEL PROGRAMA PRESUPUES TARIO:
DEPENDENCIA GENERAL:

DEPENDENCIA AUXILIAR:

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

HOMERE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULD:
INTERPRETACION:

DIMENSION QUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICION:
FACTOR DE COMPARACION: TIPD DE INDICADOR:
DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:

LINEA BASE:

CALENDARIZACION TRIMESTRAL

VARIABLEE DEL IMDICADDOR UHIDAD DE MEDID | TIPO DE OFERACION Trim. 1 Trim. 2 Trim. 3 Trim. 4 META AMUAL

CIE

REZULTADO E3PERADO:

DESCRIPCION DE LA META ANUAL:

MEDIOS DE VERIFIGACIOMN:

METAZ DE ACTIWIDAD RELACIOMNADAS ¥ AVANCE:

Babord Waldo

lcance del formato: poyar en el disefio de indicadores estratégicos y de gestion incluidos en la MIR tipo v aquellos desarrollados
hrticularmente por el municipio de que se frate, que midan los objetivos de los Programas presupuestarios incluidos
el Programa Anual y su contribucion al del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Identificador

Pilar ! Eje Transversal: Se anotara el nombre del pilar o gje transversal de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal.

Tema de Desarrollo: Se anotara el tema de desamollo conforme al catdlogo vigente

Programa Presupuestario: L?;:Lun}{: codige v nombre de acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica Municipal
Se anotard el nombre v codigo del Proyecto que comesponda, de conformidad con la

Proyecto: Clasificacion Funcional Programatica Municipal.
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Objetiva del Programa Se anotara el objetive del pragrama presupuestano que comesponda, de conformidad con la

Presupuestario: Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente

Dependencia General: Incluye cadigo v nombre de scuerdo al Catalego de Dependencias Generales

Dependencia Auxiliar: Incluye codigo v nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Auxiliares.

Estructura del Indicador:

Hombre del indicador: Sie registrara el mombre del indicador en forma breve
Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa, porcentaje

Formula de calculo: numerico, etc.) del ndicador. En caso de emplear siglas es necesario mcur su
espeificacion.

e Se describiran los o el significado del valor que amoja el indicador y el criterio usado para su
Interpretacion: interpratacian.

Se especificara & alcance de eficiencia, eficacia, calidad o economia que se debe evaluar
con el indicador. Un indicador solo evalda una dimension.
Se identificara |a frecusncia (mensual, timestral, semestral y anual), con que s2 miden las

Dimensian que atiende:

Frecuencia de Medicidn: variables que permite el calculo del indicador. Con base en este periodo, se mantendra
actualizada la informacion para los informes de evaluacion del 3
Factor de comparacion: 56 regisirara en forma numenca la descripcion del facior de comparacion.

Se anotara gl Bpo de indicador que se est3 disenandoe, de acverdo a sus caractensticas
[estrateqico o de gesfion)
S Se registrara en forma breve, la descripcion del dato oficial (nacicnal, ntemacional, estatal o
EDE;";I::;?E:EI factor de A t?pajl, con &l que se compara el rep:..'tadn: obtenido. Preferentements fuentes oficales
P ' (INEG|, CONAPD. IIGECEM, COESPO. ete.|
Establece el punto de partida al memento de iniciarse [as acciones planficadas de un
ndicador, de manera que permita contar con dates para establecer comparaciones

posteriores y evidenciar sobre los cambios ccumides conforme se desammolla |3 intervencion

pliblica, haciéndola comparable en el tiempo.

Se anotara |a distibucion numerica de |as variables que se comprometen para el eiercizio
anual [puede ser mensual, timestral, semesiral o anual|

Variables del indicador: Sie identificara & nombre de las vanables con los gue se caleulara el mdicador,

Unidad de Medida: E=zla |_:|pte-."nin§::i-:':n concreta de |a forma en que se quiere expresar el resultado de la
medicion al aplicar el indicador

Indica =i el vakor de las waniables es (constante, sumable, no sumable, promedio o valor

Tipa de indicador.

Linea Base

Calendarizacion frimestral

Tipe de operacion:

actuall

Trimestre Sie anotara el valor gue se pretende alcanzar cada perodo de medicion
. Se anotaran los valores que se espera registren las variables y el indicador, para el ciems

Meta anual: o .

del ejercizio fiscal, de acuerdo a la unidad de medida detsrminada.
Resultado esperado: Se anota el vakor de la meta del indicador, como resultade de L3 aplicacion de [a fomula.
Deseripeion de la meta : I a
anual'p Se menciona cualiativamente 2l logro de [a meta que se espera aleanzar en el ano

Se anotaran |as fuentes de informacion que se utlizaran para medir kos resultados de los

Medios de verificacion: indicadaores.

Metas de actividad
relacionadas y avance:

Elabarg:

Se Bistan las metas de actividad del proyecto que pueden estar asociadas con & indicador

Oebera anotarse al responsable de la Elepende*‘cia Auxdiar responsable de la elaboracion y
llenade de formato.

Valido: Ciebera validarse por & tiular de la Dependencia General,
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W H u
= o

SETEMA OF GO KACION MACENDARA DEL EBTADD DE MEXICD CON BUS MUNICIMOE
EANUAL PARA LA PLANEACIONR, PROGRAMADION Y PRESUPUESTACION BUMICIPAL 2019

PREFUPUESTO DADADD EN RESULTADDD WUSICIPAL

Fecha: |
[{:mp iDenominacking
Munitolpic: | Programa precupusctano:
fairiz do Indloadores para Riecultados IJ-::MM\:MHT
Lo ] por Frograma pracupusciario y Piar o B )
Depandsncla Ganaral i
Tama da Dacarrodio:

(ibjeiivo 0 resUmen namativo

ELABORO REVIZO AUTORIZD
TITULAR DE LA DEFPENDENCIA GEMERAL TITULAR DE LA WWFPE O 2U EQUIVALENTE
Nomibre Fima Hombre Firma Cango| Hombre: Flma Cargo|
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-01e Matriz de Indicadores para Resultados por Programa Presupuestario y Dependencia General

Formato PbRM-01e

Alcance del Fa
formato:
Se

Lin

cilitar el proceso de evaluacion de los resultados o impactos de los objetivos por Programa presupuestario, de forma

resumida, sencilla y arménica; ademas de incorporar indicadores que miden los objetivos y resultados esperados.

incluye la MIR tipo v las MIR derivadas de un proceso de Evaluacion de Disefio Programatico consideradas en los
eamientos Generales para la Evaluacion de Programas presupuestarios Municipales vigentes.

ldentificador

Programa: De acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente
Objetivo del
programa Es el propdsito del programa, la visualizacion concreta que arficulard a conseguir el Objetivo de Pilar o Eje

presupuestario:

Dependencia
General o Auxiliar:

Incluye codigo y nombre de acuerdo al Catdlogo de Dependencias Generales y auxiliares.

Pilar o Eje ’ ] .
transversal: Se anotara el nombre del Pilar o Eje de acuerdo al Plan de desarrollo municipal.
;ssm:"%?m_ Se asociara el tema del propio catalogo del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
Contenido
Indicador: Es un instrumento para medir el logro de los objetivos de los programas y un referente para el seguimiento de los
avances y para la evaluacion de los resultados alcanzados.
Objetivo o Describir las principales actividades de gestion para producir y enfregar bienes y servicios; enuncia cada uno de

resumen narrativo:

los componentes o bienss y servicios que conforman el programa; formula el propdsito u objetivo del mismo y
expresa del fin u objetivo estratégico de la dependencia o sector al cual se contribuye, toda vez que se logra el
propdsito del programa.

Nombre:

Se registrara el nombre del indicador.

Formula:

Se anotard el procedimiento matematico para obtener el valor {indice, tasa,
indicador. En caso de emplear siglas es necesario incluir su especificacion.

porcentaje numérico, etc.) del

Frecuencia y Tipo:

Frecuencia de aplicacién para monitoreo, puede ser un perodo mensual, timestral, anual o cualquier otro, durante
el cual se calcula el indicador. Se anotara el tipo de indicador, puede ser “estratégico” o “de gestion”.

Medio de Mencionar las fuentes de informacion utilizadas para obtener los datos que permitan realizar el calculo y medicion

verificacidn: de los indicadores, al tiempo que permite verificar el cumplimiento de metas. Pueden ser estadisticas, encuestas,
revisiones, auditorias, registros o material publicado, entre ofros, y son un instrumento de tfransparencia y
rendicion de cuentas.

Supuestos: Se debera indicar de los factores externos gue no son controlables por las instancias responsables del programa
presupuestario, cuya ocurrencia es necesara para el cumplimienio de objetivos del programa.

Fin: Representa la contribucidn que el programa espera tener sobre algun aspecto concreto del chjetivo.
&Cual es la finalidad del proyecio?

Propodsito Describe la consecuencia directa del programa sobre una situacion, necesidad o problema especifico. En este
apartado se debera precisar |a poblacion objetivo gque se busca atender con el programa.
&Cual es el impacto que se espera lograr con el proyecto?

Componentes: Describe los bienes yio senvicios que deberan ser entregados, a través del programa.
&Cué bienes y servicio seran producidos por el proyecto?

Actividades: Describe los procesos de gestion en donde se movilizan y aplican los recursos financieros, humanos y matenales,

para producir y entregar cada uno de los hienes y senvicios.
+COmMo se va hacer para producir 8sos bienes y servicios?
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SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIFIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION MUNICIPAL 2019
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
Fecha:
__(Clave) {Denominacion)
Municipio: |No. Programa presupuestario:
PHRM-02 Calendarizacién de Metas de actividad Proyecto:
. por Proyecto Dependencia General:
Dependencia Auxiliar:
Cantidad Calendarizacién de Metas Fisicas
Cadigo Deseripcién de las Metas de actividad Unidad de d; Primer Trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimestre | Cuarto Trimestre
Medida Anual Abs. % [ Abs. = [ abs % [ abs %
ELABORO REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDEMNCIA GEMERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Hombre Firma cargo Nombre Firma cargo Nombre Firma cargo|
Alcance del | Calendarizar las metas de las acciones por trimestre para medir el grado de cumplimiento en cada periodo de tiempo,
formato: con el propdsito de dar seguimiento a lo programado y tomar en su caso las medidas correctivas para evitar su
desviacion.
Identificador
Fecha: Se anotara el dia, mes v afio en que se elaboro el documento.
Municipio, No: Se anotara el nombre y nimero de municipio que corresponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al
manual.
Programa Anatar la clave y denominacion de las categorias programaticas correspondientes de acuerdo a laClasificacion
presupuestarioy Funcional Programatica Municipal, anexa en este manual.
Proyecto:

Dependencia
General y Auxiliar:

Denominacion de la dependencia de acuerdo al Catélogo anexo en el manual.

Contenido
Cédigo: Ver formato PbRM-01d
Descripcién de Ver formato PbRM-01d
Acciones:
Unidad de Medida: [ Ver formato PbRM-01d
Cantidad Ver formato PbRM-01d

Programada Anual:

Calendarizacién de

Metas de actividad:

Distribucion de la meta anual por trimestre en términos absolutos (programacion de la meta por trimestre) vy
porcentuales (porcentaje que representa la cantidad programada del trimestre respecto de la anual programada.

Firmas:

Para validar el Calendarizado de metas de actividad por proyecto se debe anotar nombre y firma de quien elabora,
revisa y autoriza.
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SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION MUNICIPAL 2019

LOGO H. AYUNTAMIENTO Loco
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL CRGANISMO
| PbRM 07a | PROGRAMA ANUAL DE OBRA |
DEL DE AL DE DE 2019
pr—— -
poP— vy
Tl = N - - " w‘:':t mOMESE D€ L OBRA H';‘;‘;;. . . ) [ o e = naz aBa mar ag0 ser et o e
o
T FRESDENTE UNEFAL “SWOIEG WUWCFAL TTULAR DELAUFPE TESORERD WURIGIFAL “DIRECTOR DE GBRAS
Alcance del Especifica de manera precisa el periodo de ejecucion y presupuesto ejercido de la obra plblica de que se frate;
formato: asi como la fuente de financiamiento con la que ésta se llevara a cabo

identificador

Deldealde:

Se refiere al periodo en el que s& llevaran a cabo las obras a nivel proyecto de la Clasificacion Funcional
Programatica Municipal vigente.

Ente Plblico:

Se anotara el nombre v codigo (No.)del municipio u erganismo municipal de acuerdo al Catalogo de Municipios.

Contenido de la Obra

Periodo

Se refiere al afio fiscal referido en la elaboracion del presupuesto.

Clave
programatica:
(FIN, FUN, SF, Pp,
SP, PY, FF)

Se refiere a los claves de Finalidad (FIN), Funcion (FUN), Subfuncién (SF), Programa presupuestario (Pp),
Subprograma (SP), Proyecto (PY) v Fuente de Financiamiento (FF), de acuerdo a la Clasificacion Funcional
Programatica Municipal vigente, la denominacion de estos campos se anotara en la columna de concepto.

No. de Control:

Se anotara el nimero de obra que fue asignado previamente, mediante oficio de autorizacion de recursos.

Nombre de la Obra:

Se describira el nombre de la obra publica a ejecufar.

Tipo de Ejecucion:

Se debera anotar si la obra pablica que nos ocupa se ejecutara por contrato, por administracion o sera mixta.

Ubicacion:

Se describira la localidad y ubicacion exacta de la obra a realizar.

Justificacion:

Se anotara |a justificacion de la ejecucion de la obra plblica que se llevara a cabo a lo largo del ejercicio fiscal por
iniciar.

Poblacion Se refiere al ndmero de habitantes de la comunidad, localidad o municipio que se vean heneficiados con la
Beneficiada: ejecucion de la obra plblica de que se trate.

Tipo de En este apartado se anotara si la obra a ejecutarse fue asignada por licitacion pilblica, por invitacion restringida o
Asignacion: por adjudicacion directa.

Presupuesto Anual - ' ' - _

Autorizado: Se anotara el recurso anual autorizado para la ejecucion de la chra publica.

Calendarizacion
Mensual: (Ene-

En estas columnas se anotard de manera calendarizada el recurso que para la gjecucion de la obra pablica
ejercera, anotando dichos recursos en el mes o los meses en los que se pretenda llevar a cabo dicha obra.

Dic):

Firmas: Se anofara nombre, firma y profesion de los servidores publicos que al calce del formato Programa Anual de
Obras se indican.

Fecha de Se anotara dia, mes y afio en el que se elabora su Programa Anual de Obras.

Elaboracion:

Total: Sumatona de los montos del presupuesto anual autorizado, que debe ser igual al calendarizado mensual del

presupuesto de obras.
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3. Elaboracién del Informe de Avance Mensual SIAVAMEN

3.1 Objetivo: Realizar el informe de avance mensual fisico-financiero de las metas
programadas de la obra publica, evaluando periddicamente el funcionamiento de la
direcciébn de obras publicas del municipio de Zumpango, cumpliendo con las
disposiciones normativas aplicables.

3.2 Alcance:

1) Informar a las dependencias de gobierno estatal a traves de la Subsecretaria de
Planeacion y Presupuesto enlazado con el area de Normatividad el avance
financiero y la ejecucion de los trabajos para su evaluacion.

2) Verificar que el avance de las obras cumpla con las metas programadas.

3) Evaluacién de la correcta aplicacion de los recursos financieros, conforme a
cada recurso asignado.

3.3 Referencias

1) Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 240

2) Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, fracciones IX, XIV
y XXVI

3) Bando Municipal 2024, articulo 74, fraccion Ill.

4) Lineamientos para la entrega del informe mensual al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México. Apartado Disco 03, Informes de Obra.

5) Lineamientos y reglas de operacion de los recursos del Ramo 33

3.4 Responsabilidades: El Coordinador de Planeacion y Programacion debera:

1) Solicitar con anticipacion la informacion al area de tesoreria para su adecuada
revision.

2) Revisar que cada una de las pdlizas de pago correspondan a los montos
autorizados por la Direccion de Obras Publicas.

3) Recabar las firmas de las areas correspondientes.

4) Hacer entrega de los informes en tiempo y forma.

5) Sera responsabilidad del enlace asignado en esta coordinacion cada una de las
contrasefas para los portales de avance y transparencia.

6) Conocer las fechas para el informe trimestral del portal aplicativo de hacienda.

3.5 Definiciones:

1) SIAVAMEN: Sistema de Avance Mensual

2) POLIZA CONTABLE: Documento mediante el cual la tesoreria realiza los
registros contables

3) REGLAS DE OPERACION: Disposiciones normativas para la correcta aplicacion
de los recursos financieros asignados.

PAGINA 29 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

3.6 Insumos:
1) Gaceta de Gobierno del Estado de México

2) Presupuesto de Egresos de la Federacion

3) Pdlizas de pago, con el debido soporte

4) Estado de cuanta bancario de cada cuenta de recursos federales

4

3.7 Resultados: Informe de Avance Mensual SIAVAMEN

3.8 Politicas:

1) Lainformacion contable y financiera sera proporcionada por el area de tesoreria
para la revision de esta, al final de cada mes.

2) Entregar la informacién en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

3) Los servidores publicos de esta coordinacién deberan tener conocimientos de la
ley de transparencia, asi como de los lineamientos y reglas de operacion del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

3.9 Desarrollo:

NUM UNIDAD
PROG. | ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD
INICIO
1. Tesoreria Entrega Balanza de Comprobacion, polizas
contables e informacion soporte del pago de las
estimaciones de obra, ejecutados con recursos
federales
2. Coordinacion de Revisa informacion del recurso ejercido del ramo
Planeacion y 33 y captura informacion en la plataforma del
Programacion SIAVAMEN
3. Coordinacion de Imprime reportes y coteja con tesoreria cifras y
Planeaciéon y avances
Programacion
4, Tesoreria Coteja y valida informacion
5. Coordinacion de Sl es correcta la informacion, recaba firmas y sellos
Planeaciéon y de funcionarios.
Programacién NO es correcta la informacion, corrige y regresa a
validacion
6. Coordinacion de Ingresa informe mensual SIAVAMEN al area de
Planeaciéon y normatividad de la Direccién General de Inversion
Programacion
7. Secretaria de Revisa y acusa de recibido
Finanzas /
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Direccién General
de Inversion

8. Coordinacion de Entrega copia de acuse al area de tesoreria
Planeacion y
Programacion

FIN

3.10 Diagrama:

TESORERIA COORDINACION DE PLANEACION | DIRECCION GENERAL DE
Y PROGRAMACION INVERSION

El\é'[liizi%A REVISA INFORMACION DEL RECURSO
COMPROBANTES EJERCIDO DEL RAMO 33 Y CAPTURA
DE PAGO DE INFORMACION EN LA PLATAFORMA DEL

ESTIMACIONES

ol

IMPRIME Y VERIFICA CON EL AREA DE
TESORERIA MUNICIPAL QUE LOS
@ l AVANCES SEAN CORRECTOS
NO R
VALIDACION - -
sI @
RECABA FIRMAS DE LOS
DA VISTO FUNCIONARIOS PUBLICOS @
BUENO AL
INFORME ‘
@ SELLA DE

RECIBIDO EL

INGRESA EL REPORTE MENSUAL REPORTE DE
FIRMADO Y SELLADO AL AREA DE ‘ AVANCE
NORMATIVIDAD DE LA DIRECCION MENSUAL

GENERAL DE INVERSION. INGRESADO

I COP'A : SIAVAMEN ¢ |
i
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3.11 Medicion:

Monto ejercido en obras con
Recursos federales X 100 = % Avance financiero

Monto de recurso federales
Autorizado para obra publica

Indicador que permite medir la proporcion entre el avance financiero de las obras
en ejecucion con recursos federales en relacidn al presupuesto total autorizado para
obra publica con recursos federales.

3.12 Formatos e Instructivos

REPORTE DE AVANCE RAMO 33
Rogistro ds Avances Fisicos y Finaclarcs.
{Clfras #n Pasos)
MUNICIPIO: 122 ZUMPANGD | FAISMUN
ANo do Ejorcicio 2024 Del 01 de anoro da 2024 al 29 de febroro de 2024
Reporte do Eforcide Acumulada

T | [y e tanes [ o | wmem | e
e e A T R A e A I e AT o o T o e A

NO EXISTE INFORMACION

LICENCIADD EM CIENCIAS L.C. JOSE LUIS JUAREZ ING. ARQ. JUAN CARLOS LIC. AMA BERTHA HERNANDEZ
POLITICAS MIGUEL ANGEL GUERRERO CONTRERAS ARIAS PINEDA
GAMECA MONROY TESORERO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS CONTRALOR INTERNO

PRESIDENTE MUNICIPAL MUNICIPAL
COMSTITUCIONAL
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REQUERIMIENTOS

Para poder ejecutar el sistema necesita contar con conexion a internet, cuenta de
acceso al sistema, algun navegador de internet (Windows Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Netscape, entre otros), 256 MB RAM, Procesador Pentium I, Resolucién de
Pantalla 1024 x 768 o superior.

EJECUCION DEL SISTEMA

Entre al Internet Explorer 'y escriba el link de conexion
http://siprep.edomex.gob.mx/siavamen y teclee <Enter>, aparece en pantalla la
ventana de Acceso al sistema, escriba su usuario y contrasefa la cual ha sido
asignada al Municipio o a la persona indicada y de un clic sobre el icono Entrar.

4. Integracioén del disco 03 del informe mensual

4.1 Objetivo: Dar cumplimiento a la presentacion del informe mensual de Obras
(Disco 03) conforme a lo establecido en los Lineamientos para la elaboracion y
presentacion del informe mensual municipal, emitido por el OSFEM.

4.2 Alcance:

1) Corresponde al responsable de la Coordinacién de Planeacion y Programacion
integrar la Informacion conforme a los lineamientos emitidos por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

2) Informar a las dependencias de gobierno el avance financiero y la ejecucion de
los trabajos para su evaluacion.

3) Verificar que el avance de las obras cumpla con las metas programadas.

4.3 Referencias

1) Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 240

2) Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis, fracciones IX, XIV
y XXVI

3) Bando Municipal 2024, articulo 74, fraccion IV

4) Lineamientos para la entrega del informe mensual al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México. Apartado Disco 03, Informes de Obra.

4.4 Responsabilidades:

1) Tesoreria municipal responsable de contar con la informacion de pagos y
polizas.

2) Coordinacion de Planeacion y Programacion es el encargado de revisar que
cada una de las pdlizas de pago correspondan a los montos autorizados por la
Direccion de Obras Publicas.

3) Coordinacion de Planeacion y Programacion debe recabar las firmas de las
areas correspondientes.

PAGINA 33 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

4) Coordinacion de Planeacion y programacion debe hacer entrega de los informes
en tiempo y forma a la Tesoreria Municipal.

5) Tesoreria Municipal es la encargada de entrega informe trimestral ante el
OSFEM.

4.5 Definiciones:

1) OBRAS POR CONTRATO: Obras ejecutadas a través de un tercero, mediante
un contrato

2) OBRAS POR ADMINISTRACION: Obras Publicas ejecutadas directamente por
la Administracién Municipal, sin la intervencion de terceros.

3) APOYOS: ayudas o donaciones con materiales brindados a la comunidad

4) REPARACIONES Y MANTENIMIENTOS: Acciones encaminadas a mantener en
buen estado las Vialidades, Alumbrado Publico y espacio publicos.

5) Estado de Situacién Financiera: Reporte contable-financiero emitido por la
Tesoreria Municipal y que contiene los movimientos contables mes a mes.

6) OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

4.6 Insumos:

1) Anexo al Estado de Situacion Financiera (correspondiente a la cuenta contable
1235 0 1236 Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes
Propios

2) Copia de las podlizas (Egresos o Diario), asi como, copia de las facturas
tramitadas con su sello de operado (mismas que deberan ser integradas al
Expediente Técnico de Obra)

3) Lineamientos para la integracion del informe mensual

4) Calendario para la entrega del informe mensual del OSFEM

4.7 Resultados: Integracion del Disco 03 del informe financiero mensual de las
obras por administracién, obras por contrato, apoyos, reparacién y mantenimiento

4.8 Politicas:

1) Comunicacion constante con el area de tesoreria para la correcta integracion de
la informacién de las obras y los pagos realizados.

2) Entregar la informacién en tiempo y forma conforme a lo establecido en el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

4.9 Desarrollo:

NUM UNIDAD ACTIVIDAD

PROG. | ADMINISTRATIVA

INICIO

1. Tesoreria Entrega copia de las pélizas de pagos realizados por
concepto de obras por contrato, obras por
administracion, reparacion y mantenimiento, asi
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como de apoyos y Anexo al Estado de Posicion
Financiera del mes correspondiente

2. Coordinacion de
Planeacion y
Programacion

Revisa que la informacibn cuente con la
documentacion soporte correspondiente a cada una
de las obras

Planeaciéon y
Programacién

3. Coordinacion de Captura los datos en los formatos establecidos por
Planeacion y el OSFEM.
Programacion

4, Coordinacion de Imprime formatos y pasa a tesoreria para validaciéon

de la informacion registrada.

5. Tesoreria Valida Informe;
Sl. firma y sella formatos
NO. regresa para correccion
6. Coordinacion de Recaba firmas autoridades faltantes e Ingresa el
Planeacion y informe del disco 3 al area de tesoreria municipal.
Programacion Impreso y digital
FIN
4.10 Diagramacion:
TESORERIA COORDINACION DE PLANEACION Y

PROGRAMACION
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O

ENTREGA COPIA DE: ‘
v

POLIZAS DE
PAGOS REALIZADOS
POR CONCEPTO DE
OBRAS POR
CONTRATO, OBRAS
POR ADMINISTRACION

©

REVISA QUE LAS POLIZAS CUENTEN CON EL COMPROBANTE DE
TRANSFERENCIA, FACTURAS, Y DEMAS DOCUMENTACION
SOPORTE QUE AMPARE Y JUSTIFIQUE EL PAGO

@

CAPTURA LA INFORMACION EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS
POR EL OSFEM, CORRESPONDIENTE A INFORME MENSUAL DE
OBRAS POR CONTRATO (IMCO), INFORME MENSUAL DE OBRAS POR
ADMINISTRACION (IMOA), INFORME MENSUAL DE REPARACIONES Y

v REPARACION MANTENIMIENTOS (IMROM), INFORME MENSUAL DE APOYOS (IMA),
Y MANTENIMIENTO. REPORTE DE AVANCE MENSUAL DE RAMO 33

v APOYOS

v ANEXO AL
ESTADO DE POSICION @ 1
FINANCIERA

IMPRIME Y VERIFICA CON EL AREA DE TESORERIA MUNICIPAL QUE
LOS IMPORTES REGISTRADOS SEAN CORRECTOS

Sl VALIDACION J
J—> VERIFICA Y CORRIGE
NO <¢———

RECABA FIRMAS Y SELLOS FALTANTES Y

DA EL VISTO BUENO DEL _L> REMITE DISCO 3 A TESORERIA
INFORME MENSUAL

FIN

4.11 Medicion:
Informes mensuales entregados X 100 = Cumplimiento en
En la entrega de
informes mensuales

Numero de meses transcurridos

Indicador que permite medir el grado de cumplimiento en la entrega de informes
mensuales correspondientes al area de obras publicas.
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4.12 Formatos e Instructivos:

ENTIDADFISCALIABLE AYUNTAMEENTO DE ATLACOMULCO
hose__ Y
Rearesar principl CEDULA GENERAL DE OBRAS POR CONTRATO (CGOC)
H FECHADE FECHADE "
i DATOS GENERALES (06 INVERSION APROBADA (A
: 06 INCIO(F)) | TERMINO (FT) W
3 ESTATUSDE TROLE
H [ ) ) 0 ) " o o “51 [ LA
L] L4 ! N N I I N
L] N N N N N Y
TOTALES 00BRAS 0 - - - [ 0
‘ 1 1 3 [ FECHA DE INPRESION
‘ Presiete Muricpel Secetaro gl Ayt Tesoreo Diecto e Obras Piblicas Responsable d Obra oA s | o |
7 w | A |
Instructivo de la Cédula General de Obras por Contrato
En el Concepto Clave Se Capturara
Cuenta Contable (2) Se debera capturar la Cuenta Contable, la cual le sera asignada al
momento de que sea dada de alta la obra dentro de las cuentas de
12350 1236 Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes
Propios "1235 o0 1236", respectivamente.
Nombre de laobra (2) Se debera capturar el nombre completo de la obra o accién, segun
oficio de autorizacion.
Localidad 3) Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los trabajos
Tipologia 4) Se deberé seleccionar la tipologia que corresponda de acuerdo a la
obra o accién a ejecutar.
Recurso (5) Se debera capturar las siglas de la fuente de financiamiento o

recurso autorizado para poder ejecutar la obra o accion, asi como
los dos Ultimos digitos del afio al que corresponda. Ej.:
FORTAMUNDF 10, FISM 11, RPM 09.

Presupuesto base (6) Se debera capturar el monto del presupuesto base que se ejercera
para poder llevar a cabo la obra o accion.

Monto del Contrato  (7) Se debera capturar el monto del contrato sin I.V.A.

sin LV.A.

Monto del Contrato  (8) Se debera capturar el monto del contrato con [.V.A.

con l.V.A.

Estatus de la Obra  (9) Se deberd seleccionar si la obra o accidon estd en proceso y

corresponde a administraciones anteriores o a la administracién
actual; si es una obra o accién nueva, segun sea el caso.

Tipo de (20) La celda contiene una lista desplegable con tres opciones y el Ente

Adjudicacion debera seleccionar el tipo de asignacion de la obra, Adjudicacion
Directa, Invitacion Restringida o Licitacion Publica.

Fecha de inicio

Contrato (12) Se debera colocar la fecha de inicio de los trabajos, se tomara del
contrato.
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Real
Fecha de término
Contrato

Real

Inversiéon aprobada
Recursos
Federales
Recursos Puablicos
Municipales
Recursos Estatales
Otros Recursos

Total

Datos de Validacion

Convenio Adicional

Recursos
Federales
Recursos Publicos
Municipales
Recursos Estatales
Otros Recursos
Total

NUumero de
Autorizacion
Fianza Niumero
Monto

Datos de Validaciéon

Contratista

(12)

(13)

(14)

(15)
(16)
(17)
(18)

(19)

(20)

(21)
(22)
(23)
(24)
(25)
(26)
(27)
(28)

(29)

(30)

Se deberé capturar la fecha de inicio de ejecucion de los trabajos
reflejada en el oficio de inicio de obra, emitido por la empresa, mismo
gue debe coincidir con la fecha establecida en bitacora.

Se debera capturar la fecha de término programada en el contrato
de la obra.

Se deberé capturar la fecha de término de ejecucion de los trabajos
reflejada en el oficio de terminacion de obra, emitida por la empresa,
misma que debe coincidir con la fecha establecida en bitacora y Acta
de Entrega Recepcion.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Federal segun corresponda.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Municipal segun corresponda.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Estatal segun corresponda.

Se deberd capturard el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.
Corresponderd a la sumatoria de los recursos autorizados para
poder ejecutar la obra. (El resultado se da por formula automatica en
la celda)

Se debera seleccionar una de las opciones que se listan, asi como
también indicara el nimero de acta con que se validd la obra, la
fecha de la misma, y por ultimo si se cuenta con el visto bueno de la
dependencia normativa.

Se debera capturar el importe de cada uno de los recursos que
intervienen para la ejecucion de la obra, en este caso sera el importe
del convenio adicional en caso de existir.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Federal segun corresponda.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Municipal segun corresponda.

Se debera capturar el monto del recurso si este es de procedencia
Estatal segiin corresponda.

Se deberd capturard el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.
Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados del
convenio adicional para poder ejecutar la obra.

Se debera capturar el nimero del contrato del convenio

Se debera capturar el nimero de fianza que avalan los conceptos
ejecutados en el convenio adicional.

Se debera capturar el Monto por el cual se celebra la Fianza
cumplimiento del Convenio Adicional.

Se seleccionara una de las opciones que se listan, asi como también
indicara el nimero de acta con que se validd la obra, la fecha de la
misma, y por ultimo si se cuenta con el visto bueno de la
dependencia normativa.

Se debera capturar el nombre del Contratista ya sea persona fisica
o moral.
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Clave Contratista

Representante
Legal

NUmero de
Contrato

Importe del
Anticipo

% Anticipo

Importe de la
Garantia de
Seriedad

Importe de la
Fianza de Anticipo
Importe de la

Fianza de
Cumplimiento
Importe Costo
Directo

Indirectos

Financiamiento
Utilidad
Cargos Adicionales

Importe de la
Fianza de Vicios
Ocultos

Numero de Fianza
de Vicios Ocultos
Periodo de
Vigencia de la
Fianza de Vicios
Ocultos

NUumero de Acta de
Entrega-Recepcion
de la Obra

Fecha de AERO

Informaciéon del
Sistema

(31)

(32)
(33)
(34)
(35)

(36)

37)

(38)

(39)
(40)
(41)
(42)
(43)

(44)

(45)

(46)

(47)

(48)

(49)

Se deberdingresar la clave que la Secretaria de Agua y Obra Publica
asigna a las empresas cuando forman parte de su padrén de
contratistas.

Se capturara el nombre de la persona (fisica o juridica) otorga a otra
para obrar en su nombre.

Se debera ingresar el numero del contrato celebrado y que
identifique a la obra.

Se deberd capturar el monto del anticipo establecido en el contrato,
en caso de no haber anticipo se colocara un N/A de No Aplica.

Se debera capturar el porcentaje del anticipo establecido en el
contrato.

Se debera capturar el monto que corresponda a la Garantia de
Seriedad.

Se debera capturar el importe de la fianza correspondiente al
anticipo.
Se debera capturar el importe de la fianza cumplimiento.

Se debera capturar el importe correspondiente al costo directo.

Se debera registrar el porcentaje, asi como el monto
correspondiente a los Costos Indirectos.
Se debera colocar el porcentaje e importe, en caso de no haberlo se

colocara un N/A de no aplica.

Se deberd registrar el porcentaje, asi como el monto
correspondiente a la Utilidad.
Se deberd registrar el porcentaje, asi como el monto

correspondiente a Cargos Adicionales.
Se debera ingresar el Monto de la Fianza de Vicios Ocultos.

Se debera registrar el Namero de la Fianza de Vicios Ocultos.

Se debera colocar de qué fecha a qué fecha es valida la Fianza de
Vicios Ocultos.

Se debera ingresar el numero que contiene el Acta de Entrega
Recepcion de Obra.

Se debe capturar la Fecha de Elaboracion del Acta de Entrega-
Recepcion de Obra.

Se desplegaran mensajes informativos en caso de existir alguna
inconsistencia después de la captura de datos, estos mensajes
pueden hacer referencia a las obras terminadas o a la informacién
presupuestal.
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INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO
Reqresar principal
ENTIDAD FISCALIZABLE: U MES CORRESPONDIENTE: (1) ENERO DE 2014
PERIOND | IFPORTE OF WPORTE RETENCIONES AMORTIZACION DEL Al

5 | CUENTA DE 0BRA TOTAL [Cuenta 217) [CuentaTi34)

g
§ : g:?\]nz;; NOMERE DE LA OBRA O ACCION Esnl:lncln E.IEI;I:TI:\ED: W WAB | o | | oz | 05 | OTWOS | S AHDF:JTIZAD A
. ) ) 1236) (6] m [8) [E]] TOTAL m m

1

TOTALES 1 0BRAS

1 4 5
Presidente del Consejo Finanzas Comisario Responsable de Obra

Instructivo de las Cédulas Mensuales de Obras por Contrato

En el Concepto Clave Se Capturard

Saldo Ejercido Anterior (@) Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de
(Saldo inicial cuenta 1235 diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en
0 1236) Proceso, de acuerdo ala Balanza de Comprobacion emitida

por la Tesoreria Municipal. Esta informacion soélo se
capturara en la Cédula Mensual de enero del presente
ejercicio, en los meses subsecuentes este campo estara

inhabilitado.

Mes Correspondiente (2) Se especificard el mes y el afio al que corresponda dicho
informe.

Numero de la Estimacion (2) Se debera registrar el numero de la estimacion
correspondiente.

Periodo de la Estimacién 3) Se deberdingresar el periodo de ejecucién de los trabajos que
comprende la estimacién que corresponda.

Importe de Obra Ejecutada (4) Se debera capturar el Monto de lo estimado sin IVA.

en el mes

.V.A. (5) Representa el IVA. del monto estimado en el mes.

Retenciones

2.0% (6) Se debera capturar el monto correspondiente al 2.0% por

concepto de control y supervision de obra (segun
corresponda), y se obtiene de calcular el 2.0% al monto de los
estimado en el mes sin IVA.

0.2%. @) Se debera capturar el monto correspondiente al 0.2% para la
Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacién de
la Industria de la Construccion. (Segun corresponda), y se
obtiene de calcular el 0.2% al monto de los estimado en el mes
sin IVA.
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0.5%. (8) Se debera capturar el 0.5 por ciento para la Delegacion
Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de
la Construccion (segun corresponda), el cual se obtiene de
calcular el 0.5% al monto de los estimado en el mes sin IVA.

Otros (9) Cualquier otra retencion (por ejemplo: puede ser una sancion
por atraso en la ejecucion de la Obra).

Amortizacion del Anticipo

Amortizado (10) Se debera capturar el importe de lo amortizado en la
estimacion sin incluir IVA.

I.V.A. (12) Corresponde al calculo del IVA. de lo Amortizado

Estatus (12) Se debera seleccionar si la obra esta en Proceso o Terminada

Pdéliza

Numero de Péliza (13) Se debera capturar el tipo y numero de pdéliza con el cual

tesoreria realiza la afectacion de la cuenta 1235 o 1236
"Construcciones en proceso"

Fecha de Pdliza (14) Se debera registrar la fecha de elaboracion de la péliza antes
mencionada.
Avance Fisico (15) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo, resultante

de dividir el volumen de obra ejecutado a la fecha entre el
volumen total contratado y multiplicando el resultado por 100
(considerado en %).

Avance Financiero (16) Se debera registrar el Avance Financiero del periodo,
resultante de dividir el monto pagado de obra ejecutado a la
fecha entre el monto total contratado y multiplicando el
resultado por 100 (considerado en %).

Informacién del Sistema @7 Se desplegardn mensajes informativos en caso de existir
alguna inconsistencia después de la captura de datos, estos
mensajes pueden hacer referencia a las obras terminadas o a
la informacién presupuestal.

ENTIDAD FISCALIZABLE

N ENTIDAD FISCALIZABLE

REGRESAR PRINCIPAL CEDULA GENERAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION (CGOA)

DATOS GENERALES (DG) FEC“"l':;"“C'O TEﬁm"’;} INVERSIO

HUHERO
PROGRESITO

i N
PRESUPUESTO HR i H
BaSE

®

CUENTA CONTABLE 1235 é 1236 WOMERE DE LA 0ERA 0 ACCION LOCALIDAD
©)

RECURSO T ARD.
5

| [ [ [
TOTALES

PAGINA 41 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

Instructivo de la Cédula General de Obras por Administracion

En el Concepto Clave  Se Capturara

Cuenta contable de la Obra (2) Se debera capturar la Clave Contable, la cual le sera
asighada al momento de que sea dada de alta la obra
dentro de la cuenta de Construcciones en Proceso en
Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios "1235
0 1236", respectivamente.

Nombre de la obra o accién (2) Se debera capturar el nombre completo de la obra o
accion, segun oficio de autorizacion.

Localidad 3) Se debera capturar la localidad donde se ejecutaron los
trabajos.

Tipologia: (4) Se debera seleccionar la tipologia que corresponda de

acuerdo a la obra o accidn a ejecutar.

Recurso y afio (5) Se deberéa capturar las siglas del recurso o fuente de
financiamiento, autorizado para poder ejecutar la obra o
accion, asi como los dos ultimos digitos del afio al que
corresponda. Ej.: FORTAMUNDF 10, FISM 11, RP 12.

Presupuesto base (6) Se deberd capturar el importe del presupuesto base
realizado por el Ente para la ejecucién de la obra.

Status de la Obra (7 Se deberéa seleccionar si la obra o accion esta en proceso
y corresponde a administraciones anteriores o0 a la
administracion actual; si es una obra o accion nueva,
seguln sea el caso.

Fecha de inicio

Programada (8) Se debera capturar la fecha de inicio programada, la cual
estara contenida en la ficha técnica
Real 9) Se debera capturar la fecha de inicio real, la cual estara

contenida en la bitacora de la obra.
Fecha de término

Programada (10) Se deberéa capturar la fecha de término programada, la
cual estara contenida en la ficha técnica
Real (12) Se deberéa capturar la fecha de término real, la cual estara

contenida en la bitacora de la obra.
Inversion aprobada

Recursos Federales (12) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Federal segun corresponda.

Recursos Publicos (13) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de

Municipales procedencia Municipal segin corresponda.

Recursos Estatales (14) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Estatal segun corresponda.

Otros Recursos (15) Se capturara el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.

Total (16) Es la sumatoria de cada uno de los recursos que
intervienen para la ejecucién de la obra.

Datos de Validacion a7 Seleccionara una de las opciones que se listan, asi como

también indicara el nUmero de acta con que se valido la
obra, la fecha de la misma, y por Gltimo si se cuenta con
el visto bueno de la dependencia normativa.
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Ampliacién de metas (18) Importe de cada uno de los recursos que intervienen para
la ejecucién de la obra, en este caso sera el importe que
corresponda a la ampliacion de metas

Recursos Federales (29) Se deberéd capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Federal segun corresponda.

Recursos Publicos (20) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de

Municipales procedencia Municipal segin corresponda.

Recursos Estatales (22) Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Estatal segun corresponda.

Otros Recursos (22) Se capturara el monto del recurso siempre y cuando no
corresponda a uno de los anteriormente mencionados.

Total (23) Correspondera a la sumatoria de los recursos

autorizados de la ampliacion de metas para poder
ejecutar la obra en su totalidad.

Datos de Validacion (24) Se debera seleccionar una de las opciones que se listan,
asi como también indicara el nimero de acta con que se
validé la obra, la fecha de la misma, y por Gltimo si se
cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.

Insumos presupuestados (25) Se capturaran los montos de cada uno de los insumos
necesarios para la 6ptima ejecucion de la obra, (Material,
Mano de Obra, Maquinaria y Equipo e Indirectos.

Terminacién de la obra (26) Se capturara el numero de AERO, al igual que la fecha
de la misma.
Informacién del Sistema 27) En estas celdas aparecen mensajes de alerta que indican

posibles inconsistencias al momento del llenado de la
cédulay que el ente tiene la posibilidad de corregir.

INFORME MENSUAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION

Beqresat pincipa
ENTORDFCALZARLE W EHTIDADFISCALZARLE: VESCORFESPONDENTE. BN

SALDD INSUMOZ FOLIZA ()
CUENTA LIERIEID INFORTE | SALDD EJEREIDD

PRESUPUESTO TOTAL ACUHULADO |  SALDOPOR
GONTABLE HOMBRE DE L 0BRA 0 ACCIOH LOCALIDAD RECURSD |  AHTERIOR ESTATUS (5)

BASE Coasta 12354 (SF. Contat23S|  EJERCER
—— eltuartyy | NEBHLES | KAODE | HACUMARIAY (Euanta 1354 (S F.Cuiata orernino | e
W m OBRAQ3) FRUIPO{H) 1234) §12H)

T
-

2. Instructivo de Cédulas Clave Se Capturara

Mensuales de Obras por

Administracion En el

Concepto

Saldo Anterior (@) Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al
31l dediciembre del gjercicio anterior estén reportadas
en Proceso, de acuerdo a la Balanza de Comprobacion
emitida por la Tesoreria Municipal. Esta informacion
s6lo se capturara en la Cédula Mensual de enero del
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presente ejercicio, en los meses subsecuentes este
campo estara inhabilitado.

Mes Correspondiente Q) Se especificara el mes y el afio al que corresponda dicho
informe.

Insumos

Materiales (2) En este campo se debera capturar el importe
correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a
este insumo.

Mano de Obra 3) En este campo se debera capturar el importe
correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a
este insumo.

Maquinaria y Equipo 4) En este campo se debera capturar el importe
correspondiente al gasto mensual en lo que se refiere a
este insumo.

Estatus (5) Se debera seleccionar el estado actual de nuestra obra
en mencidn, ya sea en proceso o terminada.

Podliza (6) Se debera capturar el tipo y nimero de pdéliza que afecte

a la cuenta de "Construcciones en Proceso", asi como la
fecha de la misma.

Avance Fisico ) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo;
resultante de dividir el volumen de obra ejecutado a la
fecha entre el volumen total contratado y multiplicando el
resultado por 100 (considerado en %).

EATIOAD FICALIZABLE

W EATIDAD FRCALZABLE

REGRESIR A PRICIPALIGEDULA GENERAL DE REPARACIONES O MANTENIMIENTOS REGRESAR A PRINCIPAL
g DATOS GENERALES IVERSIONAPROBAALS) | INGUMDS PRESUPLESTADDS (7] NFURHACIN
g2~ LIENTH
i
gg CLAVE DE LA REP. 0 ' [ " FEIJEHﬁL MUNICIPAL ESTATAL g LE5 | OBRA EQUPY
£ OMANTTO. 3
E | v v . . ' '
1] | | | e s
TOTALES
Instructivo de la Cédula General de Reparaciones y Mantenimiento
En el Concepto Clave Se Capturara
Cuenta contable o Clave de Q) Se debera capturar la cuenta contable o nimero Unico
la Reparacioén o asignado por la Entidad Fiscalizable.

Mantenimiento.
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Nombre de la Reparacion o (2) Se debera capturar el nombre completo de la accién,

Mantenimiento. reparacibn 0 mantenimiento, segun oficio de
autorizacion.

Localidad. 3) Se deberd especificar la localidad donde se ejecutaron
los trabajos.

Recurso. 4) Se debera capturar las siglas de la fuente de

financiamiento, indicando el afio del mismo (dos Ultimos
digitos). Ej.: RP 19. (Recursos Propios 19).

Presupuesto. (5) Se debera capturar el importe del presupuesto que se
ejercera para la realizacién de los trabajos, el cual puede
ser acumulable.

Inversion Aprobada (Pueden  (6) Se debera capturar el importe de cada uno de los
ser Recursos Federales, recursos que intervienen para la ejecucion de la accién,
Recursos Publicos reparacién o mantenimiento.

Municipales, Recursos
Estatales y Otros Recursos).

Insumos Presupuestados ©) Se debera capturar los importes de cada uno de los
(Materiales, Mano de Obray insumos necesarios para la optima ejecucién de la
Maguinaria y Equipo). accion, reparacion o mantenimiento. Pueden ser

Materiales, mano de obra y/o maquinaria y equipo.

H INFORME MENSUAL DE REPARACIONES O MANTENIMIENTOS (IMROM)

Begresar principal
ENTDADFECALZABLE H ENTDADFECALERELE WES CORRESPONDENTE: ENERDCE )

:g- CLAVE salpn | NSUMOS Mhovmietos a Cents de st §iL00 PLZA Il

[E NOMBRE DE L& ACCION LOCALIDAD RECLRS ANTERIOR MANODE  MAGUNARIA INPORTE | EJERCDO [ESTATLS

0 TOTAL | ACUMULAD | (4
250 Accit G MATERALESH RN | YEUPI) ; M TIPI]?NI]MEH[{

TOTALES 1IMROMS

FECHA | FiSiCO[s

Instructivo de la Cédula Mensual de Reparaciones y Mantenimiento

En el Clave Se Capturara

Concepto

Saldo (a) Se ingresard el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de diciembre del
Anterior ejercicio anterior estén reportadas en Proceso, de acuerdo a la Balanza de

Comprobacién emitida por la Tesoreria Municipal. Esta informacién sélo se
capturara en la Cédula Mensual de enero del presente ejercicio, en los meses
subsecuentes este campo estara inhabilitado.

Mes (afio) Se especificara el mes y el afio al que corresponda dicho informe.

Correspondie

nte

Insumos

Materiales (D) En este campo se deberd capturar el importe correspondiente al gasto
mensual en lo que se refiere al insumo de materiales.

Mano de (2) En este campo se deberd capturar el importe correspondiente al gasto

Obra mensual en lo que se refiere a este insumo.
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Maquinariay (3) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al gasto
Equipo mensual en lo que se refiere a este insumo.
Estatus (4) Se debera seleccionar el estado actual de la reparacién o mantenimiento en
mencion, ya sea en proceso o terminada.
Péliza (5) Se debera capturar el Tipo y numero de pdliza, asi como la fecha
correspondiente de la misma.
Avance (6) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo; resultante de dividir el
Fisico volumen de obra ejecutado a la fecha, entre el volumen total contratado y

multiplicando el resultado por 100 (considerado en %).

ENTIDADFISCALIZABLE:

W ENTIOADFISCALIZRELE:

REGRESAR A PRINCIPAL CEDULA GENERAL E APOYOS "0BRA"
i5 FECHA DEINICID FECHADETERRINO_— — IMMERSIORAFROBADAFEL | AHFLIRCIONDEETAS 41—

¥

t

ﬂ CUENTA CONTABLE 0

E CLAYEDELAPOTOQ | NOMBREDEL APOTO D ACCION (U0 RECHESH
¥

&

b

BECHESHS | EECHESHS | EECHENS TS i RECHEIS | RECHRESS | RECHRIHS [1H
FEREEALES | ESTATALES | HENMICIPALES| IRENTES BELIAERY || ESTATALES | HENICIPALES| PHENTES

ACCION 2 L] Ll W

m

T

TOTALES

Instructivo de la Cédula General de Apoyos

En el Concepto Clave Se Capturara

Cuenta Contable o Clave del (1) Se debera capturar la Cuenta Contable o clave del apoyo

Apoyo o Accioén. 0 accion asignado por la unidad ejecutora.

Nombre del Apoyo o Accidn (2) Se debera capturar el nombre completo del apoyo o
accion, segun oficio de autorizacién.

Localidad 3) Se debera especificar la localidad donde se ejecutaron los
trabajos.

Recurso (4) Se debera capturar las siglas de la fuente del

financiamiento, asi como indicar el afio del mismo (dos
ultimos digitos). Ej.: RP 19 (RECURSOS PROPIOS 2019)

Presupuesto programado (5) Se debera capturar el importe del presupuesto.

Fechade inicio Programada  (6) Fecha en la que se aprobo el apoyo.

Real Fecha cuando se entrego6 el apoyo.

Fecha de Término ) Fecha en que se entreg6 el apoyo.

Programada Real Fecha en que se entregé el apoyo.

Inversion aprobada (pueden (8) Se debera Capturar el importe de la inversion aprobada,
ser Recursos Federales, dependiendo del recurso o programa.

Recursos Estatales,
Recursos Municipales y
Otras Fuentes).
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Ampliacién de metas 9) Colocar en que recurso y en qué cantidad se superé la
(pueden ser Recursos del meta establecida.

Fondo, Recursos Estatales,
Recursos Municipales y
Otras Fuentes).

Insumos presupuestados (10) Se debera capturar el importe o monto de los insumos que
(Materiales, Mano de Obray se utilicen durante la ejecucion de los trabajos a realizar.
Maquinaria y Equipo).

Comprobacion (11) Colocar la fecha de la lista de beneficiarios.

Lista de beneficiarios. Colocar las fechas de recepcion de dichas cartas.

Carta de peticién y
agradecimiento

JFRHE ENSUAL LEAPDNCS
i T
BTTAIFAZEE FITLOMALEE VNN ), BRI

LAV ghgn | UNCS Horiats Coats de it 300 MUZAS) | AVARCES | INFORMESDELEITENA

!g RECLR IWPCRTE | EJERCIOO | ESTATU
vyl #0100 NOWERECELAPIYOOACCIN | LOCALOAD ANTERIOR ThOY
1 0 MATERIALES] | WANDDE | WAGURARIA | TOTAL | ACURULA| $(4) e o

FINANC)  YERIFIGARDATCS
ERD | PRESUPLESTALES

Ko BTy ooy vy I ;

TOTHLES {Ap0t0s

Instructivo de la Cédula Mensual de Apoyos

En el Concepto Clave Se Capturara

Saldo Anterior (a) Se ingresara el saldo anterior de aquellas obras que al 31 de
diciembre del ejercicio anterior estén reportadas en Proceso, de
acuerdo a la Balanza de Comprobacion emitida por la Tesoreria
Municipal. Esta informacion sélo se capturara en la Cédula Mensual
de enero del presente ejercicio, en los meses subsecuentes este
campo estara inhabilitado.

Mes (afio) Se debera capturar el mes y el afio al que corresponda dicho

Correspondiente informe.

Insumos

Materiales (D) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al
gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Mano de Obra (2) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al
gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Maquinaria 3) En este campo se debera capturar el importe correspondiente al
gasto mensual en lo que se refiere a este insumo.

Estatus (4) Se debera capturar el estado actual del apoyo o accién en mencion,

ya sea en proceso o terminada.
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Pdélizas (5) Invariablemente se debera capturar el tipo de pdliza, asi como el
naumero de la misma y fecha correspondiente. Dicha pdéliza debera
reflejar el monto correspondiente del gasto del apoyo o accién en
mencion.

Avance Fisico (6) Se debera registrar el Avance Fisico del periodo; resultante de dividir

el volumen de obra ejecutado a la fecha, entre el volumen total
contratado y multiplicando el resultado por 100 (considerado en %).

- | ===c=c
Instructivo de la Cédula Clave  Se Capturara
Mensual del Ramo 33 En el
Concepto
Cuenta Contable 12350 1236 (1) Se debera capturar la Cuenta Contable, la cual le sera

asignada al momento de que sea dada de altala obra
dentro de las cuentas de Construcciones en Proceso
en Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios
"1235 0 1236", respectivamente.

Nombre de la obra (2) Se debera capturar el nombre completo de la obra o
accion, segun oficio de autorizacion.

Localidad 3) Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los
trabajos.

Informacioén de Localidad

Colonia 4) Se debera capturar la colonia donde se ejecutaran los
trabajos.

Grado de Rezago Social (5) Proporciona el resumen de cuatro carencias sociales de

(Conforme Informacién la medicién de la pobreza: rezago educativo, acceso a

CONEVAL) los servicios de salud, acceso a los servicios basicos en

la vivienda y la calidad y espacios en la vivienda.
Criterios de Distribucién Utilizada

ZAP (6) Zona de Atencion Prioritaria conforme a la definicion
establecida en el articulo 29 de la LGDS
Grado de Rezago Social ) Cuatro carencias sociales de la medicién de la pobreza:

rezago educativo, acceso a los servicios de salud,
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Pobreza Extrema (CUIS)
No. de ZAP/AGEB atendida

Programa de Inversion
Afo del recurso
Monto Autorizado

Importe Contratado con IVA
Saldo Acumulado del
Ejercicio Anterior

Saldo Inicial de Obra con IVA

Anticipo Amortizado de la (s)
estimacion (es) con IVA

Importe Total de Obra
Ejecutado (Estimaciones del
mes con IVA)

Saldo Ejercido Acumulado

Saldo por Ejercer

Catalogo FAIS

Tipo de Contribucién o
Incidencia del Proyecto
(Directa, Indirecta,
Complementario, Proyectos
Especiales)

Subclasificacion del
Proyecto conforme al
Catalogo

Modalidad del Proyecto
conforme al Catalogo

(8)
©)

(10)
11)
12)
(13)
(14)

(15)

(16)

7)

(18)

19)

(20)

(21)

(22)

acceso a los servicios basicos en la vivienda y la calidad
y espacios en la vivienda.

Cuestionario Unico de Informacion Socioeconémica
Zona de Atencion Prioritaria conforme a la definicion
establecida en el articulo 29 de la LGDS AGEB: area
geogréfica ocupada por un conjunto de manzanas
perfectamente delimitadas por calles, avenidas,
andadores o cualquier otro rasgo de facil identificacion.
Se debera capturar las siglas del recurso o recursos,
con los que se realizan la obra

Se debera colocar el afio 0 afios de los recursos con los
gue se realizan los trabajos.

Se debera colocar el monto autorizado de las obras a
realizar

Se debera capturar el monto contratado.

Se debera capturar el saldo del ejercicio inmediato
anterior, en caso de que la obra haya quedado en
proceso.

Se debera capturar el saldo con el que inician los
trabajos

Se debera capturar el monto amortizado con IVA de la
estimacién o estimaciones generadas en el mes de
captura

Se debera capturar el monto de la estimacion con IVA

Se debera capturar el saldo acumulado de los pagos de
estimaciones realizados de cada una de las obras

Es el saldo pendiente por ejecutar por cada una de las
obras.

Clasificacion de los proyectos del FAIS: De acuerdo a
su contribucién al mejoramiento de los indicadores de
pobreza y rezago social y con base en lo sefialado en
el articulo 33 de la LCF, los recursos del FAIS se
orientaran a la realizacién de cuatro tipos de proyectos
conforme a la siguiente clasificacion: Directa, Indirecta,
Complementarios y Proyectos Especiales.

Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catalogo
del FAIS

Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catalogo
del FAIS
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Contribucidon del Proyecto en  (23) Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catalogo
la Pobreza (Carencia Social) del FAIS

Avance Fisico (24) Se deberd registrar el Avance Fisico del periodo,
resultante de dividir el volumen de obra ejecutado a la
fecha entre el volumen total contratado y multiplicando
el resultado por 100 (considerado en %).

Avance Financiero (25) Se deberé registrar el Avance Financiero del periodo,
resultante de dividir el monto pagado de obra ejecutado
a la fecha entre el monto total contratado y
multiplicando el resultado por 100 (considerado en %).

Comentarios (26) Cualquier tipo de incidencia en las obras ejecutadas

Presidente Municipal 27) Se deberé capturar el nombre del Presidente Municipal
y deberd firmar con firma autografa el mes que se vaya
a entregar

Secretario del Ayuntamiento  (28) Se debera capturar el nombre del Secretario del
Ayuntamiento y debera firmar con firma autdgrafa el
mes que se vaya a entregar

Tesorero Municipal (29) Se debera capturar el nombre del Tesorero Municipal y
debera firmar con firma autégrafa el mes que se vaya a
entregar

Director de Obras Publicas o (30) Se debera capturar el nombre del Director de Obras
Similar Pudblicas o similar y deberé firmar con firma autégrafa el
mes que se vaya a entregar

5. Elaboracion y presentacion del informe de evaluacion trimestral RFT
(Recursos Federales Transferidos)

5.1 Objetivo: Presentar el informe del avance trimestral fisico-financiero de las
metas programadas de la obra publica, evaluando periodicamente el
funcionamiento de la Direccion de Obras Publicas del Municipio de Zumpango.

5.2 Alcance:

Sera responsabilidad del enlace de esta coordinacion de Planeacion vy
Programacion, reunir la informacion en coordinacion con el Area de Tesoreria para
la presentacion en tiempo y forma del Informe ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.
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5.3 Referencias

1) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulos 85y 110

2) Ley de Coordinacion Fiscal, articulo 48

3) Ley de Disciplina Financiera, articulos 58, 59,60

4) Lineamientos para el reporte del informe trimestral de los recursos federales
transferidos (RFT)

5) Bando municipal 2024, articulo 65 fraccion V.

5.4 Responsabilidades:

1) La Coordinacion de Planeacion y Programacion debe solicitar informacion al
area de tesoreria para su adecuada revision.

2) Revisar que cada una de las pdlizas de pago correspondan a los montos
autorizados por la direccion de obras publicas.

3) Capturar informacion de los expedientes en la plataforma de las MIDS

4) Hacer entrega de los informes en tiempo y forma.

5) Sera responsabilidad del enlace asignado en esta coordinacion cada una de las
contrasefas para los portales aplicativos para la presentacion de los Informes.

5.5 Definiciones:

1) SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO: Dependencia Normativa
del Gobierno Federal encargada de supervisar la aplicacion de los recursos
federales

2) MIDS: Matriz de Indicadores de Desarrollo Social

3) SRFT: Sistema de Recursos Federales Transferidos

4) INDICADORES DE DESEMPENO: Parametro con él se mide el grado de
cumplimiento de los objetivos.

5) ALBUM FOTOGRAFICO: Evidencia en imagenes (fotografias) de la ejecucion
de las obras.

6) FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

7) FISMDF: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

8) FORTAMUNDEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal.

5.6 Insumos:
1) Pdlizas de pago, con su debido soporte
2) Facturas
3) Estimaciones
4) Generadores
5) Memoria Fotogréfica
6) Calendario para la entrega del informe de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.
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5.7 Resultados: Cumplimiento en tiempo y formar del informe trimestral a través
del portal de transparencia presupuestaria el ejercicio, destino y resultados

obtenidos con recursos federales transferidos.

5.8 Politicas:

1)

El responsable de esta coordinacién debera solicitar con anticipacion la

informacion al area de tesoreria para la revision de esta.

2)
3)

Presentar el informe en tiempo y forma.
El responsable de la coordinacion darad seguimiento a las inconsistencias

derivadas del requisitado de la informacién en la plataforma correspondiente.
5.9 Desarrollo:

NO. \ UNIDAD ADMINISTRATIVA \ ACTIVIDAD
INICIO
1 Coordinacion de Proyectos y | Entrega Expediente técnico de las obras
Presupuestos autorizadas con Recursos del Federales
2 Coordinacion de Planeacion y | Carga la informacion de las obras a
Programacioén ejecutarse con recursos del FAIS a la
plataforma de las MIDS
3 Secretaria de Bienestar Transfiere informacion cargada en las
MIDS a la plataforma SRFT
4 Coordinacion de Planeacion Y | Carga la informacion de los numeradores
Programacion y denominadores de los indicadores
establecidos para los recursos FISMDF Y
FORTAMUN.
5 Coordinacion de Planeacién Y | Registra informacion de los contratos en
Programacion la Seccion del Informe Destino del Gasto
6 Tesoreria Entrega informacion (pdlizas y
transferencias de pagos) de lo ejercido en
obras y acciones de Recursos Federales
7 Coordinacion de Planeacion y | Registra Avance de Metas, Avance
Programacion Financiero y Reporte Fotografico en la
sesion Destino del Gasto.
8 Coordinacion de Planeacion y | Realiza la carga del Avance Financiero
Programacioén por Fuente de Financiamiento (RFT) en la
seccién Ejercicio del Gasto.
9 Secretaria de Hacienda vy | Revisa la informacion cargada en los tres
Crédito Publico rubros (Indicadores, Destino del Gasto y
Ejercicio del Gasto)
10 Coordinacion de Planeacion y | Atiende y subsana las observaciones
Programacion gue, en su caso, realice la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.
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11 Area de comunicacion social | Publica la informacion en la pagina de la
administracion municipal

FIN
5.10 Diagramacion:
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COORDINACION
DE PROYECTOS
Y
PRESUPUESTOS

COORDINACION
DE PLANEACION
Y
PROGRAMACION

TESORERIA

DEPENDENCIAS
FEDERALES

COMUNICACION

SOCIAL

(1)

ENTREGA
EXPEDIENTE
TECNICO DE
LAS OBRAS
AUTORIZAD

AS CON
RECURSOS

FEDERALES

©

CARGA LA
INFORMACION DE
LAS OBRAS

AUTORIZADAS
CON RECURSOS
DEL FAIS EN LA
PLATAFORMA DE
LAS MIDS

O\

CARGA
INFORMACION DE
LOS NUMERADORES
Y DENOMINADORES
DE LOS INDICADORES
ESTABLECIDOS PARA
LOS RECURSOS DEL
FISMDF Y
FORTAMUNDF

o |

REGISTRA
CONTRATOS EN
SECCION DESTINO
DEL GASTO

©,

SECRETARIA DE
BIENESTAR:

TRANSFIERE
INFORMACION
DE LAS MIDS A
PLATAFORMA
SFRT

©

——

O p—

REGISTRO EN LA
SECCION DESTINO
DEL GASTO, AVANCE
DE METAS, AVANCE
FINANCIERO Y
REPORTE
FOTOGRAFICO POR
CADA UNA DE LAS
OBRAS CON
RECURSOS
FEDERALES

ENTREGA
INFORMACION
(POLIZAS Y
TRANSFERENC
IAS) DE LO
EJERCIDO EN
OBRAS Y
ACCIONES DE
RECURSOS
FEDERALES
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COORDINACION | COORDINACION ) DEPENDENCIAS | COMUNICACION
DE PROYECTOS DE PLANEACION TESORERIA FEDERALES SOCIAL
Y Y
PRESUPUESTOS | PROGRAMACION
SECRETARIA DE
REGISTRA EL HACIENDA'Y
AVANCE E:R,EDIT,O
FINANCIERO POR
FUENTE DE
FINANCIAMIENTO
(RFT) EN LA REVISA
SECCION DE INDICADORES,
EJERCICIO  DEL DESTINO Y
GASTO EJERCICIO DEL
.r GASTO
ATIENDE Y DA igg:rl(A:ll_A EN DEIIE
SEGUIMIENTO A LAS GOBIERNO, LAS
OBSERVACIONES QUE, OBRAS v
EN SU CASO, REALICE LA ACCIONES
SHCP. ) | REALIZADAS
CON RFT
5.11 Medicion:

Avance Financiero al Trimestre

Obras con RFT x 100 = Avance Financiero

Presupuesto total asignado para obras
Con Recursos Federales

Indicador que permite medir la proporcion entre el avance financiero al término de

cada trimestre, con respecto al total del presupuesto asignado para obras con
recursos federales.
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& revusinale

SHCP &E - Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos

Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR

Bienvenido &
& Ejercicio y Destino ) Resultados

Destino del Gasto

8.33% | M En Construccion

Evaluaciones

Ejercicio del gasto

5.97%

del recurso pagado

de proyectos validados El reporte de este modulo se debera

realizar en el Sistema de Formato Unico

Ver mds© Ver mas©

6. Elaboracion de Proyecto Ejecutivo de obra publica.

6.1 Objetivo: Elaborar los proyectos ejecutivos requeridos para el Programa Anual
de Obra Municipal de Zumpango y para los distintos programas de gestion de
recursos para ejecucién de Obra Publica.

6.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas en
atencion a las peticiones de la Ciudadania y a las Instancias de Gobierno, para la
gestidon de recursos financieros para la ejecucion de Obra Publica.

6.3 Referencias:

1) Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma, articulos 2, 4y 17.

2) Reglamento a la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma,
articulo 23

3) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.14,12.15y 12.18

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, articulos 4, 27 y 93

5) Lineamientos y Reglas de Operacion de acuerdo con los recursos autorizados.

6) Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 96 bis.

7) Bando Municipal 2024, articulo 75 fraccion III.

8) Normas Federales y Reglamentos de Construccion especificos de acuerdo al
tipo de obra a ejecutar.
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6.4 Responsabilidades:

1) Direccién de Obras Publicas: Autoriza los estudios y proyectos a realizar, valida
los proyectos autorizados.

2) Coordinacion de Proyectos y Presupuestos: Estudia, Disefia, Analiza y
Presupuesta los proyectos ejecutivos y da seguimiento a las diversas peticiones
ciudadanas.

6.5 Definiciones:

1) PDM: Plan de Desarrollo Municipal

2) PROYECTO EJECUTIVO: es un conjunto de datos técnicos representados en
planos, memorias de calculo y memorias descriptivas que crean las
especificaciones y recomendaciones para el desarrollo y correcta ejecucion de
la obra.

3) ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD: estudios econdmicos, sociales, ambientales y
politicos para la viabilidad de la inversion del proyecto.

4) ESTUDIO TOPOGRAFICO: Estudio del estado actual del terreno o construccion
con medidas exactas.

5) PERSPECTIVAS: representacion visual en volumen del proyecto disefiado.

6) OBRA PUBLICA: es la actividad que se lleva a cabo en beneficio de una
comunidad con la finalidad de lograr el bienestar social y mejorar la calidad de
vida del desarrollo de sus habitantes.

6.6 Insumos:

1) Plan de Desarrollo Municipal
2) Oficios de peticion

3) Levantamientos topograficos
4) Estudios de factibilidad

6.7 Resultados: Proyecto Ejecutivo de Obra Publica

6.8 Politicas:

1) Los servidores publicos de la Coordinacién de Proyectos y Presupuestos deben
tener amplio conocimiento en materia de arquitectura y/o ingenieria civil.

2) Los proyectos ejecutivos deben estar enfocados a satisfacer las necesidades de
los habitantes del municipio de Zumpango. Con calidad y respetando las normas
aplicables para cada caso
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6.9 Desarrollo:

NUM COORDINACION ACTIVIDAD

PROG.

INICIO

1. Coordinacion de Recibe peticiones para el disefio del proyecto
Proyectos y ejecutivo.

Presupuesto

2. Coordinacion de Realiza levantamiento topografico y recopila
Proyectos y datos fisicos del lugar.

Presupuesto

3. Coordinacion de Realiza estudios de diagnéstico, técnico,
Proyectos y financiero,  factibilidad legal, factibilidad
Presupuesto ecoldgica, factibilidad social — politico.

4, Coordinacion de Elaborar el proyecto ejecutivo a través de planos
Proyectos y arquitectonicos, estructurales e instalaciones
Presupuesto

5. Coordinacion de Desarrolla catdlogo de conceptos y analisis de
Proyectos y precios unitarios
Presupuesto

6. Director de obras Revisa, da visto bueno y pasa a cabildo

7. Cabildo Autoriza proyecto

FIN
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6.10 Diagramacion:

COORDINACION DE | DIRECCION DE | CABILDO E
PROYECTOS Y | OBRAS PUBLICAS | INSTANCIAS DE
PRESUPUESTOS GOBIERNO.

a®

REIBE PETICION DE
DISENO DEL PROYECTO

FIFCLITIVO

4 :
REALIZA EL
LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO Y

RECOPILA DATOS FiSICOS
DEL LUGAR DE LA OBRA

§ O

REALIZA ESTUDIO
DIAGNOSTICO; DE
FACTIBILIDAD LEGAL,

ECOLOGICA, SOCIAL Y
COSTO- BENEFICIO.

J O
ELABORA PROYECTO
EJECUTIVO, PLANOS

ARQUITECTONICOS,
ESTRUCTURALES E

INSTALACIONES @
F O ©)
REVISA Y
DESARROLLA VALIDA EL
CATALOGO DE DA VISTO BUENO AL
CONCEPTOS Y I PROYECTO
PRECIOS

UNITARIOS
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6.11 Medicidn:

Numero de proyectos ejecutivos X 100 = Grado de cumplimiento

Numero total de obras programadas

6.12 Formatos e Instructivos

Formato: Hoja Generadora

0+000.00

Pagina 1

EN ESTA HOJA: 000
HOUA ANTERIOR:

TOTAL:

POR LA CONTRATISTA POR LA DEPENDENGIA

SUPERINTENDENTE DE DBRA

RESIDENTE DE OBRA
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Formato: Pie De Plano
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X G 1 r =
Y | I [ o
” < N y f r [ ING. CVIL JOSE ARMANDO LOPEZ CAUZ
N | |
| | |
> ~ 1 ING. DEYBY JORGE BARRERA MARTINEZ
Kt /s 5 : PUINIMETRIA Il “pLon

~ NOVIEMBRE 2022

VETROS
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Formato: Expediente Técnico (Ficha Técnica).

GOBIERNO DEL a
ESTADO DE Y
MEXICO Zumpango

Con Hachos, Sigame:

[ FICHA TECNICA } Liojariicer.
DATOS GENERALES
2.- MUNICIPIO:  ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO 3.- EJERCICIO 2024 1.-OBRA
FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS
4.- FONDO: DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FORTAMUN) FORTAMUN/2024-46
5.- LOCALIDAD DE LA OBRA:  SAN PEDRO DE LA LAGUNA

6.- NOMBRE DE LA OBRA: CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y BANQUETAS CALLE LAGUNA AGUA GRANDE.

7.- APERTURA SECTOR: ASENTAMIENTOS HUMANOS PROGRAMA: URB: URBANIZACION
PROGRAMATICA: SUBPROGRAMA: GUARNICIONES Y BANQUETAS INCISO: CONSTRUCCION

8.- MODALIDAD DE EJECUCION: CONTRATO . ADMINISTRACION |:| 9.- TIPO: OBRA . ACCION D

10.- FECHA DE INICIO: 13/09/2024 11.- FECHA DE TERMINO: 11/11/2024

12.- SITUACION DE LA OBRA: NUEVA

OBJETIVO

13.- DEBIDO AL DESARROLLO DE LA MANCHA URBANA EN EL TERRITORIO DE ZUMPANGO LA CUAL TUVO UN INCREMENTO DEL ANO 2015 AL ANO 2023
DEL 41% DE INCREMENTO DE POBLACION, ES NECESARIO ESTAR COMPROMETIDO A FORTALECER Y SATISFACER LAS NECESIDADES DE
ASISTENCIA SOCIAL Y PRESTACION DE SERVICIOS ASISTENCIALES, PROPORCIONANDO SOLUCIONES EFICIENTES DE GRAN IMPACTO QUE
BENEFICIEN A LA POBLACION MAS VULNERABLE Y CONTRIBUYAN AL MEJOR DESARROLLO DE LAS FAMILIAS ZUMPANGUENSES.

DESCRIPCION

14.- SUMINISTRO Y COLOCACION DE LONA DE INICIO; TRAZO Y NIVELACION DE BANQUETAS; AFINE Y COMPACTACION MANUAL PARA DESPLANTE DE
BANQUETAS; CONSTRUCCION DE GUARNICION ACABADO APARENTE; CONSTRUCCION DE BANQUETA; PLACA ALUSIVA A LA OBRA;

JUSTIFICACION

15.- LA CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y BANQUETAS EN LA CALLE DE ACUERDO A LAS NORMAS MEXICANAS, CUMPLE SU PROPOSITO DE HACER MAS SEGURO,
COMODO Y EFICIENTE EL MOVIMIENTO DE BIENES Y PERSONAS QUE CIRCULAN ATRAVES DE LAS VIALIDADES POR LOS CRITERIOS PARA EL ORDENAMIENTO DEL
ESPACIO PUBLICO POR SEDUVI, PROPORCIONARA ACCESO Y BENEFICIO DE MANERA DIRECTAALOS HABITANTES DE LA COMUNIDAD.

METAS BENEFICIARIOS
16.- UNIDAD DE MEDIDA: METRO CUADRADOS 18.- UNIDAD DE MEDIDA: VIVIENDA
17.- CANTIDAD 1,942.00 19.- CANTIDAD: 237 20.- PERSONAS: 1,064
INVERSION APROBADA VALIDACION
21.- RECURSOS DEL FONDO: $1,884,567.42 27.- VALIDADA POR:
22.- APORTACION DE PARTICIPANTES: $0.00
23.- APORTACION MUNICIPAL: $0.00 COPACI:I:' CODEMUN:I:' CABILDO: - |
24 INTERESES BANCARIOS DEL FONDO: $0.00 28.- No. ACTA: 149 SESION ORDINARIA DE CABILDO
25.- OTRAS FUENTES: $0.00 29.- FECHA DEL ACTA: 21 DE AGOSTO DE 2024
26.- TOTAL APROBADO: $1,884,567.42 30.- Vo. Bo. DEPENDENCIA NORMATIVA: I:l
FIRMAS
LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONROY L.C. JOSE LUIS JUAREZ GUERRERO ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL TESORERO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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Formato: Expediente Técnico (Localizacién de la Obra).

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

<ub

; ESTADO DE
etariade PI ién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

3 >
Direccién General de Inversiéon ANEXO 1 M EXI Co «

{El - poder-de servir!

Localizacién de la Obra o Accién

SAN PEDRO DE LA LAGUNA

ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

REGION XXZUMPANGO

29. Microlocalizacién detallada de la Obra o Accién

WGS84 UTM Ni4

INICIO

LATITUD LONGITUD
(-99.122481583501283, 19.769006918969069)

FIN

LATITUD LONGITUD 2246
(-99.121100437316500, 19.771079704142704) (

METROS SOBRE NIVEL DEL MAR
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Formato: Expediente Técnico (Catalogo de Conceptos).

Gobierno del Estado de Mexico
ia de Fi > ESTADO Dt
Secretaria de Finanzas EXPEDIENTE TECNICO & > 1A -

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto ANEXO 1 M EXI co ('
Direccion General de Inversion -

iEllpoder-de servir!

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
- A CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y BANQUETAS CALLE LAGUNA AGUA GRANDE.
- Al PRELIMINARES VIALIDAD

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LONA DE INICIO; DE OBRA DE 2.00 X 3.00 MTS
PRELONINI-01{CONFORME A MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA EN REGLAS DE OPERACION DE

PZA 1.00
o z ACUERDO A RECURSO, INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA Y HERRAMIENTA.
P.U.O.T.
o A2 GUARNICIONES Y BANQUETAS
GYBTRANIV-01. TRAZO Y NIVELACION DE BANQUETAS; GUARNICIONES, ANDADORES Y CAMELLONES,
2 z ESTABLECIENDO BANCO DE NIVEL, INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPO Y| M2 1,942.50

HERRAMIENTA. P.U.O.T.
AFINE Y COMPACTACION MANUAL PARA DESPLANTE DE BANQUETAS; VY|
3 |GYBAFITN-01-Z|GUARNICIONES, INCLUYE: HUMEDAD OPTIMA, MANO DE OBRA, EQUIPO Y| M2 1,942.50
HERRAMIENTA P.U.O.T.
CONSTRUCCION DE GUARNICION ACABADO APARENTE; DE SECCION TRAPEZOIDAL
DE 15X20X40 CM DE CONCRETO PREMEZCLADO F'C=200KG/CM2, R.N.TMA.19MM, CON
GYBGUACON- |ARISTAS BOLEADAS EN LA CORONA, INCLUYE: CIMBRA METALICA, VIBRADO,
01-Zz TRASPALEO EXTENDIDO DE CONCRETO, PRUEBAS DE LABORATORIO, JUNTAS CON
VOLTEADOR, CURADO Y DESCIMBRADO, LIMPIEZA, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y|
EQUIPO.P.U.O.T.
CONSTRUCCION DE BANQUETA; Y/O RAMPA DE ACCESO PARA PERSONAS CON
CAPACIDADES DIFERENTES ACABADO ESCOBILLADO DE 10 CM DE ESPESOR DE
GYBBANCON- |CONCRETO PREMEZCLADO F'C=150 KG/CM2, CON PENDIENTE DEL 2% HACIA LA
01-Z GUARNICION, INCLUYE: CIMBRADO, COLADO, JUNTAS CON VOLTEADOR A CADA 1.50
M, CURADO, DESCIMBRADO, MATERIALES, ACARREOS, PREPARACION DE LA
SUPERFICIE, NIVELACION, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

M 2,035.28

M2 1,942.50

o A3 SENALIZACION VERTICAL

PLACA ALUSIVA A LA OBRA; DE ACUERDO A DISENO Y ESPECIFICACION DEL

SERPLAALU- PROGRAMA DEL RECURSO ADOSADA A MURO EXISTENTE, ABASE DE PORCELANATO

6 017 DE 60X60 CM GRABADQ EN BAJO RELIEVE INCLUYE: SUMINISTRO, COLOCACION, PZA 1.00
MATERIALES DE FIJACION, ROTULADO POR COMPUTADORA, CORTE DE MURO,

TRAZO, MANO DE OBRA, MATERIALES, EQUIPO Y HERRAMIENTA.

Por la Dependencia Responsable Por la Unidad Ejecutora
LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONROY ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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7. Elaboracion de Presupuesto Base.

7.1 Objetivo: Elaborar el presupuesto base analizando los conceptos para cada
obra publica en base al marco normativo, garantizando la correcta aplicacion de los
recursos.

7.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Coordinacion de Proyectos y
Presupuestos de la Direccién de Obras Publicas involucrados en la elaboracion de
presupuestos.

7.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, articulos 21,
23y 24.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, articulos 23, 24, 228, 237 y 259

3) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.17y 12.18

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 19 y 20

5) Lineamientos y reglas de operacion de cada recurso autorizado.

6) Normas Federales y reglamentos de construccion (CFE, PEMEX, SCT)

7.4 Responsabilidades:

1) Direccién de Obras Publicas: da visto bueno al presupuesto base para la
ejecucion de las obras publicas.

2) Coordinacién de proyectos y presupuestos: realiza y valida el presupuesto base
para la ejecucion de las obras Publicas.

3) Analista de precios unitarios: realiza el presupuesto base de obra publica.

7.5 Definiciones:

1) Marco normativo: Ley y reglamento aplicado a la obra publica, asi como el
proyecto, normas técnicas, especificaciones y el contrato de obra.

2) Presupuesto base: Es el gasto anticipado para generar un bien o servicio.

3) Cotizacion: Precios de materiales de construccién y/o maquinaria en diferentes
centros de distribucion y venta para cumplir con el marco normativo.

4) Catélogo de conceptos: listado de trabajos a ejecutar en la construccion de una
obra considerando unidad, cantidad.

5) Presupuesto base final: listado de trabajos a ejecutar en la construccion de una
obra considerando unidad, cantidad y precios unitarios.

7.6 Insumos:
1) Oficios de peticidn
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2) Cotizacion de materiales

7.7 Resultados: Presupuesto base

7.8 Politicas:

1) Cumplir con las normas y especificaciones vigentes en la materia, ademas de
cumplir con los lineamientos de los diferentes programas.

2) Realizar una adecuada cuantificacion de los materiales.

7.9 Desarrollo:

NUm. Coordinacion Actividad

Prog.

INICIO

1. Coordinacion de Revisa catdlogo de conceptos y realiza estudio

proyectos y presupuesto | de mercado

2. Contratista Envia cotizaciones conforme al catalogo de
conceptos
3. Analista de precios Integra catalogo de conceptos con precios
unitarios unitarios
4, Coordinacion de Integra catalogo de conceptos y precios

proyectos y presupuesto | unitarios a proyecto ejecutivo y presenta
presupuesto base a director de obras

5. Director de obras Da visto bueno a presupuesto base de
proyecto ejecutivo

FIN
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7.10 Diagramacion:

Coordinacion De | Proveedores Y | Analista De Precios | Direccion De Obras
Proyectos Y | Contratistas Unitarios Publicas
Presupuestos

O

REVISA CATALOGO DE @
CONCEPTOS, CONFORME —
AL PROYECTO EJECUTIVO Y
REALIZA UN ESTUDIO DE ENTREGA @
MERCADEO  PARA LA COTIZACIONES
COTIZACION DE ACTUALIZADAS. ELABORA LOS PRECIOS
MATERIALES. UNITARIOS CONFORME A
LOS CONCEPTOS
INDICADOS ~ EN  EL
@ PROYECTO.
INTEGRA LOS CONCEPTOS Y
CANTIDADES DE OBRAS CON DA VISTO BUENO AL
LOS PRECIOS UNITARIOS AL PROYECTO
PROYECTO EJECUTIVO. PRESUPUESTADO.

e |
@

7.11 Medicion:

Numero de presupuestos aprobados Capacidad para de
x100 = desarrollar
Numero de obras planeadas presupuestos

Indicador que permite medir el nUmero de presupuestos aprobados en relacion al
total de obras planeadas.

7.12 Formato e instructivos.
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Formato: NUumeros Generadores De Obra.

o0 concerTo 0+000.00
UBICACION: °
ESTIMACION No.
oeL: 0 woAs:
PERIODO:
a 0 am
NUMEROS GENERADORES
CADENAMIENTO LARGO ANCHO ANCHO AREA oL

PROMEDIO

Pagina 1

EN ESTA HOJA: | I 0.00
HOJA ANTERIOR: 0.00
TOTAL 0.00

POR LA CONTRATISTA POR LA DEPENDENGIA

SUPERINTENDENTE DE DBRA COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE OBRA RESIDENTE DE OBRA

Instrucciones: Se llenan referenciando las medidas, de acuerdo a cada proyecto y el
tipo de concepto para obtener volimenes de obra.
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Formato: Pie De Plano
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Instrucciones: Se adjunta el plano del proyecto a presupuestar.

Formato: Expediente Técnico (Catalogo de Conceptos).

Gobierno del Estado de Mexico - P
Secretaria de Finanzas EXPEDIENTE TECNICO p) ESTADO Dt

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto ANEXO 1 M E’x I co (-
. . . -
Direccion General de Inversion

iEl poder de servir!

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
- A CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y BANQUETAS CALLE LAGUNA AGUA GRANDE.

- Al PRELIMINARES VIALIDAD

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LONA DE INICIO; DE OBRA DE 2.00 X 3.00 MTS

1 PRELONINI-01{CONFORME A MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA EN REGLAS DE OPERACION DE PzA 1.00
z ACUERDO A RECURSO, INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA Y HERRAMIENTA. )
P.UO.T.
- A2 GUARNICIONES Y BANQUETAS
GYBTRANIV-O1. TRAZO Y NIVELACION DE BANQUETAS; GUARNICIONES, ANDADORES Y CAMELLONES,
2 ESTABLECIENDO BANCO DE NIVEL, INCLUYE: MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPO Y/ M2 1,942.50

z HERRAMIENTA. P.U.O.T.

AFINE Y COMPACTACION MANUAL PARA DESPLANTE DE BANQUETAS; Y|
3 |GYBAFITN-01-Z|GUARNICIONES, INCLUYE: HUMEDAD OPTIMA, MANO DE OBRA, EQUIPO Y| M2 1,942.50
HERRAMIENTA. P.U.O.T.
CONSTRUCCION DE GUARNICION ACABADO APARENTE; DE SECCION TRAPEZOIDAL
DE 15X20X40 CM DE CONCRETO PREMEZCLADO F'C=200KG/CM2, R.N.TMA.19MM, CON
GYBGUACON- |ARISTAS BOLEADAS EN LA CORONA, INCLUYE: CIMBRA METALICA, VIBRADO,
01-Z TRASPALEO EXTENDIDO DE CONCRETO, PRUEBAS DE LABORATORIO, JUNTAS CON
VOLTEADOR, CURADO Y DESCIMBRADO, LIMPIEZA, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y|
EQUIPO. P.U.O.T.
CONSTRUCCION DE BANQUETA; Y/O RAMPA DE ACCESO PARA PERSONAS CON
CAPACIDADES DIFERENTES ACABADO ESCOBILLADO DE 10 CM DE ESPESOR DE
GYBBANCON- [CONCRETO PREMEZCLADO F'C=150 KG/CM2, CON PENDIENTE DEL 2% HACIA LA|
01-z GUARNICION, INCLUYE: CIMBRADO, COLADO, JUNTAS CON VOLTEADOR A CADA 1.50
M, CURADO, DESCIMBRADO, MATERIALES, ACARREOS, PREPARACION DE LA
SUPERFICIE, NIVELACION, MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. P.U.O.T.

M 2,035.28

M2 1,942.50

_ A3 SENALIZACION VERTICAL

PLACA ALUSIVA A LA OBRA; DE ACUERDO A DISENO Y ESPECIFICACION DEL

SERPLAALU- PROGRAMA DEL RECURSO ADOSADA A MURO EXISTENTE, ABASE DE F’ORCELANA'TO

6 01-z DE 60X60 CM GRABADQ EN BAJO RELIEVE INCLUYE: SUMINISTRO, COLOCACION, PZA 1.00
MATERIALES DE FIJACION, ROTULADO POR COMPUTADORA, CORTE DE MURO,

TRAZO, MANO DE OBRA, MATERIALES, EQUIPO Y HERRAMIENTA.

Por la Dependencia Responsable Por la Unidad Ejecutora
LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONROY ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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Instrucciones: Se colocan los conceptos de trabajos a realizar, unidad de medida
de cada concepto, cantidad de volumen de obra generada, precio unitario del
concepto e importe de cada uno de los conceptos para obtener el costo total del
proyecto.

COORDINACION DE ADJUDICACION Y CONTROL DE OBRA
8. Proceso de Adjudicacion de Obra Publica

8.1 Objetivo: Llevar a cabo el proceso de adjudicacién de obra publica a la empresa
contratista que asegure las condiciones en cuanto a precio, calidad y financiamiento.

8.2 Alcance: Aplica a la direccién de obras publicas y empresas participantes.

8.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios relacionada con las mismas, Titulo Segundo
articulos del 27 al 44.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las
mismas. Titulo segundo, articulos del 31 al 78.

3) Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, Capitulo
tercero, articulos del 12.20 al 12.37

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Titulo Tercero, articulos del 26 al 103.

5) Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicio 2021, articulo 52

8.4 Responsabilidades:

1) El responsable de la coordinacion propondra las empresas a invitar, desarrolla
el proceso de adjudicacion de empresa, firma y agiliza la firma de los contratos
asignados.

2) Elabora la convocatoria, las bases de licitacion, asi como las invitaciones
restringidas y adjudicaciones directas, realiza todo el proceso de licitacion y
adjudicacién de las obras hasta la firma del contrato de obra.

8.5 Definiciones:

1) Obra publica: Es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de
sus habitantes.

2) Adjudicacion directa: Procedimiento de asignacion de obra publica o de
servicios, por excepcion a la licitacion publica, en el que no existe concurso entre
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dos o0 mas interesados. La dependencia, entidad o ayuntamiento decide la
persona a quien se contrata la realizacion de los trabajos.

3) Convocatoria: Documento por el cual se hace publico un proceso de licitacién,
al ser difundido en la prensa y los medios electronicos que disponga la
contraloria.

4) Comité interno de obra publica: Instancia auxiliar de los titulares de las
dependencias, entidades y ayuntamientos en los procesos de contratacion de
obra publica y servicios.

5) Invitacion restringida: Procedimiento de adjudicacion de una obra publica o
servicio, en el que se invita a concurso a cuando menos tres personas.

6) Licitacion publica: Procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se
convoca, se reciben propuestas, se evallan y se adjudica la obra publica y los
servicios

8.6 Insumos:

1) Expediente técnico final autorizado
2) Actas de cabildo

3) Oficios de autorizacion

8.7 Resultados: Procedimientos de adjudicacion de obra, debidamente
sustentados.

8.8 Politicas:
Elegir ala empresa contratista que cumpla con los requerimientos que la ley indique
y requisitos municipales, ademas que ofrezca las mejores condiciones técnicas,

econdmicas y financieras para el Ayuntamiento de Zumpango.

8.9 Desarrollo:

NUm. | Coordinacion Actividad

Prog.

INICIO

1. Coordinacion de Redacta el modelo de contrato para ser
adjudicacion y revisado juridicamente.
control de obra

2. Area juridica Revisa y da visto bueno al modelo de contrato

3. Coordinacion de | Entrega proyecto ejecutivo aprobado y
proyectos y | expediente técnico
presupuestos

4, Coordinacion de Convoca integracion de comité interno de obra
adjudicacion y publica
control de obra
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5. Comité interno de Se instala y sesiona
obra publica

6. Coordinacion de Elabora las bases para el concurso de
adjudicaciéon y licitacidn 0 en su caso propone procedimientos
control de obra de invitacion restringida o adjudicacion directa.

7. Comité interno de Valida procedimiento de adjudicacion.
obra publica

8. Coordinacion de Gestiona publicacion de convocatoria de las
adjudicacion y licitaciones en medios nacionales, locales,
control de obra. fisicos y electronicos, entrega de invitaciones

en caso de ser invitacion restringida, o por
adjudicacioén directa.

9. Contratistas Revisan convocatoria / reciben invitacion.

10. Contratistas Emiten carta de interés en participar en

procedimiento.

11. Coordinacion de Recepcidén de carta de interés en la
adjudicaciéon y convocatoria por parte de las empresas para
control de obra entrega de bases.

12. Coordinacion de Coordina y lleva a cabo la visita de los
adjudicacion y trabajos y aclara las dudas de los
control de obra participantes.

13. Coordinacion de Recibe y revisa que las propuestas de las
adjudicaciéon y empresas contratistas cumplan
control de obra cuantitativamente con lo solicitado en las bases

y lineamientos emitidos para la asignacion del
contrato.

14. Comité interno de Realiza un analisis cualitativo para dictaminar
obra publica el resultado de las carpetas de las empresas

participantes.

15. Comité interno de Emite el fallo correspondiente y asigna el
obra publica contrato de la obra a la empresa ganadora.

16. Coordinacion de Elabora el contrato de obra publica a la
adjudicacion y empresa ganadora.
control de obra

17. Coordinacion de Realiza convenios de montos y plazos segun
adjudicaciéon y se requiera de acuerdo a las caracteristicas de
control de obra cada obra.

FIN
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8.10 Diagramacion:

Coordinacion De | Area de Juridico. Coordinacion  de | Empresas Comité Interno De
Adjudicacion Y Proyectos y | Concursantes. Obra Publica.
Control de Obra Presupuestos.

Inicio

Redacta y entrega el = ’@ \N@

mOdel_o de contrato al area Revisa y da visto bueno al modelo

de ] '!urldlco para  su de contrato para la obra publica

revision. Entrega proyecto
N\ ejecutivo y expediente

técnico final aprobado
4 <

Convoca la integraciéon del Comité
Interno de Obra Publica con los

funcionarios publicos que competen Se

S EIERY

ala obra publica.

‘ 6 > sesiona

Elabora las bases para la
licitacion publica o propone
procedimiento de invitacién
restringida o adjudicacion
directa de obra.

Publica las convocatorias a las
licitaciones en medios
nacionales, locales, fisicos y

electronicos. Entrega
invitaciones en caso de ser

invitacion restringida o

adjudicacion directa.

Revisan convocatorias
8 de licitacion publica o
reciben invitaciones en

caso de ser invitacion
11 restringida o]
adjudicacion directa

Recibe oficios de
interés por parte de
las empresas y

pone a su |

disposicién las

bases del
concurso.

Ingresan oficios de
estar interesados en
la convocatoria.

Organiza la visita al sitio de los
trabajos y la junta de
aclaraciones.

A
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Coordinacion y | Area de Juridico. Coordinacion de | Empresas Comité Interno de
Adjudicacion y Proyectos y | Concursantes. Obra Publica.
Control de Obra Presupuestos.

O

[

Recibe y revisa que las

empresas contratistas Realiza un andlisis
cumplan cuantitativamente cualitativo para dictaminar
con lo solicitado en las el resultado de las carpetas
bases y lineamientos de las empresas

emitidos para la participantes.
asignacion del contrato.

: ©

Realiza el Contrato de Obra

Pldblica a la empresa Emite el fallo
designada por el Comité correspondiente y asigna el
Interno de Obra Publica. contrato de la obra a la

empresa ganadora.

o

1 7

Realiza convenios de
monto/plazo segun lo requiera
cada obra ejecutada.

0

8.11 Medicion:

Numero de proyectos concursados.

X100= Eficiencia en la ejecucién de obras.
Numero total de obras programadas.

Indicador que permite medir la proporcion de proyectos concursados en un periodo,
con respecto al total de obras programadas.
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8.12 Formatos e Instructivos.

LICITACION
PUBLICA MACIONAL
MZU-048-LPN/FORTAMUN-22/08

Zumpang

El &untamiento de Zumpanga, a trasds oe su Direccidn de Obras Publicas, con fundamantoe de b dispuesto por ks amfculos 15 de la
Constitucikdn Politica dal Estadoe Libra y Soberaro de Moo, T2412 30, 222 1233 1224 y 1235 ded Libro Décimo Segunda dal Cadiga
Administrativa del Estado de México, y 26, 77, 28, 25, y 50 de su Reglamania

A las parsonas fidicas wo rmonalas, que cuantan con capacidad, legal, adminstrativa, téonica y financiera reguerida para participar @n la
Licitacidn Pdblca Macional, pana la contratacidn de la cbra que a contiruacidn se describe, sobre kb base de precios unitarks y iempa

detnrmmado

Brsanrascion
) e she S para Visita o it Sunta e Pzt Ficha
Licitazin lan baaen comauliar baasn de In Obrs sclirszianss e Bt a Falls
Cnl b T7 e —— W S8 nowembrs 0 ds novismbes. s diciembre
500000 reawimies de 3013 s m:"'"‘m Ty b B3R s 2033
OG0 & 1409 bt - 13:30 hn TEDS Brn TEDG e
Fachads caphal
Farmibes s s Disra v Fachas de
Terminacin Conkabin
Azigracien de Becurses | Drsacripcién Geneeal de b Gbes Inkio de Gbaa iy Requasadn
¥ Terrharisiee " cONCRETD
o CRIT1E P ein (FOHTAMUM L HIDRALLICE BN CALLE
VERACEUP, OF GARBETERA & & dediclembes da 30 de diclembes. £, 000 000,00
At e catd ko Nz 56 defecha AN IUAN ZITLMTIREC A m LF -
% s i de 2022 SRR WE IS & FAARGE

T Las Bazes de In Licitacitn se sncuentran disponibies pars s consuts y adquisicion en s oficine de Ia Dirsccian de Obeas, en |y plants
alta chel Palacic Municipsl ubicades en Flazs Judrez 5/, Colonis Centra, Zurmaangs, Extada de Memica, de hines a wiernes e 0900 2 14:00
frs

& Los Aecursos son de procedenca del Foncda de Aparfaciones para el Fortalecimiento de los Municipos y de s Demarcaciores
Territarnabes del Distnto Federal (FORTAMLUN 2

3. La cita para ba visits al s#ic de In abra, presentarse en n oficina de la Direccidn de Obrs P blicas, el diny b hora indicadn

&, La cita para b a de Aclarscicres, es en la ofcire de la Direccion de Obras Pibicas, el dia v s hore indiceda

%. La presentacicn y sperturs de 3 propuestas serd en ol 5306 de Cabildos, ubicado en s plants alts del Pabicio Municpel Flazs Jubres
M, Coloria Centro, Zumpango, Estada de Mdskico, ol dia y la herairdicada

& Las propuestas delberdn praser @ an (dicrma Espaifol

. La Monod an Gue cebardn Lolizaemd |8 propodi ones Sar Peio maskcard.

B, M0 5o SRR anticipa

9. La exparsncia tcnica ¥ financara se deberd acreditar por 0d iNteesades Con SOCUMENLOS GUa COMPrusha Su capacidad y su
expariancla an abras dmilanes & ks de esta corvocatana, sdiconalments debard decumantar b3 contflesddn de conacimientos ¥
habilidadks de los profesionales resporsables de foemular precios unitarios y de la superintendancia de const i

10, Bl Acto de Fallo terdra lugar @n el Saldn de Cabild os, ubicado en & plarta alta okl B i Municipal Maza Judnez SN, Colonia Centro,
Zurnpango, Esado de Mdsicao, el dia y la hora irdicada.

Los requisitos generales que debordn sor cublortos son:

= Spdicitud par escito ded interesaco, mandestando s nkerds en pa
wqal de by Empresa

= Relacign de contratas en vigor gue tengan celebrodos can la administracion piblics soma can particulares, consignancdo el impone
tefal sontratado, of varce v ol iImporte por egeroer

= Comin certificads de In Acts Constitutem y modificaciores ol misms en @ caso. cuando se trate de persanas marales, o capin
cestificada del Acta de Hacimienta y copia de identificaciin oficial vigente can fotografin, cuando se trate de personas fisicas Copia de
sum re@stros ce cardcter fiscal, sacil o gremis

s Daclaracdn por ita y bajo protesta de deck verdad da no ancontrarse @n bos supuestos dal articulo 1248 del Libeo Décima Sagunda
dal Chdigo Adrnintstrative ded Estada de Mdsico

= Escrite que maniliesie un domidilio an o Estade de Mdxco de cardcter lagal, para oir ¥ recbir notificaciones y documenio gque
corpruaba la axdgsencia dol domiciio
& Prosentar decliracida fiscal anual Wo Stadac Financoros Jictamingdos por un contador pablico cornificads indopen dients, gue
COmRERonta al time sercicio fscal ¥ 1a ORirma decaracion fiscal provisional, con la docummertacin gae acredite ol capital contable
raquarido.

#E| acta de apartura de las propusstas serd prasidido por &l Ing. Arg. Juan Cardos Conranas &
# 4 o contratistas que cumplan con los equisites de la presente corvocatona se las proparc
quedaran registrados.

®Log ciiben o8 Qoremales pard |a ajudieadien de 05 Conlratts Sardn con Bage on 1 establecido an o Lk Docrns Sequndd del Cadign
Adrninistrative ol Estacky ok MRied ¥ S0 Feglanndnitd, o Contrate so adpidicard oo antia 108 Barticipanas, 1a propuoesta gue cumpla
plerarrante con los condiciones Legales, Admiristratives, Teomicss y Econdmicas, requeridas par b Direccisn de Shras Pablices, ¥ que
garantizande el cumplimenta del contraba presents b propuesta schente.

aLa garantia de seredsd de la propuests s= hars depesitando en la fecha de la presentacicn. cheque cruzado por el 50% de s propasicdn
a fwvr del Municipio de Zurmpanga [sinineluir el 1408

ticmar en la lickacdn, frmada por el apoderado o pdminstracdn

Director da Slaras P lieas
ran las bases da la Licitacidn, con lo cual

Darnpangn, Estadicde Misico 14 de nosernbne de 2022

LIC. MIGUEL ANGEL CAMBOS MONSEOY
P L C P, R STTTLICKOMA,

A
AR
Instrucciones: Se complementan los datos referentes al proyecto a concursar.
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ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO A:

EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 41 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y DE LAS BASES DEL CONCURSO, EL QUE SUSCRIBE, EN NOMBRE DEL MUNICIPIO DE
ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO, EXTIENDE LA PRESENTE:

CONSTANCIA DE VISITA A LA OBRA

CERTIFICANDO QUE LA EMPRESA: , HA VISITADO EL LUGAR DE LOS DONDE SE
REALIZARAN LOS TRABAJOS DEL PROCEDIMIENTO POR INVITACION RESTRINGIDA NO. PARA LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO DE LA OBRA
“ ” UBICADA EN

, ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO CON CARGO AL PROGRAMA RECURSOS PROPIOS
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2020; PARA QUE HAGAN LAS VALORACIONES DE LOS ELEMENTOS QUE SE REQUIERAN,
ANALICEN LA DIFICULTAD DE LOS TRABAJOS Y REALICEN LAS INVESTIGACIONES QUE CONSIDEREN NECESARIAS SOBRE LAS
CONDICIONES LOCALES, CLIMATOLOGICAS O CUALQUIER OTRA QUE PUEDA AFECTAR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y EN
LA PREPARACION DE SU PROPOSICION DEL PROCEDIMIENTO EN CUESTION, Y QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA.

ATENTAMENTE

ING. ARQ.JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

C.c.p. ARCHIVO
JCCA/JGBG

PAGINA 77 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




DANAC
“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”
Invitacidn Restringida: No.
ACTADE VISITAALSITIODELOS TRABAJOS
INVITACION RESTRINGIDA NO.
En el Municipio de Zumpango, Estado de México, siendo las horas del dia y

reunidos los servidores pablicos de la Direccion de Obras Publicas de Zumpango, Estado de México, y licitantes
participantes, con la finalidad de llevar a cabo la Visita al Sitio de los Trabajos del mencionado procedimiento de
contratacion. Lo anterior con fundamento en lo que establecen en los articulos 12.25 fraccion VII del Libro Decimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México; asicomo a lo establecido en el articulo 41 del Reglamento
del mismo libro y lo previsto en la convocatoria y en la especificacion 1.4 de las bases.

La visita al sitio de realizacidn de los trabajos inicio con las siguientes indicaciones a los asistentes:

El objetivo de esta visita es que los interesados conozcan el sitio de realizacion de los trabajos y sus
condiciones ambientales, para que, considerando las especificaciones y documentacion relativa, la inspeccion en
el sitio, hagan las valoraciones de los elementos que se requieran, analicen la dificultad de los trabajos y realicen
las investigaciones que consideren necesarias sobre las condiciones locales, climatolégicas o cualquier otra que
pueda afectar la ejecucion de los trabajos.

Cualquier duda que surja con motivo de la visita o de la revision de las bases de debera plantearse por
escrito en la junta de aclaraciones, en los términos establecidos en las mismas.

Acto seguido, los representantes del Municipio de Zumpango, y los asistentes, procedieron a llevar a cabo
el recorrido por el area donde se realizaran los trabajos.

Una vez concluido el recorrido se cita a los participantes en la Direccion de Obras Publicas ubicada en

Plaza Juarez s/n. Palacio Municipal, Barrioc San Juan centro, Zumpango Estado de Mexico, el dia
a las hrs. a efecto de llevar a cabo el acto de Junta de Aclaraciones. Después de

dar lectura a la presente acta, se dio por terminado este acto, siendo las 10:20 horas, de la fecha en la que se actia.

Firmando para los efectos legales y de conformidad los asistentes a este evento.

Para efectos de notificacidn, en este acto se hace entrega a todos los que en la presente acta participaron, copia
firmada de la misma y a partir de esta fecha se pone a disposicion de los licitantes en el domicilio de la convocante,
copia de esta.

POR LA EMPRESAS PARTICIPANTES

Empresa Representante Firma

Pagina1de 2
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favitacion Resfringida: No.

FOR EL MUNICIPIO DE ZUMFANGO

Cargo Mombre Firma

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

SUBDIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

COORDINADOR DE
ADJUDICACIONES ¥ CONTROL DE
OBRA

RESIDENTE DE OBRA

--------------------------------------------------------------- FIN DE ACT A----—-

Pagina 2 de 2

Instrucciones: Se llenan datos del proyecto a concursar, datos de las empresas y
Sus representantes, quienes se convocaron a la licitacién y asistieron a la visita de
obra.
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Invitacién Restringida:
ACTA DEFALLO
INVITACION RESTRINGIDA NO.
En el Municipio de Zumpango, Estado de México, siendo las horas, del dia ,y de
conformidad con lo dispuesto en el Acta de Recepcién y Apertura de proposiciones Legal-Administrativa
y Econdmica de este concurso, de fecha asi como en el Dictamen de evaluacion de
propuestas de fecha ; estando reunidos en la oficina que ocupa la "Direccién de

Obras Publicas", ubicada en Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango, Estado de México, C. P.
55600. Para celebrar el concurso por INVITACION RESTRINGIDA correspondiente a esta etapa, las
personas fisicas y/o morales, y funcionarios cuyos nombres, representaciones y firmas, figuran al final y al
margen de esta acta.

Con fundamento en los articulos 12.28 y 12.30 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica del
Codigo Administrativo del Estado De México; y en el articulo 63 de su Reglamento; se levanta la
presente acta de fallo de adjudicacién del concurso por INVITACION RESTRINGIDA No.
, Relativo a la obra denominada:
ubicada en , ZUMPANGO, Estado de México. Efectuado por el
Municipio de Zumpango, Estado de México.

De acuerdo con el resultado del analisis de las propuestas admitidas, y una vez analizadas en todos sus
aspectos, en donde no se tuvo en cuenta lnicamente el monto total, sino todas las circunstancias que
concurren en la obra.

Se verifico que el programa de ejecucion sea factible de realizar con los recursos considerados por el
contratista en el plazo solicitado y que las caracteristicas, especificaciones, calidad y cantidad de los
materiales, mano de obra, maquinaria y equipo que deban suministrar, sean los requeridos por el
Municipio; se revisé que se hayan considerado para el analisis, calculo e integracidon de los precios
unitarios; los costos de materiales, mano de obray el cargo por maquinariay equipo de construccion; que
en el monto del costo indirecto, se incluyan los cargos por servicios, sueldos del personal técnico y
administrativo y demds cargos de naturaleza andloga; que en el costo del financiamiento se haya
considerado el importe de los anticipos; y de haber revisado y estudiado |la capacidad técnica, financiera y
los antecedentes conforme a los estipulado en el pliego de requisitos.

Cumpliendo lo dispuesto en los articulos 12.20, 12.21 fraccidn Il, 12.27 y 12.28 del Libro Décimo Segundo de
la Obra Publica del Cédigo Administrativo del Estado de México; y de los articulos 55, 56, 57, 58, 61,62, 63 y
98 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México; Preside el
acto el Coordinador de Adjudicaciones y Control de Obra
de la Direccién de Obras Publicas; como Servidor Publico Designado, en nombre y representacién del
Municipio de Zumpango, Estado de México, hacen saber a los presentes el resultado del concurso y fallo
inapelable de este Municipio; quedando estipulado de la siguiente manera:

Con hase en lo dispuesto en el Articulo 12.28 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica del Codigo
Administrativo del Estado de México y una vez realizadas las operaciones aritméticas y en virtud de que se
reinen las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por este Municipio, el contrato
respectivo parala ejecucion de los trabajos motivo del presente procedimiento, se le adjudica ala empresa,

denominada: ; Invitado licitante quien presenta una

Paginalde3
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Invitacién Restringida:
propuesta total con un importe por: )
incluyendo el impuesto al valor agregado (IVA).

De la misma forma la presente acta surte efecto fehaciente de notificaciéon para el Licitante:
" ", por ello y en cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 12.38 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica del Cédigo Administrativo del Estado de
México y 104 de su Reglamento; se compromete y ohliga a firmar el Contrato de Obra Publica a Precios
Unitarios y Tiempo Determinado correspondiente y sus anexos dentro del plazo establecido en los
articulos citados, contados a partir de esta fecha, para lo cual debera acudir a la Direccién de Obras
Publicas. Asimismo en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 12.45 del Libro Décimo Segundo de la
Obra Publica del Cédigo Administrativo del Estado de México; 63 fracciones Vy VI y 115 de su Reglamento;
se obliga a entregar dentro del plazo de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la firma del contrato, las
fianzas de garantias estipuladas en el contrato, en las oficinas que ocupa la Direccién de Obras Publicas,
en la forma establecida en el articulo 124 del Reglamento del Libro Décimo Segundo de la Obra Publica del
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Quedando apercibido de que si no cumple con tales obligaciones, se hara efectiva la garantia de seriedad
de su proposicién a titulo de pena convencional, por el simple retardo de su cumplimiento y la presente
adjudicacion dejara de surtir efecto.

En cumplimiento a los dispuesto en el articulo 63 fraccion VIl del Reglamento del Libro Décimo Segundo
de la Obra Publica del Codigo Administrativo del Estado de México; se le notifica que debera presentarse
el proximo dia ;alas horas, para la firma del contrato de ohra respectivo,
al concurso en referencia, en las oficinas que ocupa la Direccién de Obras Publicas, ubicada en Plaza
Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango, Estaco de México, C. P. 55600.

Asitambién se le notifica que deberainiciar los trabajos a partir de la fecha sefalada por este Ayuntamiento
en el contrato de obra correspondiente, respetando el periodo de ejecucidn establecido en su propuesta.

1] ”

Por lo antes expuesto y toda vez que el Licitante Invitado:
presenta la propuesta que resulta idénea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes, que satisface los
requerimientos solicitados por el Municipio y presenta la propuesta mas conveniente; por tal motivo se le
asigna el contrato para la ejecucion de los trabajos objeto del presente procedimiento de adjudicacian.

A los invitados participantes se le agradece su valiosa participacion y conforme al articulo 45 del
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédige Administrative del Estado de México; se procedié a
devolver las garantias de seriedad entregadas por los demas invitados.

Para los efectos legales y reglamentarios a que haya lugar, se dio lectura a la presente y se firma al calcey
margen por todos los que intervinieron en este acto, en la Direccién de Obras Publicas de Zumpango,
Estado de México, haciendo entrega de una copia a cada uno de los presentes para su debida constanciay
se pone a disposicion de los que no hayan asistido en las oficinas que ocupa la Direccién de Obras
Publicas.
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Invitacién Restringida:

Por el Comité Interno de Obra Publica:

PRESIDENTE DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA

VOCAL “A" DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA

VOCAL “B" DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA

PONENTE Y DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

INVITADO PERMANENTE DEL COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA

INVITADO PERMANENTE DEL COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA

REPRESENTANTE DE UNIDAD EJECUTORA DE LA OBRA
PUBLICA

SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO

PORLOS “INVITADOS”

NOMBRE Y FIRMA

EMPRESA

Pagina3de3

Instrucciones: Se llenan datos del proyecto a concursar, datos de las empresas
participantes y sus representantes, la evaluacion de las propuestas y la designacion
de la empresa ganadora.
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9. Supervision en el avance, costo y calidad de la obra publica

9.1 Objetivo: verificar, administrar y controlar que la ejecucion de las obras
Publicas se realicen en tiempo, costo y con calidad como se establece en las
clausulas de contrato y catadlogo de conceptos, aplicando la normatividad y
especificaciones consideradas para cada obra.

9.2 Alcance: Involucra a la Coordinacion de Adjudicacién y Control de Obra,
Coordinacion de Administracion y Supervision de Obra, empresas contratistas,
Contraloria Interna Municipal y COCICOVI.

9.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios relacionada con las mismas, articulos 53 y
54.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas, articulos 112, 113, 114y 115

3) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
del 12.50 al 12.62

4) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo Del Estado De
México, articulos del 214 al 226

9.4 Responsabilidades:

1) Coordinador sera el encargado de notificar al area de contraloria interna
municipal el inicio de las obras para la convocatoria del COCICOVI.

2) Verifica que la obra se realice conforme a especificaciones de contrato y
catalogo de conceptos.

3) Verifica que el inicio y término de obra se lleve a cabo a lo establecido en el
contrato.

4) Revisa y verifica que las cantidades de obra presentadas en las estimaciones
sean las mismas en la obra ejecutada.

5) Realizay lleva a cabo el seguimiento de la obra a través de la bitdcora de obra.

6) Recibe y revisa numeros generadores y reporte fotografico de la estimacion de
la empresa contratada para dar V.0.B.o.

9.5 Definiciones:

1) Obra publica: es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de
sus habitantes.

2) COCICOVI: Comité ciudadano de control y vigilancia.
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3) Bitacora de obra publica: el instrumento técnico que constituye el medio de
comunicacion entre las partes que formalizan los contratos, en el cual se
registran los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la
ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacion
electronica, caso en el cual se denominara bitacora electrénica, u otros medios
autorizados en los términos de este reglamento, en cuyo caso se denominara
bitacora convencional

4) Estimacion: es la valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican los
precios, valores o porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la
amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones econémicas,
las penas convencionales y las deducciones; asi como, la valuacion de los
conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no recuperables.

9.6 Insumos:

1) Contrato

2) Expediente técnico inicial

3) Planos

4) Catélogo de Conceptos contratado
5) Programa de Obra

6) Bitacora de obra

9.7 Resultados: Adecuado seguimiento y control de la obra publica desde su inicio
hasta el término de ella.

9.8 Politicas:

1) El personal debera demostrar la capacidad de toma de decisiones en beneficio
de la obra.

2) El personal debera conocer los lineamientos y reglas de operacién de los
recursos financieros con los que se ejecutan las obras.

9.9 Desarrollo:

Num. | Coordinacion Actividad
Prog.
INICIO
1. Coordinacion De Entrega expediente técnico final aprobado.
Proyectos Y
Presupuestos
2. Coordinacion De Entrega copia de contrato
Adjudicacion Y Control
De Obra
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Coordinacion De
Administracion Y
Supervision De Obra

Solicita a contraloria integracién del COCICOVI

Contraloria Interna

Programa conformacion de COCICOVI

ok

Coordinacién De
Administracion Y
Supervision De Obra

Designa a residente de obra y supervisor.

Coordinacién De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Informa a la empresa la liberacion del tramo
para el inicio de los trabajos.

Empresa / Contratista

Entrega oficio de inicio de trabajos y designa
superintendente de obra.

Coordinaciéon De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Creacion de bitacora electronica de obra
publica.

Coordinacion De
Administracion Y
Supervision De Obra

Supervision ejecucion de los trabajos fisicos en
la obra.

10.

Empresa / Contratista

Genera reportes, estimaciones, generadores,
reporte fotografico.

11.

Coordinacién De
Administracion Y
Supervision De Obra

Genera reportes periédicos y registra en
bitdcora convencional.

12.

Coordinacion De
Adjudicacion Y Control
De Obra

Revisa cuantitativa mente reportes entregados,
verifica con la coordinacion de administracion y
supervision el avance fisico y valida estimacion.

13.

Coordinacion De
Adjudicacion Y Control
De Obra

No. Regresa a contratista para correccion
Si. Firma estimacién y reportes.

14.

Coordinaciéon De
Administracion Y
Supervision De Obra

Recaba firmas de estimacién aprobada y pasa
para pago a tesoreria.

15.

Contraloria

Programa
COCICOVI.

supervisibn de avances con

16.

Empresa / Contratista

Genera estimacion de trabajos finales.

17.

Coordinacion De
Administracion Y
Supervision De Obra

Verifica trabajos y registra en bitacora de obra.

18.

Coordinaciéon De
Administracion Y
Supervision De Obra

Entrega datos finales y cierre de bitacora para
validacion de acta entrega-recepcion.
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19. Coordinacion De Recibe y revisa cuantitativamente los niumeros
Adjudicacion Y Control | generadores y reporte fotografico de los
De Obra trabajos finales por la empresa contratada

20. Coordinacion De Revisa cualitativamente estimaciones vy
Adjudicacion Y Control | nUmeros generadores. E informa a contraloria
De Obra término de obra.

21. Contraloria Convoca a COCICQVI para entrega de obra.

FIN
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9.10 Diagramacion:

Coordinacién de | Coordinacién de Coordinacioén de Empresa Contraloria
proyectos y adjudicacion y administraciéon y contratada interna
presupuestos control de obra supervisién de obra municipal

O—tO— O ©
ENTREGA EL - PROGRAMA Y
EXPEDIENTE ENTREGA EL ENVIA OFICIO COORDINA ]
TECNICO CONTRATO  DE PARA < »| INTEGRACION
FINAL OBRA. PROGRAMAR LA DE COCICOVI.
INTEGRACION DE
COCICOVI.
RESIDENTE DE
OBRAY ;
SUPERVISOR
INFORMA
LIBERACION ENTREGA A’ LA
DEL  TRAMO COORDINACION

PARA INICIO DE
LOS
TRABAJOS.

CREA
BITACORA

ELECTRONICA
DE OBRA.

SUPERINTENDENTE

SUPERVISA LA
EJECUCION DE LOS
TRABAJOS CONFORME
AL  CONTRATO Y

DE

ADMINISTRACION
Y SUPERVISION
OFICIO DE INICIO
DE LOS
TRABAJOS DE
OBRA Y

ENTREGA
NUMEROS
GENERADORES Y
REPORTE
FOTOGRAFICO
PARA SU REVISION
Y APROBACION.

CATALOGO DE
O ©)
RECIBE Y REVISA
CUANTITATIVAMENT GENERA
E LOS NUMEROS REPORTES
GENERADORES Y PERIODICOS  DE
REPORTE _ AVANCE E | @
FOTOGRAFICO DE INCIDENCIAS  EN
LOS TRABAJOS LAS OBRAS Y LO
EJECUTADOS DE LA REGISTRA EN LA
EMPRESA BITACORA DE
CONTRATADA OBRA.
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Coordinacion
de proyectos y
presupuestos

Coordinacion
de
adjudicacion y
control de
obra

Coordinacion
de
Administracion
y supervision
de obra

Empresa
contratada

Contraloria
Interna
Municipal

4

O

NO

DA VISTO BUENO,
FIRMA ESTIMACION Y
LA ENTREGA A LA
COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y
SUPERVISION  PARA
GESTIONAR PAGO

@

‘ RECABA
FIRMAS

RECIBE Y REVISA
CUANTITATIVAMEN
TE LOS NUMEROS
GENERADORES Y
REPORTE
FOTOGRAFICO DE
LOS TRABAJOS
FINALES POR LA
EMPRESA
CONTRATADA

©,

VERIFICA
TRABAJOS
REQUISITA Y
REALIZA  CIERRE
DE LA BITACORA

CORRIGE

| ESTIMACION
FINAL PARA SU
REVISION Y
APROBACION

DE LA OBRA.
ENTREGA DATOS

FINALES A LA
COORDINACION DE

. ADJUDICACION \%

CONTROL PARA
VALIDACION DE ACTA
ENTREGA RECEPCION.

©

INFORMA A
CONTRALORIA
DEL TERMINO DE
OBRAS

PROGRAMA

SUPERVISION
DE AVANCES
CON
COCICOVIS

©

CONVOCA A
COcCICovis Y
COORDINA ACTO
ENTREGA
RECEPCION DE
OBRAS
TERMINADAS
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9.11 Medicion:

Numero de obras ejercidas en un mes

X100 = Grado de cumplimiento
Numero total de obras programadas en programa de obra
En el mes

9.12 Formatos e instructivos.

o

“2022. ANO DEL QUINCENTENARIO DE LA FUNDACION DE TOLUCA DE LERDO, CAPITAL DEL ESTADO DE MEXICO”

Fecha:
MINUTA DE REUNION
DIRECCIGN DE OBRAS PUBLICAS
ACTIVIDAD:

1. Objetivo de la reunign,

2, Asistentes,

NOMBRE CARGD FIRMA

3. Acuerdos.

I B Rl el Kl d B

. Asuntos Generales.

PROXIMA REUNION

SIENDO LAS HORASDELDIA  DE  DEL PRESENTE ARO; QUEDA CONCLUIDA LA PRESENTE
REUNION DE TRABAIOD.

CLP. ABCHIVD. JCCA/MIL®

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.

Instrucciones: Se registran los datos de la obra por la que re lleva a cabo la
reunién, nombre de los asistentes, cargo y firma, los acuerdos respecto a los
trabajos ejecutados en las obras, asuntos generales y fecha de la proxima reunion
para la verificacion del cumplimiento de lo acordado.
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Generadores

w0 concesto: 0+000.00
uBicACION

nnnnn

PERIO0O:

ENESTA HOUA | | 000
HOJAANTERIOR 000
ToTAL 0.00

POR LA CONTRATISTA 'POR LA DEPENDENCIA

ENTE DE OBRA 'Y SUPERVISION OE 0BRA RESIENTE DE OB R

Instrucciones: Se llenan referenciando los avances en unidades de medidas, de
acuerdo a cada proyecto y el tipo de concepto para obtener volumenes de obra realizadas
en sitio.
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Cuerpo estimacion.

; =
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 4
oo l oe 3
: r
o ESTIMAGION o i anero da 1900
No.
FEoHA
UBICAGION PERIODO
oEL
No. DE CONTRATO: -
MONTO DE s000
CUERPO DE ESTIMACION ESTIMACION:
"GONTRATO PROGRANADO ESTINADO ANTERIOR ESTINADO AGTUAL ESTINADD AGUMULADO SALDD
e conceto e | emen | 2R | e | ems| mes |ems| cmm | ewms | s || o
50,00 o s - 50.00 0.00 50,00 0.00 $0.00
50,00 o s - 50.00 0.00 50,00 0.00 $0.00
y A n
L4
) I m a s E 50.00 0.00 50,00 0.00 $0.00
50.00 s - 5000 000 5000 0.00 $0.00
$0.00 o s - 50.00 000 $0.00 000 $0.00
50,00 o s - 5000 0.00 5000 0.00 50,00
TOTAL ESTA HOUA 5000 3000 3000 000 3000
TOTAL ACUMULADO $0.00 50.00 50.00 50.00 $0.00
POR LA CONTRATISTA POR LA DEPENDENCIA
o DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
NG ARG, JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
B DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
REPRESENTANTE LEGAL
0
CODROINADOR DE ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE OBRA
o
SUPERTINTENDETE DE 08RA
0
RESIDENTE DE 08RA

Instrucciones: Se realiza el vaciado de conceptos ejecutados, cantidades de obras
ejecutadas, precios unitarios, de acuerdo a los generadores de avance de obra, para
obtener el monto por cobrar.
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Caratula de estimacion.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS r (

OBRA O SERVICIO
No. CONTRATO:

IMPORTE CVA:
PERIODO: -

[DIFERIMIENTO Mo,

DATOS GENERALES

DIRECCION

CALCULO DE LA ESTIMACION
IMPORTE DE
OBRA

AMORTIZAGION DEL ANTICIPO:

CONTRATO

AMORT. DE
ANTICIPO:
SUBTOTAL: &

CMICEM 0.50%

CONVENIO EN SU CASO $0.00
ToTAL: 50.00 .
SUPERVISION. TOTAL: § .
ESTIMADO ESTA ESTIMACION: $0.00 DEDUGCIONES: $0.00|
TOTAL: § i
ESTIMADO ANTERIOR
ESTIMADO TOTAL: s0.00 DEDUCCIONES
R et 1
$0.90 500 A 0,00 8,80
i . 3 r . — s — |
Liauioo
IMPORTE 1 Hliouno sTA ESTIMACION LIQUIDO TOTAL
IMP SIN VA 000 - 59,00 )
A $0.00
AMORTIZADO ANTERIOR $0.00
AMORTIZADO ESTA ESTIMACION: $0.00
AMORTIZADO TOTAL 50.00 FINANCIERO PROGRAMADO
POR AMORTIZAR 50,00 oo r HOL |
FINANCIERO  AVANCE FINANCIERD
DEDUCGIONES  NETO A RECIBIR e pavirrrss
000 sa.00 000 s0.00 000 000 000 worviot oot
ACUMULADO 30.00 $0.00 50.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 WOV soIv/o

POR LA DEPENDENCIA

ING. ARQ. JUAN CARLCS CONTRERAS ARIAS
OBRAS PUBLICAS bE ¥ oBRA

POR LA CONTRATISTA

RESIDENTE DE DBRA

LEGAL suj DE OBRA

Instrucciones: Se colocan datos principales de la obra, monto contratado, periodo
de ejecucién, empresa contratada, se registra el monto (concentrado) arrojado por
el cuerpo de estimacion, se aplican deducciones (dependiendo el recurso).
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BITACORA DE OBRA

Instrucciones: El contratante y el contratista deberan observar las siguientes reglas
para el uso de la bitacora:

I. Al inicio debe anotarse: identificacion del contratante; la fecha de apertura; datos

del contrato y alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio
donde se desarrollaran; datos de las partes involucradas, nombre y firma del
personal autorizado para representar al contratante y al contratista y para la
utilizacion de la bitacora; domicilios, teléfonos, asi como la inscripcion de los
documentos que los identifiquen oficialmente;

Il. Las notas deberan numerarse y fecharse en forma consecutiva respetando, sin
excepcion, el orden cronoldgico; REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO
DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO 76

lll. Las notas deberan escribirse con tinta indeleble, letra de molde legible, sin
abreviaturas y claramente;

IV. Cuando se cometa algun error, la nota sera anulada por quien la emita; en su
caso, se abrira inmediatamente otra nota con el nimero consecutivo que le
corresponda y el contenido correcto; V. Sera nula la nota cuyo original y copias
tengan tachaduras o enmendaduras;
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VI. No se deberan sobreponer ni afiadir textos a las notas de bitdcora, ni entre
renglones, margenes o cualquier otro sitio. De requerirse, se debera abrir otra nota
haciendo referencia a la de origen;

VII. Firmadas las notas de la bitacora, los espacios sobrantes de la hoja deberan
ser cancelados y los interesados retiraran sus respectivas copias;

VIII. Cuando sea necesario, mediante nota de bitdcora, se podran validar oficios,
minutas, memoranda y circulares, refiriéndose al contenido de los mismos, o bien,
anexando copias;

IX. Debera utilizarse la bithcora para asentar asuntos relevantes derivados del
objeto de los trabajos en cuestion;

X. Todas las notas deberan quedar resueltas y cerradas; o, cuando se requiera,
especificar que la solucién sera posterior, debiendo en este Ultimo caso relacionar
la nota de resolucion con la que le dio origen;

XI. El cierre de la bitacora se asentara en la nota final que dé por terminados los
trabajos.

El uso de las bitacoras debera estar validado, asentando inmediatamente después
de la nota de apertura como minimo:

l. Horario de las jornadas de trabajo de campo en el que se podra consultar
y asentar notas;

Il. Plazo maximo para la firma de las notas, las partes acordaran que vencido
el mismo, se tendran por aceptadas;

Il. La prohibicién de modificar las notas ya firmadas; y

V. Las reglas para la autorizacion y revision de estimaciones, numeros
generadores, cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
contrato y las normas de seguridad, higiene, sefialamiento y proteccion al
ambiente que deban implementarse.

La bithdcora de los contratos de servicios, adicionalmente debera contener las
modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o
reducciones de los mismos y los resultados de las revisiones que efectie la
dependencia, entidad o ayuntamiento; y las solicitudes de informacion que haga el
contratista, para realizar las actividades encomendadas.

10. Ejecucion de Obras por Administracion

10.1 Objetivo: Realizar obra publica aprovechando los recursos técnicos,
materiales, equipo y herramienta que cuenta el municipio.
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10.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de esta direccion, contraloria interna
municipal y tesoreria.

10.3 Referencias

1) Ley de Obras Publicas y Servicios relacionada con las mismas, articulos 70 a
73.

2) Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las
mismas, articulos 258 a 263.

3) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.60, 12.61y 12.62.

4) Reglamento del libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, articulos 260 a 273.

10.4 Responsabilidades:

1) Coordinacion de Supervision y Control de obra debe elaborar en tiempo y forma
las listas de raya del personal de campo.

2) Coordinacion de Supervision y Control de obra debe realizar requisiciones al
area de Administracion.

3) Coordinacion de Supervision y Control de obra Entregar documentacion al area
de tesoreria para el pago de proveedores.

4) La Coordinacion de Supervision y Control de obra entrega la documentaciéon de
soporte del avance de la obra publica y va validando el control administrativo.

10.5 Definiciones:

1) Obra publica: Es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de
sus habitantes.

2) Requisicion: Solicitud para adquisicion de materiales y/o equipo

3) Listas de raya: Relacion de pago del personal operativo de la obra

10.6 Insumos:

1) Oficio de autorizacion de recursos

2) Expediente técnico final

3) Documentacién del proveedor

4) Documentacion del personal de campo
5) Facturas y cuantificacion de materiales

10.7 Resultados: Correcta ejecucién y desarrollo de las obras publicas por
administracion

10.8 Politicas:

PAGINA 95 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

1) Los servidores publicos de esta coordinacion deben tener un amplio sentido de
responsabilidad y sentido comun, ademas del conocimiento administrativo y
contable.

2) Mantener un sentido critico y observancia amplia para revisar la documentacion,
ademas tener comunicacion certera con todas las areas o coordinaciones
involucradas.

10.9 Desarrollo:

NUm. | Coordinacion Actividad

Prog.

INICIO

1. Coordinacion de Entrega expediente técnico de proyectos autorizados y
proyectos y cuantificados
presupuestos

2. Coordinacion de Revisa expediente y crea carpeta para control de obra.
adjudicacion y control
de obra

3. Coordinacion de Designa a residente y supervisor de obra.
administracion y
supervision de obra

4, Coordinacion de Elaborar requisicion de material para el area de
administracion y compras.
supervision de obra

5. Direccion de Adquiere y suministra materiales para ejecucion de
Administracion trabajos

6. Tesoreria Realiza el pago de facturas, envia péliza cheque o

transferencia con debido soporte para expediente.

7. Coordinacion de Recibe materiales, supervisa y da seguimiento a los
administracion y trabajos de ejecucién de las obras.
supervision de obra

8. Coordinacion de Recibe reportes de incidencias, verifica avances y
adjudicacién y control | cuantifica volumenes conforme al expediente técnico.
de obra

9. Coordinacion de Elabora y entrega listas de raya al area de
administracion y administracion municipal.
supervision de obra

10. Direccion de Revisa listas de raya y pasa a tesoreria para pago.
Administracion

11. Tesoreria Realiza pagos, entrega comprobantes para integrar

expediente de obra por administracién
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12. Coordinacion de Entrega documentacion soporte de los trabajos
administracion y ejecutados en las obras, genera acta entrega
supervision de obra | recepcion

FIN
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10.10 Diagramacion:

Coordinacion de | Coordinacion de Coordinacion de Direccion de Tesoreria
Proyectos y Adjudicacion y Administracion y Administracion Municipal
Presupuestos Control de Obra Supervision de
Obra
REVISA DESIGNA A
ENTREGA EL EXPEDIENTE, RESIDENTE Y

CREA  CARPETA » | SuPERvIsOR  DE

EXPEDIENTE PARA CONTROL DE OBRA.
TECNICO CON LA OBRA POR
CUANTIFICACION Y ADMINISTRACION. @ l 5

PROGRAMACION
REALIZA
ﬁiN“éASEEFSQEiS Y ADQUISICION DE
. ELABORA MATERIALES Y
REQUISICIONES ~ DE LOS SUMINISTRA REALIZA EL PAGO DE
MATERIALES . Y LAS PARA LA FACTURAS, ENVIA
ENTREGA AL AREA DE - POLIZA CHEQUE O
ADMINISTRACION EJECUCION DE
==} TRANSFERENCIA CON
MUNICIPAL. LA OBRA. DEBIDO  SOPORTE

-a RECIBE MATERIALES, SUPERVISA

Y DA SEGUIMIENTO A TRABAJOS
RECIBE REPORTES DE EJECUCION DE OBRAS.
DE AVANCES E h REQUISITA BITACORA

CONVENCIONAL.
INCIDENCIAS, REALIZA PAGOS,
VERIFICA ENTREGA

y COMPROBANTES
VOLUMENES DE ——
PARA INTEGRAR

OBRAY EXPEDIENTE DE OBRA
CUANTIFICA ELABORA LISTAS DE RAYA REVISA LISTAS POR ADMINISTRACION
AVANCES. ‘ Y ENTREGA JUNTO CON LA DE RAYA Y PASA

DOCUMENTACION PARA

REQUERIDA DEL PROGRAMACION | === 11

PERSONAL DE CAMPO DE PAGO.

INTEGRA  TODA LA
DOCUMENTACION 12
REFERENTE A LA
EJECUCION DE LA OBRA
HASTA SU CULMINACION,
CIERRA  BITACORA Y
GENERA  ACTA  DE
ENTREGA — RECEPCION.
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10.11 Medicién:

Numero de obras por administraciéon concluidas Eficiencia en la
X100= planeacion y
Numero total de obras por administracion programadas ejecucién de obras

10.12 Formatos e instructivos

NOMBHE: DL It e DEL 2018

LUGAR DE LA GBRA

MIERCOLES

v

VIERNES

siaano

DOMNGO

FIRMA Y SELLO DE LA DIRECCION FIAMA DEL TRABAJADOR
SUPERVISOR DE 031

Instrucciones: Se llenan con los datos de los trabajos, lugar donde laboro, el dia,
la actividad realizada en el transcurso del dia.

. -

"2022. ANO DEL QUINCENTENARIQ DE LA FUNDACION DE TOLUCA DE LERDO, CAPITAL DEL ESTADO DE MEXICO”

PAGO DE LISTA DE RAYA DEL 00 AL DO DE ENERD DE 2019, CORRESPONDIENTE A LA OBRA:
UBICACIGN: | W USTA |

o s [ 0 roroam | wmn | | o | oo |
o =

OFICIAL H

AYUDANTE 7

gle|w|=|o|w|a]lw|[~]-[=

R LA LA ki

m
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Instrucciones: Se coloca el nombre del personal contratado, su puesto, dias
laborados, sueldos y firma de cada uno de los que firman.

Procedimiento: 11. Cierre Administrativo de Obras por Contrato.

11.1 Objetivo: Elaborar, revisar, recopilar, complementar documentos oficiales que
permitan el cierre y control administrativo del proceso final de la obra publica por
contrato a través de acta entrega recepcion y acta finiquito de la obra publica.

11.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de esta direccion, contraloria interna
municipal y tesoreria.

11.3 Referencias

1) Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, articulos
12.57,12.58 y 12.59

2) Reglamento Del Libro Décimo Segundo Del Cédigo Administrativo del Estado de
México, articulos 234, 235,236, 237 y 238.

3) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, articulos 64,
65, 66, 67, 68 y 69.

4) Reglamento de La Ley De Obras Publicas y Servicios Relacionados con Las
Mismas, articulos 89 a 98y 168 a 172.

11.4 Responsabilidades:

1) Direccién de obra publica autoriza y da visto bueno a los procesos del orden
administrativo y control de la obra publica.

2) La coordinacion de supervision entrega la documentacién de soporte del avance
de la obra publica y va validando el control administrativo.

3) La coordinacion de administracion y control recibe la documentacion del avance
de la obra y elabora, revisa, recopila y completa los documentos administrativos
y de control que generan el correcto cierre de la obra publica.

11.5 Definiciones:

Obra publica: es la actividad que se hace en beneficio de una comunidad y en
espacios municipales, con la finalidad de lograr el bien social y el desarrollo de sus
habitantes.

Acta de cabildo: documento donde el secretario referencia todo lo acontecido y
aprobado en un cabildo, refrendado por la firma

Acta entrega-recepcion: documento que se elabora una vez constatada la
terminacion de los trabajos, mediante el cual el contratista entrega las obras o
servicios encomendados.

Acta finiquito: documento que se elabora posteriormente a la recepcién de los
trabajos, en el que se haré constar los créditos a favor y en contra que resulten para
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cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo
resultante.

11.6 Insumos:

1) Contrato

2) Estimacion revisada y firmada

3) Bitacora de obra

4) Documentacion de la empresa contratada.
5) Facturas

11.7 Resultados: Acta entrega recepcion y acta finiquito.

11.8 Politicas de operacion y normas:

1) Los servidores publicos de esta coordinacion deben tener un amplio sentido de
responsabilidad y sentido comun, ademas del conocimiento administrativo y
contable.

2) Mantener un sentido critico y observancia amplia para revisar la documentacion,
ademas tener comunicacion certera con todas las areas o coordinaciones
involucradas.

11.9 Desarrollo:

NUm. | Coordinacién Actividad

prog.

INICIO

1. Coordinacion de | Remite datos finales de la ejecucién de la obra
administracién y | para elaboracién de acta entrega recepcion
supervision de obra

2. Coordinacion de | Integra informacién de la empresa al expediente
adjudicacién y | para programacion de pago de estimacion
control de obra finiquito

3. Coordinacion de Revisa facturas, estimaciones, generadores,
adjudicacion y reporte fotografico, fianzas, bitacora de obra.
control de obra

4. Coordinacion de | Elaboracién de acta entrega recepcion.
adjudicacion y
control de obra

5. Coordinacion de | Solicita a contraloria convocar a COCICOVI
administracion y
supervision de obra

6. Contraloria interna | Convoca a COCICOVI y coordina entrega de

obra
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7. Coordinacion de | Elabora acta finiquito a favor de la empresa /
adjudicacion y | contratista
control de obra
8. Coordinacion de | Ingresa documentacion a tesoreria para
adjudicacion y | programacion de pago
control de obra
FIN
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11.10 Diagrama final:

COORDINACION
ADMINISTRACION
SUPERVISION DE OBRA

DE

Y

COORDINACION DE ADJUDICACION Y

CONTROL DE OBRA

CONTRALORIA INTERNA

MUNICIPAL

@

REMITE DATOS FINALES A LA
COORDINACION DE
ADJUDICACION Y CONTROL DE
OBRA PARA VALIDACION Y

ENTREGA RECEPCION DE
LA OBRA, AL AREA DE
CONTRALORIA

©

INTEGRA INFORMACION DE LA
EMPRESA Y DE LA OBRA
EJECUTADA PARA LA
INTEGRACION DEL PAGO DE
ESTIMACION.

REALIZACION DEL ACTA 1
ENTREGA RECEPCION.
REVISA FACTURAS,
ESTIMACIONES,
GENERADORES, REPORTE
FOTOGRAFICO, FIANZAS,
BITACORA DE OBRA.
© ON!
== ELABORA ACTA ENTREGA RECEPCION
ENVIA OFICIO PARA
PROGRAMAR ACTO

©

CONVOCA A COCICOVIS,
PROGRAMA Y COORDINA
ACTO ENTREGA
RECEPCION DE OBRAS

REALIZA EL ACTA FINIQUITO.

]

J

INGRESA LA DOCUMENTACION
A TESORERIA PARA EL PAGO
CORRESPONDIENTE DEL

FIN

11.11 Medicién:

Numero de actas entrega recepcion de obras por contrato

Numero total de obras por contrato programadas

X 100=

Indicador que permite
medir el avance en obras
por contrato en relacion
al total de obras por
contrato programadas.
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11.12 Formatos e instructivos.

Zumpango, Estado de México, a
Asunto:

Lic. Miguel Angel Gamboa Monroy
Presidente Municipal de Zumpango

AT'N |pg Arq. Juan Carlos Contreras Arias
Director de Obras Publicas del Municipio
de Zumpango, Estado de México

PRESENTE
El (La) que suscribe C. , por medio de la presente reciba
un cordial saludo ¥ a la vez permito solicitarle que:

Sin mas por el momento, se despide de Usted su seguro servidor(a).

ATENTAMENTE

G Direceiin de Obras Plblicas.
G Oficialla de partes
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ACTA ENTREGA - RECEPCION
PROGRAMA:
NOMBRE DE LA OBRA
NO. DE OBRA: NO. DE CONTRATO NO. ACTA:
ARTICULO 232 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
ENLA LOCAL DAD DE: MUNICIPIO DE: ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO
SIENDO LAS: DEL DIA

SE REUNIERON EN EL LUGAR DE LA OBRA EN CUESTION, REPRESENTANTES DEL AYUNTAMIENTO, LA EMPRESA CONTRATISTA, LA COMUNIDAD BENEFICIADA PARA PARTICIPAR ENEL ACTO DE ENTREGA -
RECEPCION DE LA OBRA DENOMINADA:

0

MOBAL BAD DE EJECUCION:

METAS PROGRAMADAS: METAS ALCANZADAS:

OBRA / SERVICIO TiPO
OBRA NUEVA AMPLIACION MODIFICACION REHABILITACION ADECUACION MANTENIMIENTO

FECHA DE INICIO DE CONTRATO FECHA DE INICIO REAL

FECHA DE TERMINO DE CONTRATO FECHA DE TERMIND REAL

LA OBRA FUE REALIZADA EN EL TIEMPO PREVISTO: Si) NO |

MENCIONE LAS CAUSAS

ENTREGA:

GOBIERND MUNICIPAL: DEPENDENCIA! MUNICIPIO DE ZUMPANGO
NOMERE: LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONRDY
CARGO! PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

EL CONTRATISTA: RAZONSOCIAL:
REPRESENTANTE:
CARGO: REPRESENTANTE LEGAL

RECIBE:

REPRESENTANTES DE LA COMUNIDAD DEPENDENCIA: COMITE CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCIA

0 DEPENDENCIA OPERADD R NOMERE:
CARGO: CONTRALORSOCIAL ™A

TESTIGOS:

POR LA DIRECCION GENERAL DE INVERSION PUBLICA POR LA DIRECCION GENERAL DE CONTROL Y AUDITORIA GUBERNAMENTAL

NOMBERE: NOMBRE:

CARGO:

FIRMA: FIRMA:

QUIENES ASISTEN ¥ SANCIONAN COMO REPRESENTANTES AUTORIZADOS DE LAS ENTIDADES QUE PARTICIPAN EN ESTE ACTO MEDIANTE LA SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCUMENTO Y CONEL FIN DE
WERIFICAR SU TERMIMACION ¥ EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PROGRAMADAS
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DESCRIPCION DE LA TRAZO ¥ NIVELACION CON EQIPO TOPOGRAFICO, DEMOLICION DE PAVIMENTO ASFALTICO (FRESADO]), CARGA POR MEDIOS MECANICOS ¥ ACARRED ENCAMION DE VOLTED,
OBRA: BARRIDD DE LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO, RIEGO DE LIGA A BBASE DE EMULSION ASFALTICA RL-2K, CARPETA DE CONCRETO ASFALTICO DE 5CM DE ESPESOR EN CALIENTE,
SELLO DE CARPETA ASFALTICA CONCEMENTO GRIS, TOPE, RE NIVELACION DE POZO DE WISITA, COLADERA DE PISO ¥ CONEXION, PINTURN PARA TRAFICO BASE SOLVENTE COLOR
AMARILLO EN GUARNICIONES, EN RAYA SEPARADORA DE CARRILES, TOPES, MARIMBAS ¥ AREAS DE CANALIZACION, CRUCE PEATONAL, FLECHA RECTA 5.00 MTS, SERALAMIENTO

SP-32, LONA INICIO DE OBRA, MURO PORTA PLACA, LIMPIEZA GRUESA.

EL FINANCIAMIENTO PARA Lt ESECUCION DE ESTE PROYECTO, SE REALIZO CON RECURSOS DE:

INVERSION AFROBADA:
NUMERQ DE OFICIO FFECHA MONTO FEDERAL ESTATAL MUNICIPAL BENEFICIARIOS OTROS
3 - s - 3 - s -

INVERSION CONTRATADA

NUMERO DE FECHA IMPORTE C/IVA % DE ANTICIPO FECHA IMPORTE C/VA
CONTRATO
INVERSION EJERCI D 3 -
| AR FISCAL | I T | ESTATAL | FEDERAL | senericiarios | QTROS |

| I I [ - 1s - 1s - Is -1

RELACION DE ESTIMACIONES

No. ESTIMACION PERIODO IMPORTE AMORTIZACION SUBTOTAL va RETENCIONES IMPORTE TOTAL
ANTICIPO

TOTAL - - - - - -

TOTAL { ANTICIPO+ RETENCIONES +|MPORTE TOTAL) = 5 - I
NO. DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO COMPARIA AFIANZADORA:
NO. FIANZA DE VICIOS OCULTOS MONTO FECHA

NOMBRE DE LS POBLACIONES ¥ MUNICIPIOS QUE SE BENEFICIARONCON LA OBRA O ACCION I I
TOTAL OE POBLACION BENEFICIADA I I EL COCICOVI PARTICIPO EN LA REALIZACION DE LA OBRA
51 EMISTE ALGUNA |NCONFORMIDAD QUE DEBA MANIFESTAR ELCOMITE O ALGUND DE SUS MIEMBROS, FAVOR DE sl ENCASO AFIRMATIVO NO
MENCIONAR CON CLARIDAD, AS| COMO EL NOMERE DE LA|S) PERSONA[S) INDIQUE DE QUE
MANERA

ARTICULO 232 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
LA PRESENTE ACTA NO EXIME AL CONTRATISTA, DE LOS DEFECTOS O VICIOS OCULTOS QUE RESULTEN DEL MISMO, QUIENES SE DBLIGAN POR LA PRESENTE A CORREGIR DIFERENCIAS DETECTADAS SIN
COSTO ALGUNO PARA EL MUNICIPIO DE ZUMPANGO
{LOS REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DE LA OPERACION, CONSERVACION ¥ MANTENIMIENTO, AS| COMO DE LA DIRECCION GENERAL DE INVERSION ¥/0 DE L& DIRECCION DE CONTROLY
AUDITORLA GUBERNAMENTAL PO DRAN FIRMAR ESTA ACTA EN FORMA CONDICIONADA, INDICANDO LAS RAZONES DE $U CONDICIONAMIENTO)

51 LA FIRMA ES CONDICIONADA ANOTAR:

ENTIDAD O DEPENDENCIA QUE NO ESTE DE ACUERDO:
NOMEBRE:

CARGO!

RAZOMNES:

[ANEXAR OTRA HOAS ENCASO DE SER NECESARIO}

FIRMA:

NOTA:

A LA PRESENTE ACTA SE DEBERAN ANEXAR LOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS RELATIVIOS {SI NO SE ENCUENTRA YA EN EL EXPEDIENTE TECNICO], COMO ES EL CASO DE COPIAS DE TITULOS DE
PROPIEDAD: CARTA DE SESION DE DERECHOS SOBRE EL TERRENO: DOCUMENTOS DE EXPROPIACION, OBS ERVACIONES SOBRE LA CALIDAD DE LA OBRA; AMPLIACIONES PROVISTAS A LA OBRA; CONVENIO
DE OPERACION DE LA OBRA; CONTRATOS EN CASO DE QUE SE HAYA ADIUDICADO LA OBRA ¥ LOS QUE SE CONSIDEREN CONVENIENTES, PLANOS ACTUALIZADOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO, CERTIFICADOS DE GARANTIA DE CALIDAD Y DE SERVICIO, SE HACE CONSTARQUE ELARCHIVO DE DOCUMENTOS DERIVADOS DE LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS, FUE
ENTREGADO A LA SUPERVISION POR PARTE DEL CONTRATISTA,

ENTREGA A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CONTRATISTA

[
REPRESENTANTE LEGAL SUPERINTENDENTE DE OBRA

RECIBE POR LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS RESIDENTE DE OBRA
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ARTICULD 232 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

RECIBEN LA OBRA POR LA COMUNIDAD
MIEMBROS DEL COCICOVI

CONTRALORSOCIAL ™A™ CONTRALOR SOCIAL"E"

CONTRALOR SOCIAL"C”

TESTIGOS

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

Instrucciones: Se requisita con los datos de identificacion de la obra, tales como:
nombre, numero de obra, nimero de contrato, monto contratado, empresa y/o
contratista, descripcion de los trabajos ejecutados, monto total ejecutado, fecha en
gue se lleva a cabo el acto de entrega recepcion fisica de la obra y firma de las
personas que participaron en el acto de entrega recepcion.
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ACTA ADMINISTRATIV.A DE FINIQUITO

FROGHANA:
mosgERE OE LA CERA. @
w0 oE oBRA: ™o DE coNTRATO a o AcTa:
% LA LOCADAD OF ) T TUmAPANGO, ESTADD DE mEco
SEEMOO LAS aoo00 oex oin sibado, © de enero de 1500
SE FEUBEEROM LOS SEFSESENTANTES DE LA DIRECTMON DE OSRAS FUSLCAS ¥ LA EAMPRESA CONTRATISTA, CLIVOS MOMSRES ¥ CARACTER OO CUE BUTESVEEMER S5 MEMSOMAN AL FENAL

ESTADO OF MEXTO T

=
NUBMERD DE CONTRATO o

CmETO DeL coNTRATO: TRAZO ¥ MIVELACKIN CON ECHPO TOPOGRAF SO0, DEMOLOGN DE PAVIMENTO ASFALTION FRESADOL CARGA POR MEDICS. MECANICTS. T
ACASRED EN CAMMON DE VOLTED, BARRIDO DF LA SUPERFICE DF SODAMEENTO, SIEGO DE LIGA A SEASE DE EMULSKN ASFALTICA AL
X CARFETA GE CONCRETO ASFALTION DF 5 OM DF ESFESOR EN CALENTE. SE0L0 DE CARFETA ASFALTICA CON CEMENTO GRS, TOPE. RE
NWELACKON DE POZD DE WISITA. COLADERN DE PISO ¥ COMENNON, PINTUSRA PARA TRAFICO SASE SOLVENTE OOLOR AMASSLO 8
CUARNMOONES, EN RAYA SEPARADORA DE CARRRES, TOPES, MASSMEAS ¥ AREAS DE CANAUTACKIN, CRUCE PEATOMAL FLECHA RECTA
200 0TS, SERALAMIENTO S£-32, LONA SO0 DE DERA, MUSO PORTA FLACA, LIMFELA SRUSSA

SATNTO DEL COMTRATE © b

FECHA DE OO0 DE CONTRATO Sovoafoo FECHA DE TERMENG DE CONTRATO oovoafon

MOBABIRE DE LA CONTRATISTA: a

MUBAERO DE CORMERSO

BAOBTO DEL COMIERSD E
e s
ECHA IDE INNCIO REAL oo EOHA DE TERMENACKN REAL oo
No. ESTIMACIAN PERIO DO IPMPORTE AMORTIZACION SUBTOTAL [y RETENCIOMES IMPORTE TOTAL
ANTICIPO %
B - 5 - s - 5 - s - s -
S0.00 ooon /o0
ToTAL E = B o o B
T e - -
Como resultado del finiquito, o Mu pio v la Empresa Contratista determinaron que existen
152k = v ok Sttty e B i stmboe o b it = et A (3] i o o b oo i b i s i i bt
o N
k —

2. Saldas en contradel Contratista y para Bguidarias ei-t '€|. jeui_gre Sitdmaciin, cuyn imparte se deducind de ks cantidades pendientes de cubirir, procediéndose,
G s con ke e tabbacido e e sriculs 237 del q\; - s, clel mrticasbas 12 516 del Litr Ddcimes Segundo de b Ohbes B e del Cdigo Ad min i trative

et Estado de Méxsa.
I
nM
EETRAATON PErRODO OF £5) OO ESTRARADD TADNTO ACUSARADT
-_____—_;-—__———

MANIFESTACION DE LAS PARTES:

DE CONFORMEDAD CON LOS ARTICULOS 12 S8 DEL LISR0 DECIMO SEGUNGO DEL CODIGO ADMENIS TRATIVO DEL ESTADO DE MO0 - 234 ¥ 236 DE SU REGLAMENTO. CIUEDA VIGENTE
[CURANTE DOCE MESES CONTADDS A PARTIR DE LA FECHA DE & DE LOS TRARAIOS, ASENTADA EN EL ACTA ENTREGA RECERCKSN FISICA DF ESTE CONTRATO, LA GARANTIA POR
DEFECTOS ¥ VIOKIS OOULTOS SFEUmENTE

MO DE FAANER DE VIDKIS OOULTOS: azsroamesz Comar Al AFLANEADORA: oajaifon

Cran DE VENCHMEENTO DE LA SRANZA 31/12/00
PARA RESFOMDER DE 105 DEFECTOS, VIDOS OOULTOS, Lo CAUDAD ¥ DE CUALOUIER OTRA BESFOMSASHIDAD £M OUE SE HUSIESE BIOURSIDO EM SU EIECUOOM, LAS OSUGADOMES
CESNVADAS DE ESTA FLANZA SE EXTENGUSRAN AUTOMATICAMENTE UMA VEZ TRANSCURSIOD EL PLAZO PARA HACERLA COGINE. SEEMPRE ¥ CUANDD EL MUSRSCIPID MO HUSIESE
PRESEMNTALD ANTE LA BNSTITLC A DORA. RECLAMACION DE PAGO.

DECLARAMN LAS. PARTES QUE 5E ENTREGA LA OBRA OPORTUMAMENTE A LA UNIDAD OUE HASRA DE OPERARLA. EN CONDIOONES DE GPERACION, ASH COMO LOS PLANGS DE CONSTRACCON
ACTUSLTADOS, LAS MORMAS ¥ ESPECE MACONES APUCATAS £ SU EIECLOON; AST COMO LOS MAMUALES £ BSTRUCTIVOS. DE ORERACON ¥ MANTENSIEENTO CORRESPOMDSENTES ¥ LS
CERTRFRCADOS DF SARANTLA DE COLIDAD ¥ FUNCIOMAMIENTO DF LOS SIENES BNS TALADOS, DF COMFORMIDAD A L0 E3TASIECSDD BN £L ARTICULD 1259 DEL LER0 DECMMD SEGUNDO DF
LA OBRA PUSLICA DEL CODSGO ADMENISTRATIVND DEL ESTADD DE MEXNCD.

POR SU PASTE £L SUPERINTENDENTE DE CONS TRUCDION: @
A NDRAERE ¥ REPRESENTACKON DE LA EMPRESA CONTRATISTA: £
MAMSIESTA CUE MO EXETE RECLAMO CIUE MACER AL MUSSCIRO, POR LO OUE OTORGA EL MAS AMPLO FBBOUITO CRUE £ DERECHO PROCEDA, ASH COMO EL RECSO0 MAS EFICAT DEL

SAESBAD, POR LD CIUE NO SE RESERVA DERECH0 DE £1ERCER ACTIONES DE TEPD ADMENSTRATIVO, OV, PEMAL MERCANTE O DE CUALLSER OTRA COMTRA E1 MUNKERIC, CON RESFECTD AL
CONTRATO DE PRECIOS UINITASICS. ¥ TEEMPO DETERMENADO NUSMERD:

COM LD ANTESIOR, 35 DA POR TERMENMADA ESTA DEIGENCIA SIEMDD LAS oaso0 oeLoin s#hado, 0 de eners de 1900
LEVANTANDOSE LA FRESENTA ACTA, FERMANDO AL CALCE LOS CIE £M ELLA SNTESYEMERON:

MANIFIESTAN:

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS CONTRATISTA
o
IMG. ARG JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS REPRES ENTANTE LEGAL
NOMBRE, CARGO ¥ FIRRA NOMBRE, CARGO ¥ FIRRMA
RESIDENTE DE OBRA SUPERINTENDENTE DE OBRA
o
NOMBRE, CARGO ¥ FIRRA NOMBRE, CARGO ¥ FIRRA

Instrucciones: Se requisita con los datos de identificacion de la obra, tales como:
nombre, niumero de obra, nimero de contrato, monto contratado, empresa y/o
contratista, descripcion de los trabajos ejecutados, monto total ejecutado, fecha en
que se lleva a cabo el finiquito y firma de las personas que participaron en el acto
de entrega recepcion, datos de la garantia de vicios ocultos.
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ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTENCION DE DERECHO Y OBLIGACIONES

PROGRAMA:

MOMBRE DELACERA O

NO. DE OBRA: NOL DE CONTRATO [ MO ACTA:

EMLALDCAUDAD DE: O MALBICIRI0) DE: TUMPANGD, ESTADD DE MEXICD
SENDO LAS: 00000 peLDia sibadn, 0 de enero de 1900

SE REUMIERON LS REPRESENTANTES DE L& DERECONN DE O8RS PUSLICAS ¥ LA EMPRESA CONTRATIETA, CUYOS MOMERES ¥ CARACTER CON OUE INTERVIEMEN 58 MENCOMAM AL
FRMAL DE ESTA ACTA, PARA REALZAR CON FUMDAMENTO EN EL ARTIOULD 12 58 DEL REGLAMENTD DEL LISR0 DECIMO SEGUMDO DE LA OBRA POSUICA DEL CODME0
ADMBISTRATIVO DEL ESTADD DF MENICD, ¥ LA CLAUSULA DECBAO SEPTIMA DEL COMTRATD, PARA POR EXTINGLEDGOS LOS DERECHOS ¥ OSUGACKONES DEL PROVECTO

DEMOMINADD.
2
MUMERD DE CONTRATO: ]
OBIETO DEL CONTRATO: TRAZO ¥ NIVELACKIN COM EQIPO TOPOGRAFICO, DEMOUOON DE PAVIMENTO ASFALTICO |FRESADOL CARGA POR MEDIDS

MECANICOS ¥ ACARRED EN CAMBON DE VOLTED, BARRIDD DE LA SUPERFIOE DE RODAMSENTO, RIEGD DE LIGA A BEASE DE
EMPULSION ASFALTICA RL2¥, CARPETA DE CONCRETO ASFALTICO DE 5 OM DE ESPESOR EN CALENTE, SELLD DE CARPETA ASFALTICA
COM CEMENTO GRIS, TOPE, RE NIVELADON DE POZO DE VISITA, OOLADERA DE PISO ¥ CONEXION, PINTURA PARA TRAFICO BASE
SOLVENTE COLDR AMMANLD EN GUARMIDIONES, EN RAYA SEPARADORA DE CARANES, TOPES, MARIMEAS ¥ AREAS DE
CAMALEZACKM, CRUCE PEATONAL, FLECHA RECTA 5.00 MTS, SENALAMIENTO SP32, LOWA INIDID DE OBRA, MURD PORTA PLACA,
UMPIEZA GRUESA.

SMONTO TOTAL EIERCIDO: E

FECHA REAL DE BNIOO 00,/01,/00 FECHA REAL DE TERMINADION 00;01,/00

MOMBRE DE LA CONTRATISTA: r oofanfeo

SE HACE CONSTAR LA ENTREGA DE LA GARANTIA POR DEFECTOS ¥ WIOOS OOULTOS |, OUE TENDRA VIGEMOA DURANTE DOCE MESES COMTADDS A PARTIR DE LA FECHA DE
RECEPONIN DE LOS TRABAIOS, ASENTADA EM EL ACTA ENTREGA-SECEPOOM FIEICA DE ESTE CONTRATO:

MO, DE FIANZA DE VIOKS OOULTOS: 4244-04969-2 COMPARIE AFLANZADORA: 0afod 00
MONTO AFIAMZADD: § - FECHA DE VENCIMENTO DE LA FIANZA /1200

AS] MEMO, AMBAS PARTES MANFIESTAN OUE NO EXSTEN ADEUDDS M RECLAMADIONES OUE HACER, POR L0 TANTO, SE DWM POR EXTINGLIDAS LAS DELGADIONES OUE GEMERK
EL DONTRATO, OTORGAMDD EL MAS AMPLIO FINILNTO QUE EN DERECHD PROCEDA, RESPECTO AL CONTRATO DE PRECIOS. UMITARITS ' TEEMPO DETERMENADD NUMERD:

00N L0 ANTERIOR, SE D POR TERMENADE ESTA DILGEMOA SIENDO LAS 04500 DEL Dl sdbada, 0 de enero de 1900
LEVANTANDOSE LA PRESENTA ACTA, FIRMANDO AL CALCE LOG OUE EM ELLA INTERVINEERON:

MANIFIESTAN:
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS REPRESENTANTE LEGAL
ING. AR, JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS 1]
NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA MOMBRE, CARGO ¥ FIRMA
RESIDENTE DE QOBRA SUPERINTENDENTE DE OBRA
1] 1]
NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

Instrucciones: Se requisita con los datos de identificacion de la obra, tales como:
nombre, nimero de obra, nUmero de contrato, monto contratado, empresa y/o
contratista, descripcidén de los trabajos ejecutados, monto total ejecutado, fecha en
gue se lleva a cabo el finiquito y firma de las personas que participaron en el acto
de entrega recepcion, datos de la garantia de vicios ocultos.

12. Registro en el Padron de Contratistas
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12.1 Objetivo: Elaborar un Padron Municipal de contratistas, el cual tiene como fin
registrar a las empresas o personas fisicas interesadas en participar en los
procedimientos de adjudicacion de obra publica en el Municipio de Zumpango.

Mediante este tramite el (la) usuario(a) obtiene la inscripcion en el Padron y la
Cédula de Contratista, la cual le permitira participar en los Procesos de Licitacién
convocados por el Municipio de Zumpango.

12.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Obras Publicas
del Municipio de Zumpango, y a los Contratistas interesados en participar en los
procesos de adjudicacion de obras publicas.

12.3 Referencias:

1) Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México, articulo
12.35

2) Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, en sus articulos 71, 72y 73.

12.4 Responsabilidades:

1) La Direccion de Obras Publicas del Municipio de Zumpango, a través de la
Coordinacion de Adjudicacion y Control de Obra es la responsable de recibir y
contestar las solicitudes de las empresas interesadas y darles una pronta
respuesta, previo cumplimiento de las disposiciones legales aplicables.

12.5 Definiciones:

1) Contratistas: la persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios

2) Interesado: persona que pretende participar en un procedimiento de
adjudicacién de obra publica o servicio.

3) Capacidad Técnica: Relacion de personal profesional y técnico

4) Capacidad Instalada: Relacién de Maquinaria y Equipo disponible para Obra

5) Capacidad Financiera: Estado Financieros Actualizados

12.6 Insumos:

1) Solicitud de Contratistas Interesados.

2) Acta Constitutiva, en caso de personas morales

3) Poder Notarial e Identificacion Oficial

4) Acreditacion de Domicilio Fiscal

5) Acreditacion del Domicilio dentro del Estado de México
6) Capacidad Financiera

7) Cédula de Identificacion Fiscal

8) Registro en el Instituto Mexicano de Seguridad Social
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9) Registro en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

10)Registro de la Camara de la Industria y la Construccion

11)Cedula Vigente de registro al Catalogo de Contratistas del Gobierno del Estado
de México.

12)Experiencia de la empresa

13)Capacidad Técnica

14)Capacidad Instalada

15)Manifestaciones escritas Bajo Protesta

16)Documentacion escaneada en formato PDF

12.7 Resultados: Constancia de Registro al Padrén Municipal de Contratistas.
12.7 Politicas:

1) Unicamente se recibiran las solicitudes de las empresas en un horario de 9:00
am a 16:00 pm.

2) Se dara conocimiento al Director de Obras Publicas de las solicitudes recibidas,
quien firmara las constancias de registro una vez que la coordinacion de
adjudicacién y control de obra justifigue que la empresa ha cumplido con todos
y cada uno de los requisitos solicitados.

3) La entrega de la constancia de registro se entregard en un plazo no mayor a 15
dias habiles, después de recibir la documentacion completa y correcta.

4) El tramite se realizara unicamente a peticion de parte.
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12.9 Desarrollo:

NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ | ACTIVIDAD
PUESTO/ SOLICITANTE
INICIO
1. Persona Fisica y/o Moral. | Acude a la Direccion de Obras Publicas,
solicita informes para inscribirse al Padron
Municipal de contratistas.
2. Coordinacion de | Entrega formato de solicitud y listado de
Adjudicacion y Control de | requisitos para su inscripcion
Obra.
3. Persona Fisica y/o Moral. | Entrega todos los documentos requeridos para
ser inscrito el catalogo de contratistas.
4, Coordinacion de | Recibe y revisa que la documentacion este
Adjudicacién y Control de | completa y correcta.
Obra.
5. Coordinacion de | Emite Constancia de Registro al Padron de
Adjudicacioén y Control de | Municipal de Contratistas
Obra.
6. Director de Obras | Firma Constancia de Registro y regresa a
Pulblicas Coordinadora de Adjudicacion y Control de
Obra
7. Persona Fisica y/o Moral. | Recoge Constancia y firma el acuse de
recibido.
FIN
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12.10 Diagramacion:

PERSONA FISICA O
MORAL

COORDINACION DE
ADJUDICACION Y
CONTROL DE OBRA.

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

INICIO

ACUDE A LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS, SOLICITA INFORMES PARA
INSCRIBIRSE EN EL PADRON DE
CONTRATISTAS.

() ——

ENTREGA TODOS LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
SER INSCRITO AL PADRON DE
CONTRATISTAS.

—

gD

()

ENTREGA FORMATO DE SOLICITUD Y
LISTADO DE REQUISITOS PARA
INSCRIBIRSE AL PADRON MUNICIPAL DE
CONTRATISTAS

RECIBE Y REVISA QUE
LA DOCUMENTACION
ESTE COMPLETA Y
CORRECTA.

©

RECOGE CONSTANCIA Y FIRMA ACUSE DE
RECIBIDO.

=\

—- <
ON |

EMITE CONSTANCIA
DE REGISTRO

—

)

©,

DIRECTOR FIRMA
CONSTANCIA

12.11 Medicién:

NUmero de solicitudes recibidas en el mes

Constancias de registro al padrén de contratistas

Emitidas en el mes

X 100 = Eficiencia o capacidad de
respuesta
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12.12 Formatos e Instructivos:

SOLICITUD DE REGISTRO

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)
Lugar y fecha, del dia que se entrega la documentacién requerida.

ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO
PRESENTE

Por medio de este conducto y en estricto apego a lo establecido en el art. 73 del
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, solicito a Usted de la manera mas atenta, tenga a bien de recibir mi
solicitud para ser registrado dentro del Catalogo de Contratistas de Obra Publica
gue opera la Direccion que tiene a su cargo.

Asimismo, manifiesto a Usted bajo protesta de decir verdad que la
documentacion y la informacion que contiene la misma y que acompafian a la
presente, se encuentran debidamente avaladas por todas y cada una de las
instancias legales, en el ambito de su competencia.

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaracion al respecto, en las
oficinas ubicadas en: (domicilio de las oficinas) y a los teléfonos (teléfono de
oficina, fax, teléfono particular, correo electrénico empresarial, etc.)

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Representante Legal de la empresa
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PADRON DE CONTRATISTAS

COM FUNDAMENTO EN ELARTICULD 71,72 ¥ 73 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO, SE ENLISTAN A CONTINUACION LOS DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LAS EMPRESAS CONSTRUCTORAS PARA
INTEGRARLAS AL CATALOGO DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADD DE MEXICO.

TODA LA DOCUMENTACION DEBERA SER VIGENTE, PRESENTARSE EN EL ORDEN DE LA PRESENTE LISTA EN FOLDER PERFORADA DE
DOS ORIFICIOS CON SUS RESPECTIVOS SEPARADORES, ESCANEADA EN FORMATO PDF ¥ GRABADA EN UNA MEMORIA USB.

H. AYUNTAMIENTO 2019-2021
PRESENTADD

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS CORDIMACION DE ADJUINCACION ¥ CONTROL DE OBRA 51 MO
1. SOLICITUD POR ESCRITO

CARTA ORIGINAL, INDICANDO SU DESED DE INGRESAR AL PADRON DE CONTRATISTAS, LA ESPECIALIDAD DE
LA EMPRESA Y FIRMADWA POR EL REPRESENTANTE LEGAL O ADMINISTRADOR UNICO, DIRIGIDA AL ARC. JUAN
MIGUEL VEGA ORTIZ, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE 2UMPANGO

EN CASD DE SER PERSONA MORAL, ACTA CONSTITUTIVA ¥ EN SU CASO ACTAS DE LAS REFORMAS
EFECTUADAS A LA MISMA, NOMBRE DEL REPRESENTANTE CON FACULTADES PARA CELEBRAR CONTRATOS A
NOMERE DE LA EMPRESA ¥ DOCUMENTO QUE LO ACREDITE [DEBERAN ESTAR INSCRITAS EN EL REGISTRO
PUBLICO DEL COMERCIO). EN CASC DE SER PERSONA FISICA, ACTA DE NACIMIENTO Y CURP.

3. PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION OFICIAL

MEDMANTE EL CUAL ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA PARA REPRESENTAR A LA EMPRESA E
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA [CREDENCIAL DEL INE / IFE O PASAPORTE O CARTILLA
MILITAR

4, ACREDITACION DEL DOMICILIO FISCAL [
CARTA EN LA CUAL INDIOUE EL DOMICILIO FISCAL Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE LO ACREDITE [RECIBO DE
PAGOD DE IMPUESTO PREDIAL, PAGD DE ARRENDAMIENTO O DE SERVICIOS DOMICILLARIOS VIGENTES)
ANEXAR DENTRO DEL DOCUMENTO TELEFOND, FAX Y CORRED ELECTRONICO.

5. ACREDITACION DEL DOMICILIO DENTRO DEL ESTADO DE MEXICO

CARTA EN LA CUAL INDHOUE EL DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES ¥ COPIA DEL DOCUMENTOD

QUE LD ACREDITE (RECIBOD DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL, PAGO DE ARRENDAMIENTO O DE SERVICIOS
DOMICILIARIOS VIGENTES). ANEXAR DENTRO DEL DOCUMENTO TELEFOND, FAX ¥ CORRED ELECTRONICO

6. CAPACIDAD FINANCIERA [
COPIA DE LA ULTIMA DECLARACION FISCAL ANUAL COMPLETA, CORRESPONDIENTE AL EIERCICIC FISCAL
INMEDIATC ANTERIOR ¥ DE SUS ESTADOS FINANCIEROS ACTUALIZADOS (6 MESES DE ANTIGUEDAD
RESPECTO A LA SOLICITUD) DICTAMIMADOS, DE SER EL CASD, POR CONTADOR PUBLICD CERTIFICADD
INDEPENDIENTE, ANEXANDO COPIA DE CEDULA PROFESIONAL Y CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN LA
ADMINISTRACION GEMERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL DE LA SHCP [REGISTRO DE CONTADORES
PUBLICOS

7. CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
COPIA DE CEDULA DE IDENTIFICACION OFICIAL [CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL) ¥ FORMATOD DE
INSCRIPCION EM EL RF.C.

8. REGISTRO EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

COMSTANCIA DE INSCRIPCION PATRONAL & DE MODIFICACION DE REGISTRO ¥ DETERMINACION DE PRIMA
DE SEGURD DE RIESGOS DE TRABAID ACTUALIZADA
9. REGISTRO EN EL INSTITUTO DEL FONDO NACIOMNAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAIADORES

COPIA DE COMSTANCIA DE REGISTRO Y COPIA DE COMPROBANTE DE PAGO DE CUOTAS
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10, REGISTRO DE LA CAMARA DE LA INDUSTRIA ¥ LA CONSTRUCCION [ |

11. CEDULA VIGENTE DE REGISTRO AL CATALOGO DE CONTRATISTAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO (COPIA LEGIBLE).

EN CASD DE NO CONTAR CON LA MISMA DEBERA TRAMITARLA ANTE LA SUBSECRETARIA DE AGUA ¥ OBRA
PUBLICA, DIRECCION GRAL DE ADMON. ¥ CONSTRUCCION DE OBRA PUBLICA DEL GOBIERND DEL ESTADO DE
MEXICO. UBICADA EN LERDO PONIENTE No. 300, COLONIA CENTRO, TOLUCA EDO. MEX., CODIGO POSTAL
50000, TEL [01722)226 29019, FAX 226 29019, www.edomex.gob.mx

12. EXPERIENCIA DE LA EMPRESA [
RELACION DE TRABAJOS EJECUTADOS, INDICANDO EL NOMBRE ¥ LA RAZON SOCIAL DE QUIEN LOS REALIZO:
LUGAR, DESCRIPCION, TIPO DE OBRA E IMPORTES CONTRATADOS. DEBERA ANEXAR COPIA DE CONTRATOS
ACTAS ENTREGA - RECEPCION COMPLETAS ¥ DEBIDAMENTE FIRMADAS POR LOS INVOLUCRADOS [DE
PREFERENCIA LAS COPIAS DE LO MENCIONADC DEBERA SER DE LOS ULTIMOS TRES AROS)

13. CAPACIDAD TECNICA [
RELACION DEL PERSONAL PROFESIONAL, CURRICULUIM VITAE ¥ COPLA DE LA CEDULA PROFESIONAL DE CADA
UND, INDICANDO FORMACION PROFESIONAL Y EXPERIENCIA, ASI MISMO, EL DOCUMENTO QUE CERTIFIQUE

LOS CONOCIMIENTOS ¥ HABILDADES DE LOS PROFESIONALES RESPONSABLES DE FORMULAR PRECIOS
UNITARIOS, DE LA SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCION ¥ LA CERTIFICACION DE LA BITACORA ELETRONICA

[DE SER EL CASO)

14. CAPACIDAD INSTALADA [

RELACION DE LA MAQUINARLA ¥ EQUIPO DISPONIBLE; LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRA, ¥ 5US

CARACTERISTICAS: INDICANDO 51 SON DE SU PROPIEDAD O ARREMDADOS; 51 SOM PROPIAS DEBERA

PRESENTAR COPIA DE LAS FACTURAS QUE LA AVALEN ¥ EN CASO DE SER RENTADA PRESENTAR CARTA DE

ARRENDAMIENTO DONDE INDIQUE LA MAQUINARIA RELACIGN DE EQUIFO DE COMPUTO E INSTALACIONES

ESPECIALES.

| | |
CARTA DE NO ENCONTHARSE EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 12.48 DEL LIBRO

DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

| | |
ANEXAR LA DOCUMENTACION COMFORME A LA PRESENTE LISTA ESCANEADA EN MEMORIA USE
¥ CON FORMATO PDF

NOTA:

LA INFORMACION DEBERA ESTAR ORDENADA, ACTUALIZADA ¥ EN HOUAS MEMBRETADAS, EN CASO DE SER COFIAS SIMPLES DEBERAN ESTAR
RUBRICADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE L& EMPRESA.

UMA VEZ CONFORMADA Y REQUISITADA COMPLETAMENTE LA CARPETA DEL PADRON DE CONTRATISTAS, DEBERA PRESENTARLA PARA SU
REVISION.

LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS EN UN PLAZO MO MAYOR DE DIEZ DIAS HABILES DE PRESENTADA LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE SOBRE
LA INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTA; CINCO  DIAS HABILES TRATANDOSE DE UNA REVALIDACION DEL REGISTRO.

5l LA RESOLUCION ES FAVDRABLE DEBERA PRESENTAR TODOS LOS DOCUMENTOS ORIGINALES PARA COTEGO, ¥ EN CONTRAPARTE 5E LE HARA ENTREGA
DEL REGISTRO DEL CATALDGD DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO.

PARA RECOGER SU REGISTRD DEBERA PRESENTARSE EL REFRESENTE LEGAL O ADMINISTRADOR UNICO, EL REGISTRO TENDRA UNA VIGENCIA DE ACUERDD
A LD INDICADD EN LA RESOLUCION FAVORASLE. EL REGISTRO DEBERA REVALIDARSE 30 DIAS POSTERIORES A SU VENCIMIENTO

51 EXISTIERA ALGUN CAMBIO EN EL DOMICILIO, RAZON SOCIAL O CAPITAL CONTABLE, EL SOLICITANTE DEBERA INFORMAR A LA UNIDAD RESPONSABLE
PARA SU ACTUALIZACION

5E PODARA NEGAR O CANCELAR EL REGISTRD CUANDO S5E PRESENTEN LAS SIGUIENTES CIRCUNSTANCIAS:
1. NO CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS DE INFORMACION

2. PROPORCIONE INFORMACION FALSA
3. PRESEMNTE DOCUMENTOS ALTERADOS O FALSDS
4. SE ENCUENTRE EN ALGUNOS DE LOS SUPUPUESTOS DEL ARICUILOS 12 48 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDD DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE

MEXICO
5. COMPROBAR EL INCUMPLIMIENTD O MAL DESEMPERND DEL CONTRATISTA EN LA EJECUCION DE UN CONTRATO DE 08RA PUBLICA O SERVICID.
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13. Control, Seguimiento y Aplicacion de los Recursos Federales

13.1 Objetivo: Implementar medidas de control para la adecuada administracion
de los Recursos Federales, desde que se obtiene la autorizacion de los
recursos, las fases de desarrollo del proceso de pago de las estimaciones y/o
memorias de obras publicas y seguimiento, entrega recepcion de las obras,
bitacora electronica (BEOP), el entero de las retenciones a la Caja General de
Gobierno y la cancelacién de la cuenta bancaria.

13.2 Alcance: Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Obras Publicas
del Municipio de Zumpango, y de la Tesoreria Municipal encargada del
control, aplicacién y administracion de los recursos financieros.

13.3 Referencias:

1) Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio Fiscal correspondiente.

2) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma

3) Anexo numero 5 al Convenio de colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal que celebra el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del estado de México, CLAUSULA
UNICA.

4) Ley Federal de Derechos, Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11
de agosto de 2014, Articulo 191.

5) Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
publicada en el diario oficial de la federacion el 28 de junio de 2006. Articulos
75,76, 77

6) Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma

7) Reglas de Operacién del Programa de Infraestructura, para el ejercicio fiscal
2018

13.4 Responsabilidades:

1) Tesoreria Municipal: Apertura de cuentas bancarias productivas para administrar
los subsidios del programa, elaboracion de conciliacion bancaria, presentar la
documentaciéon que compruebe el gasto y la conclusion de los proyectos,
entregar durante los primeros cinco dias habiles posteriores al vencimiento del
mes y mediante oficio, copia del estado de cuenta y enterar los recursos no
ejercidos y los rendimientos financieros a la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE), Realizar los pagos con cargo a los subsidios, directo a las cuentas
bancarias de los contratistas y/o proveedores y de conformidad con la
normatividad aplicable, Mantener un registro especifico y actualizado mediante
una subcuenta en el registro contable del ejercicio, una cuenta contable
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especifica con sus movimientos auxiliares, separando por obras y registrando
las estimaciones que se generen.

2) Direccion de Obras Publicas (Instancia Ejecutora): Como Instancia Ejecutora
sera responsable de integrar el expediente técnico por cada proyecto, en sus
diferentes fases, asi como conservarlo por al menos cinco afos; Concluir las
etapas de las obras o0 acciones que se autoricen y aprueben para su ejecucion
en el afio de su programacion, sin comprometer recursos de afios subsecuentes
para continuarlos; Presentar la documentacion que compruebe el gasto y la
conclusion de los proyectos; Reportar trimestralmente a la Delegacion o
Instancia Normativa, durante los primeros 5 dias habiles del trimestre inmediato
al que se reporta, los avances fisico-financieros de los proyectos aprobados;
Justificar las variaciones que surjan entre los montos de los subsidios aprobados
y ejercidos, asi como entre las metas programadas y las alcanzadas en cada
proyecto; Elaborar y firmar el acta de entrega-recepcion de cada una de las
obras que se encuentren totalmente concluidas, asi como un informe de
resultados cuando se trate de acciones; Asegurando la participacion en los
actos, de los gobiernos locales, de la Delegacion y la comunidad beneficiada, a
través de comités comunitarios y/o de contraloria social, Organizaciones de la
Sociedad Civil y en su caso, de otros aportantes al proyecto; Remitir a la
Delegacion, al gobierno municipal o estatal, al comité comunitario y/o de
contraloria social, y en su caso, a los otros aportantes al proyecto, copia del acta
de entrega-recepcion de las obras y/o acciones a la comunidad y del informe de
resultados, en un plazo no mayor a 20 dias hébiles siguientes a la conclusiéon de
la obra o accion; Para realizar modificaciones en las obras o acciones
aprobadas, la Instancia Ejecutora debera solicitar la autorizacion a la
Delegacion, la cual debera remitir una copia junto con la justificacion respectiva
al Area Responsable, con antelacion suficiente, para que ésta pueda emitir su
opinion técnica y normativa; En el caso de los acuerdos o convenios que se
suscriban con los municipios donde las obras y acciones se programen realizar
por administracion directa, deberan incluir invariablemente dentro de la
estructura financiera autorizada, lo correspondiente al (2) dos al millar para
fortalecer las funciones de inspeccién, vigilancia y control del Organo Estatal de
Control; Sera responsable de llevar el registro y control de los recursos ejercidos
y tendra bajo su resguardo a) Expediente técnico original, b) Instrumento juridico,
c) Contrato con proveedores y/o contratistas, d) Inventario del equipo y
materiales adquiridos durante el desarrollo de las obras y/o acciones, e) Facturas
de gastos y ndéminas, f) Recibos originales que amparan la entrega de los
subsidios; g) Acta de entrega-recepcion, informe de resultados.

3) Residente de Obras Publicas: Conocer con amplitud los proyectos, normas de
calidad y especificaciones de construccién, catalogo de conceptos o actividades
de obra o servicio, programas de ejecuciéon y de suministros, incluyendo los
planos con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares de
construccion y normas de calidad, Bitacora, convenios y demas documentos
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inherentes, que se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos; Presentar
la documentacion que compruebe el gasto y la conclusion de los proyectos;
Durante el proceso de ejecucion, verificara en campo el avance de las obras y
acciones apoyadas por el Programa e integrara, en su caso, una memoria
fotogréfica en el Sistema de Informacion determinado por la Instancia Normativa,
Deberan vigilar que en las estimaciones que se cubran al contratista, se
descuente lo correspondiente al (5) al millar del importe bruto de la estimacion y
esto se refleje en el estado contable que soporta los pagos a cada contrato.

13.5 Definiciones:

1) Acta de entrega-recepcion: Se refiere al documento que elabora la Instancia
Ejecutora al término de la obra fisica y que es suscrito por representantes de la
Delegacion de la SEDATU, de los gobiernos locales y la comunidad beneficiada.
En ella se describen los conceptos de obra realizados y el presupuesto ejercido;
asimismo, se establecen los compromisos y/o acuerdos entre participantes para
el 6ptimo funcionamiento, cuidado y conservacion de la obra.

2) Anexos de las Reglas de Operacién: Documento que contiene informacion
gue complementa las disposiciones contenidas en las Reglas de Operacién, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria.

3) Anexo Técnico de Autorizacién: Documento que contiene la informacion
basica del proyecto para su autorizacion, modificacién o cancelacion, que es
elaborado por la Instancia Ejecutora y se imprime a través del Sistema de
Informacién determinado por la SEDATU.

4) Bitacora: Instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre
las partes que formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y
eventos importantes que se presenten durante la ejecucion de los trabajos.

5) Comité de Contraloria Social: Forma de organizacién social constituida por los
beneficiarios del Programa en las Zonas de Actuacion para el seguimiento,
supervision y vigilancia del cumplimiento de las metas y acciones
comprometidas, asi como de la correcta aplicacion de los recursos asignados al
Programa.

6) Contraloria Social: Mecanismo de los beneficiarios, de manera organizada,
para verificar el cumplimiento de las metas y la correcta aplicacion de los
recursos publicos asignados al Programa de Infraestructura.

7) Contratista: Persona fisica o moral que celebre contratos de Obras Publicas o
de Servicios Relacionados con las Mismas.

8) Contrato de obra publica: Instrumento legal por medio del cual el contratista,
se obliga a realizar una obra, a cambio de una remuneracion que pagara por su
parte la Dependencia Ejecutora.

9) Entero: Pago que se realiza para cumplir con una obligacion, de entrega de las
retenciones correspondientes.
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10) Estimacién: La valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,
aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos
realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo
del programa de ejecucion. Asimismo, es el documento en el que se consignan
las valuaciones mencionadas, para efecto de su pago, considerando, en su caso,
la amortizacion de los anticipos y los ajustes de costos.

11) Expediente técnico: Conjunto de documentos relativos al proyecto
presentado por la Instancia Ejecutora, que sustenta conforme a la normatividad
aplicable la documentacion necesaria para la opinion técnica y normativa; en su
fase de aprobacion, ejecucion y conclusion, debe incluir la documentacion
comprobatoria de avances y resultados fisicos y financieros, entre otros.

12) Instancias Ejecutoras: Instancias responsables de llevar a cabo las obras y
acciones apoyadas con recursos del Programa respectivo; dependencia o
entidad de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal,
Organizaciones de la Sociedad Civil en las vertientes o modalidades que aplique
y que acorde a su objeto o fines, cuenten con las autorizaciones que la SEDATU
requiera.

13) Instrumento juridico: Acuerdo, convenio o anexo de ejecucion,
coordinacion o concertacidon y contratos en general que suscriba la Secretaria
de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano con las Instancias Ejecutoras y/o el
gobierno de la entidad federativa y/o municipio correspondiente, con
Organizaciones de la Sociedad Civil, u otras instancias legalmente reconocidas
para acordar su instrumentacion, compromisos y responsabilidades de las
instancias participantes en apego a las Reglas de Operacién y demas legislacion
aplicable, asi como el monto de los recursos federales convenidos para llevar a
cabo las acciones determinadas.

14) Servidor publico designado: Servidor Publico al cual el titular de la
Dependencia ejecutora de obra publica, le asign6 alguna comision, respecto a
los procedimientos de contratacion sefalados en la Ley.

15) Servicios de vigilancia, inspeccién y control de obra. Las actividades y
acciones preventivas y correctivas que se llevan a cabo para comprobar que la
planeacién, programacién, presupuestacion, contratacion, gasto y ejecucion de
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, sean correctamente
aplicadas.

16) Programa: Al Programa de Infraestructura de donde provienen los recursos
federales.

17) Proyecto: Obras o acciones que corresponden a una modalidad del
Programa y que es apoyado con subsidios del programa y/o aportaciones
locales.
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18) Proyecto Ejecutivo: Conjunto de planos, documentos y especificaciones
gue indican todas las caracteristicas que tendra la obra programada y mediante
los cuales se puede garantizar la correcta ejecucion de las acciones, partidas y
conceptos presupuestados.

19) Reglas de Operacion: a las Reglas de Operacién del Programa de
Infraestructura

20) Retenciones. Cantidad que se deriva de un impuesto o derecho.

21) SEDATU: A la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

22) Servicios de vigilancia, inspeccion y control de obra; Las actividades y
acciones preventivas y correctivas que se llevan a cabo para comprobar que la
planeacién, programacién, presupuestacion, contratacion, gasto y ejecucion de
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, sean correctamente
aplicadas.

23) SFP: Ala Secretaria de la Funcion Publica

24) SHCP: A la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico

25) Sistema de Informacion: Sistema Informatico de captura y seguimiento de
los proyectos del Programa determinado por la SEDATU;

13.6 Insumos:

1) Autorizacion del Recurso

2) Instrumento Juridico

3) Cuenta Bancaria, Estados de Cuenta
4) Expediente Técnico

5) Contratos con Contratistas y/o Proveedores
6) Reportes de Avance Fisico-Financiero
7) Estimaciones

8) Acta Entrega Recepcion

9) Bitacora Electrénica

10)Pdliza Contable

11)Comprobante de Transferencia

13.7 Resultados: Eficiente control, seguimiento y aplicacion de los Recursos
Federales.

13.8 Politicas:

1) La retencién se considerara como cargo adicional, los contratistas deberan
adicionarlos dentro del andlisis de precio unitario, después de la utilidad; esta
estructura se presentara dentro de las propuestas econémicas de los concursos
de obra y de las adjudicaciones directas.

2) Las instancias ejecutoras de obras, deberan vigilar que en las estimaciones que
se cubran al contratista, se descuente lo correspondiente al (5) al millar del
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importe bruto de la estimacién y esto se refleje en el estado contable que soporta
los pagos a cada contrato.

3) Las areas administrativas llevaran el control de dichas retenciones en una cuenta
contable especifica con sus movimientos auxiliares, separando por obras y
registrando las estimaciones que se generen.

4) El Area responsable de la administracion de los recursos, debera efectuar la
retencion y entero de 5 al millar derivado de Derechos de servicios de vigilancia,
Inspeccion y Control dentro de los 15 dias naturales posteriores al pago de las
facturas correspondientes.

5) En los casos que se incremente los importes de los contratos mediante
convenios modificatorios o adicionales, se seguira aplicando la retencién del (5)
cinco al millar para su inspeccion y vigilancia.

6) En el caso de los acuerdos o convenios que se suscriban con los municipios
donde las obras y acciones se programen realizar por administracion directa,
deberan incluir invariablemente dentro de la estructura financiera autorizada, lo
correspondiente al (2) dos al millar para fortalecer las funciones de inspeccion,
vigilancia y control del Organo Estatal de Control.

7) Para el caso de incumplimiento en el plazo establecido para el entero de los
recursos, los intereses que se generen deberan ser cubiertos por el servidor
publico responsable de la omision.

8) Las Instancias Ejecutoras deberan reportar trimestralmente a la Delegacion,
durante los primeros 5 dias habiles del trimestre inmediato al que se reporta, y
conforme al formato correspondiente, los avances fisico-financieros de los
proyectos aprobados.

9) El inventario de los bienes muebles adquiridos a través del Programa debera
anexarse al acta de entrega-recepcion de las obras a la comunidad o informe de
resultados, segun corresponda.

10)La instancia Ejecutora debera remitir a la Delegacion, al gobierno municipal o
estatal, al comité comunitario y/o de contraloria social, y en su caso, a los otros
aportantes al proyecto, copia del acta de entrega-recepcion de las obras y/o
acciones a la comunidad y del informe de resultados, en un plazo no mayor a 20
dias habiles siguientes a la conclusion de la obra o accién. Esta informacion,
debera integrarse y entregarse en documento original debidamente firmado y
copia simple para su cotejo; asi como, en copia electrénica en formato PDF.

11)La Instancia Ejecutora debera justificar las variaciones que surjan entre los
montos de los subsidios aprobados y ejercidos, asi como entre las metas
programadas Yy las alcanzadas en cada proyecto.

12)En caso de que el Area Responsable o la Delegacion detecten informacion
faltante, incongruencia en los datos o incumplimiento en los avances fisico-
financieros, esta ultima comunicard la situaciébn a la Instancia Ejecutora,
detalladamente y por escrito, dentro de un plazo no mayor a cinco dias habiles
a partir de la fecha de recepcién del reporte. En este caso, la Instancia Ejecutora
debera presentar la informacion y documentacion faltante en un plazo que no
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exceda de cinco dias habiles contados a partir de la recepcion del comunicado
de la Delegacion.

13)La Instancia Ejecutora serd responsable de actualizar permanentemente la
informacion fisica y financiera; la Delegacion verificara y validara lo anterior.

14)En el acta de entrega-recepcion o informe de resultados, deberan participar la
Instancia Ejecutora y la instancia que recibe; en el caso de que exista
inconformidad por parte de cualquiera de los involucrados, el representante de
la instancia inconforme podra firmar de manera condicionada, justificando por
escrito las razones de su condicionamiento y proponer una fecha para solventar
las observaciones.

15)Previo a la elaboracion del cierre de ejercicio, las Delegaciones conciliaran con
las Areas Responsables, los reintegros reportados por la SHCP en la Cuenta de
la Hacienda Publica Federal, asi como las aprobaciones y reintegros
extemporaneos, posteriormente con apoyo de las Instancias Ejecutoras,
integraran el Cierre del Ejercicio debidamente firmado por todas las autoridades
que intervienen en la elaboracion del mismo y remitiran copia a las Areas
Responsables, en medios impresos y magnéticos, dentro de los primeros 30 dias
naturales posteriores a la publicacion de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal.

16)El documento oficial de Cierre de Ejercicio debera enlistar todas las obras y
acciones aprobadas durante el ejercicio fiscal, con la correspondiente
conciliacion de los recursos financieros aprobados y ejercidos, y de las metas
programadas y alcanzadas, en congruencia con los respectivos porcentajes de
avance fisico-financiero

13.9 Desarrollo:

NUM. UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. ADMINISTRATIVA
INICIO
1 Secretaria de finanzas | Entrega oficio de autorizacion de recursos
/ dependencia federales
normativa
2 Obras publicas Elabora proyecto ejecutivo e inicia tramites
de liberacion de recursos
3 Tesoreria Apertura cuenta bancaria
4 Obras publicas Inicia procedimiento(s) de adjudicaciéon de
obras (licitacién publica/ invitacién
restringida/ adjudicacion directa)
5 Contratista Firma contrato, designan a superintendente
de la obra
6 Obras publicas Designa al residente(s) de la obra(s)
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7 Obras publicas Apertura bitacora electronica

8 Obras publicas Solicita a contraloria interna conformacion de
cocicovi’s

9 Contratista Inicia trabajos de ejecucion de la obra

10 Obras publicas Realiza supervision de todo el proceso de
ejecucion

11 Obras publicas Da seguimiento a bitacora electronica

12 Contratista Elabora estimaciones de avance y remite a

supervision de obra para revision vy
autorizacion

13 Obras publicas Revisa estimaciones y verifica la correcta
determinacion de las retenciones del 5 al
millar

14 Obras publicas Remite a tesoreria estimaciones autorizadas

para pago, junto con todo el soporte
documental, generadores y album fotografico

15 Tesoreria Revisa CFDI, estimacion y soporte
documental
16 Tesoreria Verifica que sea correcta la determinacion de

las retenciones correspondientes y realiza
pago a contratista

17 Tesoreria Realiza pago a contratista y solicita linea de
captura y efectla entero de retenciones a la
tesoreria de la federacion / caja general de

gobierno
18 Contratista Notifica a obras publicas termino de obra
NUM. UNIDAD ACTIVIDAD
PROG. | ADMINISTRATIVA
19 Contratista Remite fianza de vicios ocultos e ingresa
estimacion finiquito para revision
20 Obras publicas Revisa trabajos terminados y estimacion
finiquito, programa acto entrega recepcion en
coordinacion con la contraloria interna
municipal y contratista
21 Obras publicas Se realiza cierre de bitacora electrénica
22 Obras publicas Elabora y firmar el acta de entrega-recepcion

de cada una de las obras que se encuentren
totalmente concluidas, asi como un informe
de resultados cuando se trate de acciones,
asegurando la participacion en los actos, de
los gobiernos locales, de la delegacion y la
comunidad beneficiada, a través de comités
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comunitarios y/o de contraloria social,
organizaciones de la sociedad civil y en su
caso, de otros aportantes al proyecto.

23 Obras publicas Remite a tesoreria para pago estimacion
finiquito debidamente documentada
24 Tesoreria Revisa documentacion, verifica que sea

correcta la determinacién de las retenciones
correspondientes y realiza pago a contratista
25 Tesoreria Solicita linea de captura y efectla entero de
retenciones a la tesoreria de la federacién /
caja general de gobierno

26 Tesoreria Remite copia de pdliza y comprobante de
transferencia a obras publicas, incluido
comprobante de entero de las retenciones
27 Tesoreria Efectta conciliacion de recursos, en sus caso
solicita linea de captura para reintegro de
remanentes y rendimientos generados en la
cuenta bancaria en su caso.

28 Obras publicas Integra informacion contable a expedientes y
presenta informes correspondientes
29 Tesoreria Tramita cancelacion de cuenta bancaria
FIN
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13.10 Diagramacion
SECRETARIA
DE FINANZAS | OBRAS | TESORERIA | CONTRATISTA

Y PUBLICAS
ENTIDADES
NORMATIVAS

INICIO @

Apertura
Cuenta
Bancaria Para
Administracién
de Recursos

FIRMA CONTRATO Y
DESIGNA
SUPERINTENDENTE

Oficio de
autorizacién de
recursos

obra

Inicia
ejecucion de
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SECRETARIA ]
DE FINANZAS OBRAS TESORERIA | CONTRATISTA

Y ENTIDADES | PUBLICAS

NORMATIVAS
O

jﬁ el
estimaciones
/ de avance

3
_ Corrige
- 4

Revisa

documentacion
soporte

Verifica aplicacion
de retenciones 5 al

Realiza pago a
contratista y
solicita linea

de captura
para entero de
retenciones

Notifica
termino de
trabajos
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V. SIMBOLOGIA

SIMBOLO NOMBRE REPRESENTA

TERMINAL Indica el inicio o la terminacion
del proceso, puede ser accion o
lugar, ademas se utiliza para
indicar una unidad
administrativa.

Indica el desarrollo de un

PROCESO proceso 0 preparacion de
ALTERNATIVO informacion
OPERACION Representa la realizacién de

una operacion o actividad
relativa a un procedimiento.

DECISION O | Indica un punto dentro del flujo
ALTERNATIVA en que son posibles varios
caminos alternativos.

LINEAS DE FLUJO Indica el orden de la ejecucién
de las operaciones.

DOCUMENTO Representa cualquier tipo de
documento que entra, se utilice,
se genere o0 salga del
procedimiento.

FLECHAS Indican interrelacion de
procedimientos

CONECTOR Representa una conexion o
enlace de una parte del
diagrama de flujo con otra parte
lejana del mismo.

CONECTOR DE | Representa una conexién o

PAGINA enlace con otra hoja diferente,
en la que continda el diagrama
de flujo.

TARJETA Indica una designacion
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VI. REGISTRO DE EDICIONES:
Primera edicion (octubre 2022): Elaboracion de Manual
Segunda edicion (marzo 2023): Actualizaciéon de Manual

Tercera edicion (actualizacion 2024): Actualizacion de Manual

VIl. DISTRIBUCION

» UN original, Titular de la Direccion de Obras Publicas.
» Una copia, Secretaria del Ayuntamiento
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VIIl. VALIDACION

LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONROY
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

LIC. CESAR RODRIGO HERNANDEZ MARTINEZ
SECRETARIO DEL. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

ING. ARQ. JUAN CARLOS CONTRERAS ARIAS.
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

PAGINA 130 DE 135

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

IX. Hoja de Actualizacion

OCTUBRE 2022 | SE EMITE LA PRIMERA EDICION

MARZO 2023 SE EMITE LA SEGUNDA EDICION

AGOSTO 2024 SE ACTUALIZA LA TERCERA EDICION CAMBIANDO
FORMATOS, ACTUALIZANDO LA BASE LEGAL ULTIMA
PUBLICACION DE LA BASE LEGAL, LEYES O GACETAS:
LEY ORGANICA MUNICIPAL, LIBRO DECIMO SEGUNDO
DEL CODIGO ADMINISTRATIBO DEL ESTADO DE
MEXICO, LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS, LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,
BANDO MUNICIPAL 2024 ZUMPANGO ESTADO DE
MEXICO.
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